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RESOLUCAO 04/2013- CSJEs
Protocolo: 176033/2013

CONSIDERANDO a Recomendacdo n® 1 do Conselho Nacional
de Justica, de 6 de dezembro de 2005, que estabelece medidas de
aprimoramento dos servi¢os prestados pelos Juizados Especiais;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes da Resolucdo n® 174/2013 do
Conselho Nacional de Justica

O Conselho de Superviséo dos Juizados Especiais, no uso de suas
prerrogativas legais e, considerando a deliberacdo tomada em
sessao realizada no dia 31 de outubro de 2013,

RESOLVE:

Regulamentar as funcdes, o recrutamento, a designacédo, a
substituicdo, a remuneracao e o desligamento do juiz leigo e do
conciliador no Sistema de Juizados Especiais do Estado do Parana.

1. Auxiliares da Justica:



Art. 1° - Os conciliadores e juizes leigos sdo auxiliares da Justica,
recrutados, os primeiros, preferencialmente entre os bacharéis
em direito, e os ultimos, entre advogados com mais de 2 (dois)
anos de experiéncia juridica®.

Paragrafo unico. O exercicio das func¢des de conciliador e de juiz
leigo é considerado de relevante carater publico e sem vinculo
empregaticio ou estatutario com o Tribunal de Justica.

2. Funcoes:

Art.2° - Cabe ao conciliador nos Juizados Especiais Civel e da
Fazenda Publica, sob a supervisdo do juiz, conduzir a audiéncia de
conciliacao.

Paragrafo Unico. Poderd o conciliador, visando ao
encaminhamento da composi¢cdo amigavel, ouvir as partes e
testemunhas sobre os contornos faticos da controvérsia?

Art.3° - O Conciliador Criminal desempenhara as suas
atribuicdes na audiéncia preliminar, sob a orientacéo e supervisao
do Juiz Supervisor, a quem cabera o poder de policia, e sob a
fiscalizagcdo do Ministério Pablico.

81° O Conciliador atuara nas acbes penais privadas, nas publicas
condicionadas a representacdo, indistintamente e nas ac0es
penais publicas incondicionadas em que 0 Juiz e 0 Promotor
entendam conveniente a sua atuacao, podendo:

| - esclarecer o autor do fato e a vitima e, se possivel, o
responsavel civil, sobre a possibilidade de composi¢cdo de danos
civis e da aceitacdo da proposta de aplicacdo imediata de pena
nado privativa de liberdade;

L Art. 1° da Res 174/2013 do CNJ
2 819 do art 16 da Lei n° 12.153/2009
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Il - aproximar o autor do fato e a vitima, orientd-los a
composicao dos danos civis e esclarecé-los sobre os seus efeitos
juridicos;

[l - reduzir a escrito as clausulas da composicdo dos danos civis
e submeté-la a apreciacéo do Juiz Supervisor, para homologacéo,
mediante sentencga irrecorrivel;

IV - possibilitar ao ofendido, na hipdtese de ndo obtencdo da
composicdo dos danos civis, em se tratando de acéo penal publica
condicionada, o exercicio do direito de representacdo verbal,
reduzindo-a a termo, ou dar-lhe ciéncia, na ata de audiéncia, do
prazo decadencial previsto em lei, na hipotese de ndo exercicio
imediato deste direito;

V - lavrar o termo de renuncia ao direito de queixa ou de
representacao, tratando-se de ac¢ao penal de iniciativa privada ou
de acéo publica condicionada a representacdo, nas hipoteses de
homologacao, pelo Juiz Supervisor, da composicdo dos danos
civis, ou de desisténcia do ofendido ou dos legitimados a tanto.

82° Na hipotese do inciso IV do paragrafo anterior, havendo
representacdo e ndo sendo caso de arquivamento, o Ministério
Publico formulara, diretamente ao autor do fato, a proposta de
aplicacdo imediata de pena restritiva de direitos ou multa, na
forma do art. 76 da Lei n® 9.099/1995, esclarecendo e orientando
o0 autor do fato sobre o0s seus efeitos e consequéncias juridicas.

83° O Conciliador registrara na ata a proposta de transacdo
penal nos exatos termos em que formulada pelo Ministério
Publico, bem como a sua aceitacédo ou recusa. Aceita a proposta,
serd levada imediatamente ao Juiz Supervisor, para 0S
procedimentos previstos nos 88 1° e 4° do art. 76 da Lei n°
9.099/1995.



84° Existindo proposta de transacdo penal por escrito e na
hipétese de auséncia do Ministério Publico, o Conciliador néo
podera modifica-la, devendo:

| - esclarecer o autor do fato sobre a proposta apresentada pelo
Ministério Publico para a aplicacdo imediata de pena restritiva de
direitos ou multa, bem como seus respectivos efeitos e
consequéncias juridicas;

Il - submeter a proposta de transacao penal aceita pelo autor do
fato e seu defensor a apreciacdo do Juiz Supervisor do Juizado;

1l - fazer consignar em ata as demais ocorréncias relevantes da
audiéncia preliminar;

IV - caso ndo haja aceitagcdo da proposta, dar ciéncia a eventual
vitima presente a audiéncia para arrolar testemunhas,
encaminhando, em seguida, os autos a Secretaria para vista ao
Ministério Publico.

Art.4° - Sao atribuicdes do juiz leigo:

| - presidir audiéncias de conciliacdo, instrucdo e julgamento,
podendo, inclusive, colher provas.

Il - proferir parecer, em materia de competéncia dos Juizados
Especiais, a ser submetido ao Juiz Supervisor da unidade de
Juizado Especial onde exerca suas func¢des, para homologacgao por
sentenca.

Art.5° - A atuacdo dos juizes leigos ficara limitada aos feitos de
competéncia dos Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica.

3. Requisitos:

Art.6° - SAo requisitos para o exercicio da funcéo de conciliador
e de juiz leigo:



| - ser brasileiro nato ou naturalizado e maior de dezoito anos;

Il - ndo ser conjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou
afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, do
juiz titular e do secretario ou do chefe de secretaria do Juizado
Especial no qual exerca suas fungoes;

lll - ndo exercer atividade politico-partidaria, nem ser filiado a
partido politico, ou representante de 6rgao de classe ou entidade
associativa;

IV - né@o registrar antecedente criminal, nem responder a
processo penal, ressalvado o disposto no §1° deste artigo;

V - néo ter sofrido penalidade nem praticado ato desabonador
no exercicio de cargo publico, da advocacia ou da atividade
publica ou privada, ressalvado o disposto no 8§ 1° deste artigo.

81° Positivada a existéncia de penalidade ou distribuicéo,
relativa aos incisos IV e V do caput deste artigo, cabe ao
interessado oferecer esclarecimentos e provas da natureza nao
prejudicial dos fatos apurados.

82° Sao requisitos especificos para o exercicio da funcéo de juiz
leigo:

| - estar regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil;

Il - possuir mais de 2 (dois) anos de experiéncia juridica,
podendo ser computado:

a) 0 periodo de estagio de advocacia, em estabelecimentos
oficiais ou reconhecidos e os realizados nos Escritérios Modelos
das Faculdades de Direito;

b) o tempo de curso de pos-graduacdo preparatorio a carreira
da magistratura desenvolvido pela Escola da Magistratura do
Parand, desde que integralmente concluido.



c) a conclusédo, com frequéncia e aproveitamento, de curso de
pos-graduacao na area juridica.

Art.7° - Nao poderéo ser designados conciliadores no @mbito do
Juizado Especial Criminal os que exercam funcbes na
administracdo da Justica Criminal®.

4. Designacao:

Art.8° - Os juizes leigos e os conciliadores serdo designados pelo
Supervisor-Geral do Sistema de Juizados Especiais para exercerem
suas funcbes pelo prazo de 4 (quatro) anos, permitida a
reconducéo.

81° Fica automaticamente reconduzido o juiz leigo e o
conciliador, se dentro de 30 (trinta) dias do vencimento do prazo
constante do caput ndo for publicado o ato de revogacéo,
dispensada a renovacdo dos documentos ja apresentados por
ocasido da designacao originaria.

82° Ao juiz leigo remunerado € permitida apenas uma
reconducao, por igual periodo.

83° A designacdo de juizes leigos e conciliadores sera
processada por sistema informatizado, exclusivamente.

Art.9° - A revogacdo da portaria de designacdo dos
conciliadores e dos juizes leigos sera efetuada:

| - a pedido do designado;

Il - a pedido do Juiz Supervisor da unidade, independentemente
de motivacao;

3 Art. 73.Paréagrafo Unico da Lei n® 9099/95: “Os conciliadores s&o auxiliares da Justica recrutados, na forma da lei local,
preferencialmente entre bacharéis em Direito, excluidos os que exer¢cam fun¢des na administragdo da Justi¢a Criminal”
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lll - como sancéo decorrente da violagdo dos deveres previstos
nesta Resolucao.

81° O pedido de revogacéo, quando realizado pelo designado,
devera ser apresentado ao Juiz Supervisor da unidade a que esta
vinculado, o qual o encaminhara a Supervisdo-Geral do Sistema
para formalizacdo do ato.

82° A revogacao da designacao de juizes leigos e conciliadores
sera processada exclusivamente por sistema informatizado.

Art.10 - Os juizes leigos ou conciliadores remunerados
regularmente designados poderdo, para o exercicio da mesma
funcéo, permutar de unidade de Juizado Especial, ou remover-se
para aguela em que haja vaga, mediante requerimento.

Paragrafo Unico. Os pedidos de permuta ou remoc¢ao de que
tratam o caput serdo processados por Sistema Informatizado e
dirigidos ao 2.° Vice-Presidente e Supervisor-Geral do Sistema de
Juizados Especiais, a quem competira a verificacdo dos requisitos
e a formalizacdo do ato respectivo.

Art.11 - SAo requisitos para a permuta:
| - na funcéo de Juiz Leigo remunerado:

a) manifestacdo expressa dos Juizes Leigos interessados na
permuta;

b) certidao expedida pela Secretaria do Juizado Especial a que
esta vinculado o Juiz Leigo, atestando a inexisténcia de processos
em carga para elaboracéo de parecer;

¢) anuéncia dos Juizes Supervisores das unidades envolvidas na
permuta.

Il - na funcéo de Conciliador remunerado:

a) manifestacdo expressa dos Conciliadores interessados na
permuta;
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b) anuéncia dos Juizes Supervisores das unidades envolvidas na
permuta.

Paragrafo unico. Os pedidos de permuta devidamente
instruidos serdo encaminhados a uma das unidades de Juizado
Especial envolvidas, cabendo ao Juiz Supervisor desta unidade
determinar a digitalizagéo e inser¢ao dos documentos em Sistema
Informatizado para a anéalise de que trata o paragrafo unico do
artigo 10.

Art.12 - S4o requisitos para a remocao:
| - na funcéo de Juiz Leigo remunerado:

a) oferta de vaga pela unidade de Juizado Especial para onde se
pretende a remocéo;

b) certidao expedida pela Secretaria do Juizado Especial a que
esta vinculado o Juiz Leigo, atestando a inexisténcia de processos
em carga para elaboracéo de parecer;

c) anuéncia dos Juizes Supervisores das unidades de Juizado
Especial envolvidas na remocao;

d) requerimento do Juiz Leigo solicitando a remocéo.
Il - na funcéo de Conciliador remunerado:

a) oferta de vaga pela unidade de Juizado Especial para onde se
pretende a remocéo;

b) anuéncia dos Juizes Supervisores das unidades de Juizado
Especial envolvidas na remocao;

¢) requerimento do Conciliador solicitando a remocéo.

81° O edital de oferecimento de vagas destinadas a remocao
seguird modelo padrdo elaborado pela Supervisdo-Geral do
Sistema de Juizados Especiais e sera divulgado pelo prazo de 5



(cinco) dias na sede do Férum local e no Portal do Tribunal de
Justica, devendo nele constar:

| - os documentos exigidos dos candidatos a remocao;
Il - 0 nUmero de vagas oferecidas;
Il - local, horario e periodo de inscrigdes.

82° Os pedidos de remocdo devidamente instruidos serdo
encaminhados ao Juiz Supervisor da unidade de Juizado Especial
responsavel pelo edital, cabendo-lhe determinar a digitalizacdo e
insercdo dos documentos em Sistema Informatizado para a
analise de que trata o paragrafo unico do artigo 10.

83° As vagas ofertadas serdo preenchidas por ordem de
antiguidade do candidato no exercicio da funcéo.

5. Funcédo remunerada e voluntaria:

Art.13 - A funcédo de conciliador ou de juiz leigo pode ser
exercida de forma remunerada ou voluntaria.

Paragrafo Gnico. E possivel a cumulagao:

a) de fungdes de juiz leigo e de conciliador, desde que apenas
uma delas seja exercida de forma remunerada.

b) de funcdes de juiz leigo, desde que apenas uma delas seja
exercida de forma remunerada.

¢) de func¢bes de conciliador, desde que apenas uma delas seja
exercida de forma remunerada.

5.1. Funcdo remunerada:



5.1.1. Processo Seletivo Publico:

Art.14 - Os conciliadores e juizes leigos, quando remunerados,
serdo recrutados por meio de processo seletivo publico de provas
e titulos a ser presidido, em regra, pelo Juiz Supervisor da unidade
de Juizado Especial onde exercerdo suas funcoes.

Art.15 - Mediante prévia autorizacdo da Supervisdo-Geral do
Sistema de Juizados Especiais, 0 processo seletivo podera
abranger mais de uma unidade e mais de uma Comarca ou Foro.

Paragrafo unico. Incumbe a Supervisdo-Geral indicar comissao
do processo seletivo, quando autorizada a realizacdo na forma
prevista no caput deste artigo.

Art.16 - Ndo poderao concorrer as vagas de conciliadores e
juizes leigos remunerados:

| - Os funcionarios do Poder Judiciario;

Il - O cOnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
membros do Tribunal de Justi¢a ou de juizes a ele vinculados, bem
como de qualquer servidor investido em cargo de dire¢do ou de
assessoramento, nos termos do art. 2° da Resolug¢éo 07/2005 do
Conselho Nacional de Justica e da Sumula Vinculante n° 13 do
Supremo Tribunal Federal.

Art.17 - O edital de abertura de procedimento seletivo seguira
modelo padrdo elaborado pela Supervisdo-Geral do Sistema de
Juizados Especiais e sera divulgado pelo prazo minimo de 5 (cinco)
dias na sede do Forum local e na pagina dos Juizados Especiais no
site do Tribunal de Justica com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias da data da realizacdo da prova escrita, devendo
constar:

10



| - 0S requisitos previstos no art.6°;

Il - 0 nUmero de vagas a preencher;

Il - local, horario e periodo de inscrigdes;

IV - a data, horario e o local do teste seletivo;

V - 0 programa das matérias que serdo exigidas no teste
seletivo.

VI - o valor, prazo e forma de recolhimento das taxas de
inscricoes.

Art.18 - O valor maximo da taxa de inscricdo para 0 processo
seletivo correspondera a até 2% (dois por cento) dos vencimentos
base dos cargos de Técnico Judiciario do primeiro grau de
jurisdicdo, para a funcdo de conciliador, e do cargo de Analista
Judiciario do primeiro grau de jurisdi¢do, para a funcédo de juiz
leigo.

81° A taxa de inscricdo devera ser recolhida, mediante depdsito

identificado, em conta corrente de banco oficial, especialmente
aberta para a realizacdo do processo seletivo.

82° QOs valores correspondentes a taxa de inscricdo devem ser
destinados ao pagamento das despesas para realizacdo do
processo seletivo.

83° O presidente do processo seletivo designara servidor para
exercer a funcdo de responsavel financeiro do certame, a quem
incumbira:

| - a abertura da conta de corrente;

Il - 0 pagamento das despesas necessarias para a realiza¢cdo do
CONCUrsO;

lll - movimentar a conta corrente, fazendo-o por meio de oficio
do Juiz Presidente ou cheque;
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IV - prestar contas do valor arrecadado e sua destinacao;

V - proceder a transferéncia de eventual sobra de arrecadacao
para a conta do Fundo da Justica (FUNJUS), via boleto bancério a
ser gerado no Sistema Uniformizado, na intranet do Portal do
TJPR, selecionando-se a receita “Processo Seletivo Juizados
Especiais- Valores Remanescentes”.

*Nova redacao dada pela Resolu¢do 01/2015- CSJEs

84° O néo pagamento da taxa referida no caput, dentro do
prazo estabelecido no edital, implicara o indeferimento do pedido
de inscrigéo.

85° Em nenhuma hipdtese havera a devolucdo da taxa de
Inscricao.

86° N&o sera concedida a isencdo do pagamento da taxa de
Inscricao.

Art.19 - A inscricdo sera feita mediante requerimento padrédo
elaborado pela Supervisdo-Geral do Sistema de Juizados Especiais,
contendo nome completo do candidato, endereco, telefone, e-
mail para contato, a op¢ao da funcao (conciliador ou juiz leigo), e
instruido, ainda, com fotocopias legiveis da cédula de identidade,
do CPF e do comprovante de recolhimento da taxa de inscricao
junto a instituicdo bancaria mencionada no edital.

81° Serdo admitidas inscricdes por procuracao.

82° As declaracbes apresentadas na ficha de inscricdo, bem
como a documentacdo apresentada no decorrer do processo
seletivo, serdo de inteira responsabilidade do candidato,
respondendo, inclusive, penalmente por qualquer falsidade, nos
termos dos artigos 299 e 304 do Codigo Penal.




83° As comunicacdes de todos os atos do processo seletivo
serdo feitas no site do Tribunal de Justica.

Art.20 - O processo seletivo sera composto:

| - de prova escrita; que podera contemplar tanto questoes
objetivas quanto dissertativas;

Il - de prova de titulos.

81°. A prova escrita tera carater eliminatdrio e classificatorio e
a prova de titulos carater classificatorio.

82° Dependendo do nimero de inscritos e do valor arrecadado
com o recolhimento da taxa de inscricdo, podera ser terceirizada
a realizacdo da prova escrita, mediante prévia e expressa
autorizacdo do Presidente do Tribunal de Justica, observado o
procedimento legal.

83° Sera considerado aprovado o candidato que alcangar, no
minimo, nota 5,0 (cinco) na prova escrita.

84° Na atribuicdo das notas, além dos conhecimentos técnicos,
levar-se-d0 em conta a corre¢cdo da linguagem e a clareza de
exposicao.

85° N&o havera segunda chamada em nenhuma hipotese.

Art.21 - O resultado da prova escrita sera divulgado atraves de
edital contendo o0 nome do candidato e a nota obtida, publicado
no site do Tribunal de Justica e na sede do Forum.

Paragrafo unico. Os aprovados deverdo apresentar, no local
indicado, os titulos que possuem, no prazo de 3 (trés) dias,
contados da publicacao.

Art.22 - Consideram-se titulos:
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| - certificado de conclusdo de curso de pos-graduacdo
preparatdrio para a carreira da magistratura desenvolvido pela
Escola da Magistratura oficialmente reconhecida, valor de 0,3
pontos;

Il - certificado de conclusdo de curso de especializacdo na area
dos Juizados Especiais, com carga horaria minima de 20 horas,
valor de 0,05 pontos;

1l - 0 exercicio anterior da fungdo de conciliador ou juiz leigo em
unidade de Juizado Especial pelo prazo minimo de 1 (um) ano,
comprovado por certiddo expedida pela respectiva secretaria,
valor de 0,15 ponto;

IV - diplomas em curso de P6s-Graduagao:

a) doutorado reconhecido ou revalidado: em Direito ou em
Ciéncias Sociais ou Humanas, valor 0,4 pontos;

b) mestrado reconhecido ou revalidado: em Direito ou em
Ciéncias Sociais ou Humanas, valor 0,3 pontos;

c) especializagdo em Direito, na forma da legislacdo educacional
em vigor, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas-aula, cuja avaliacdo haja considerado monografia de final de
curso, valor 0,2 pontos;

V - curso de extensdo sobre matéria juridica de mais de 100
(cem) horas-aula, com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento), valor de 0,02 pontos por curso, até o0 maximo de 0,1
ponto.

81° - A prova de titulos tera nota maxima de 1,0 (um) ponto.
829 - A prova de titulos € meramente classificatoria.

Art.23 - Os aprovados teréo seus titulos valorados e acrescidos
a nota da lista de aprovados, obtendo-se, assim, a classificacdo
final.
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Paragrafo anico. Na hipotese de empate, tera preferéncia o
candidato mais idoso.

Art.24 - O edital de classificacdo dos candidatos devera ser
publicado no site do Tribunal de Justica e na sede do Forum.

81° ApOs a publicacdo da relacdo de classificados e mediante
requerimento do interessado sera concedida vista das provas, por
prazo igual ao previsto no paragrafo seguinte.

82° Cabera reclamacéo no prazo de 2 (dois) dias, ao Presidente
do processo seletivo, contados da publica¢édo da lista prevista no
caput deste artigo no site do Tribunal de Justica.

83° N&o serdo admitidas reclamacgbes que visem rediscutir o
meérito de avaliacdo das questdes da prova.

Art.25 - Da decisdo do juiz presidente cabera recurso ao
Conselho de Supervisdo, no prazo de 2 (dois) dias, contados da
publicacéo.

81° A peticao de recurso devera ser protocolada na secretaria
responsavel pelo processo seletivo dentro do horario normal de
expediente forense do primeiro grau de jurisdi¢éo, para posterior
encaminhamento ao Conselho de Supervisao, juntamente com 0s
autos do processo seletivo e as informacgdes do juiz presidente, no
prazo de 5 (cinco) dias.

82° N&o sera aceita reclamacéo via postal, nem por fax ou por
correio eletrénico, nem pelo sistema de protocolo integrado do
Tribunal de Justica.

Art.26 - Nao havendo recursos ou apos o0 seu julgamento, sera
publicado edital de resultado final, homologado pelo Presidente
do processo seletivo, na sede do Férum e no site do Tribunal de
Justica e na sede do Férum.
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81° A aprovacao no processo seletivo ndo gera direito adquirido
a designacéao, contudo observar-se-a a classificacéo final e o prazo
de validade para o efeito de designacao.

82° Os candidatos classificados que ndo forem imediatamente
designados compordo um cadastro de reserva para suprir
eventuais necessidades de substituicho ou mesmo para
preenchimento de vagas abertas, desde que dentro do prazo de
validade do processo seletivo.

83° Caso o candidato manifeste a vontade de ndo ser
designado, devera declara-lo por escrito, no prazo do artigo 27,
passando de imediato a ocupar a ultima posic¢ao na lista.

Art.27 - Quando chamados, os candidatos aprovados deverédo
preencher ficha cadastral e apresentar, no prazo de 20 (vinte)
dias, os seguintes documentos:

| - certiddo emitida pelo Cartério Distribuidor na esfera Civel e
Criminal da Comarca ou Foro onde reside e para a qual se
pretende a designacao;

Il - declaracdo de que ndo advogara no Sistema de Juizado
Especial da Comarca® ou Foro onde pretende exercer a fungéo,
observado no tocante ao Juizado Especial da Fazenda Publica o
disposto no art. 15 § 2° da Lei n°® 12153/2009.

lll - declaracdo de que ndo ocupa outro cargo, emprego ou
funcdo remunerada pelos cofres publicos, quando se tratar de
designacéao para a funcdo remunerada;

IV - declaracéo de que néo é conjuge, companheiro ou parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro
grau, inclusive, do Juiz Supervisor ou do secretario ou chefe de
secretaria do Juizado Especial no qual exercera suas funcoes;

5 Art. 6°da Resolucéo 174 do CNJ
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V - declaracdo de que ndo exerce atividade politico-partidaria,
nem é filiado a partido politico ou representa orgédo de classe ou
entidade associativa;

VI - fotografia 3x4 colorida, recente e digitalizada;

VII - nimero de conta corrente em banco oficial para deposito
dos valores pecuniarios a serem percebidos a titulo de prestacao
de servicos.

VIII- nimero da inscricdo de trabalhador (NIT) no INSS ou do
numero do PIS/PASEP.

IX - no caso de designacdo para a funcdo de juiz leigo,
comprovacao de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil e
declaracdo de que possui experiéncia juridica de mais de 2 (dois)
anos;

81° Os antecedentes criminais dos candidatos a serem
designados deverao ser consultados junto ao sistema Oréaculo do
Tribunal de Justica, lancando-se certiddo circunstanciada nos
autos do processo seletivo.

82° Verificada a auséncia de algum documento, o interessado,
independentemente de despacho judicial, serd intimado para
providencia-lo no prazo de 3 (trés) dias, lapso este que, findo sem
manifestacao, ensejara a desclassificacdo do candidato.

Art.28 - Os documentos previstos no artigo anterior deverao ser
digitalizados e incluidos no Sistema Informatizado dando assim
inicio ao procedimento de designacao.

Art.29 - O Supervisor-Geral do Sistema de Juizados Especiais
baixara portaria de designacdo por meio do sistema
informatizado.

Art.30 - Publicada a portaria, lavrar-se-a termo de compromisso
do designado.
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Paragrafo unico. O termo de compromisso devera ser anexado
ao Sistema Informatizado e coOpia do mesmo remetida para
arquivamento junto a Direcdo do Forum da respectiva Comarca
ou Foro, finalizando-se o processo de designacéao.

Art.31 - A validade do procedimento seletivo é de (dois) anos,
contados a partir da data da publicacdo da homologacdo do
resultado final do processo seletivo, prorrogavel uma vez e por
igual periodo, podendo ser realizado novo certame antes de findo
0 prazo, quando exaurida a relacéo de aprovados.

Art.32 - O teste seletivo realizado por uma unidade de Juizado
Especial podera ser aproveitado por outra, respeitada a ordem de
classificacéo e a critério do Juiz Supervisor, desde que dentro do
prazo de validade do processo seletivo.

6. Do numero de conciliadores e juizes leigos remunerados

Art.33 - A quantidade de conciliadores e de juizes leigos para
designacdes remuneradas pela prestacdo de servigos ficara
limitada ao niumero estabelecido no Anexo | desta Resolucéo.

81° O limite a que se refere o caput diz respeito a designacdo de
juizes leigos ou de conciliadores que perceberdo gratificacéo,
podendo o Juiz Supervisor indicar outros voluntarios, desde que
ndo remunerados, mediante solicitacdo ao Supervisor-Geral do
Sistema.

82° O preenchimento de todas as vagas disponiveis ficara a
critério do Juiz Supervisor da respectiva unidade, podendo optar
por numero inferior, caso em que devera ser observado o limite
maximo de remuneracéo individual estabelecido no §2° do art.37.
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Art.34 - Somente a partir da publicacdo da portaria de
designacdo do juiz leigo ou do conciliador, nos termos desta
Resolucédo, no Diario da Justica, € que serdo pagos 0S Servigos
prestados, vedado, em qualquer caso, o pagamento retroativo
(art. 62, § 2°, do COD)).

Art.35 - Em caso de afastamento temporario, por qualquer
motivo, do juiz leigo ou do conciliador, ser-lhe-do atribuidos os
valores dos servicos efetivamente prestados.

Art.36 - O Presidente do Tribunal de Justica, mediante
autorizacdo do Conselho de Supervisdo, podera, conforme as
disponibilidades orcamentarias, limitar ou ampliar o numero de
juizes leigos e de conciliadores remunerados por unidade de
Juizado Especial, conforme a necessidade dos servicos judiciarios.

5.1.2. Daremuneracgao

Art.37 - Aremuneracao dos conciliadores e dos juizes leigos sera
proporcional ao numero de atos realizados, observando-se os
limites estabelecidos neste artigo.

81° O numero maximo de atos remunerados fixado para cada
unidade de Juizado Especial esta contido no Anexo Il desta
Resolucéo, sendo que o Presidente do Tribunal de Justica podera,
conforme as disponibilidades orcamentarias e observado o limite
financeiro imposto pela Lei Complementar n® 101/2000, reduzi-lo
ou amplia-lo, deciséo que devera ser referendada pelo Conselho
de Supervisao.

82° A remuneracdo do conciliador ndo podera ultrapassar o
vencimento-base previsto para o cargo de Técnico Judiciario do
primeiro grau de jurisdicdo, nivel 1 (um), e a do juiz leigo o do
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vencimento base previsto para o cargo de Analista Judiciario do
primeiro grau de jurisdicéo, nivel 1 (um).

839 Os limites geral e pessoal estabelecidos nesta Resolugao sdo
meramente remuneratérios e ndo podem ser invocados como
motivo para a néo distribuicdo ou néo realizacédo de atos.

84° Em nenhuma hipotese a gratificacdo pela prestacdo de
servigcos pelos juizes leigos e conciliadores podera ultrapassar as
bases e limites fixados nesta Resolu¢do, vedada a cumulacgédo de
valores pelo exercicio de mais de uma designacao.

Art.38 - Os valores referentes a prestacdo de servigcos, sem
vinculo empregaticio, pelos juizes leigos e conciliadores dos
Juizados Especiais, serdo calculados da seguinte forma:

| - o conciliador recebera por audiéncia de conciliacdo realizada,
sem prejuizo de proporcional reducdo quando atingido limite
estabelecido no artigo anterior;

Il - o juiz leigo recebera por ato homologado, sem prejuizo de
proporcional reducdo quando atingido limite estabelecido no
artigo anterior;

81° Considera-se audiéncia realizada a que for designada e
instalada.

82° Considera-se ato homologado o projeto de sentenca e o
acordo celebrado entre as partes, desde que homologados pelo
Juizo.

83° N&o sdo computadas para efeito de remuneracdo as
homologac6es de sentencgas de extingdo do processo por auséncia
da parte autora ou por desisténcia.

84° Também néo sdo computadas para efeito de remuneracéo
as homologacdes de sentencas de embargos de declaracéo.
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859 Os pareceres elaborados pelos juizes leigos na hipotese de
julgamento antecipado terdo remuneracdo diferenciada, sendo
que, para efeito de contabilizacdo, cada 2 (dois) pareceres
elaborados nesta situacdo e homologados pelos Juiz Supervisor
equivalera a 1 (um) ato homologado.

86° O valor dos atos remunerados encontra-se estabelecido no
Anexo Il desta Resolucéo.

Art.39 - O valor dos atos remunerados de juizes leigos e
conciliadores serd reajustado anualmente, aplicando-se 0s
mesmos indices da reposic¢ao das perdas inflacionaria concedidos
aos servidores do Tribunal de Justica, por deliberacéo do Conselho
de Supervisao dos Juizados Especiais.

5.1.3. Do pagamento

Art.40 - O pagamento da remuneracdo sera creditado pelo
Departamento Econ6mico e Financeiro, na conta corrente
indicada pelo beneficiario, no més subsequente ao da prestacao
do servico.

Art.41 - Os juizes leigos e conciliadores remunerados, quando
no exercicio de suas funcdes, deverdo assinar lista de presenca na
unidade do Juizado Especial em que estiverem designados, a qual
servira de base para o preenchimento da folha de frequéncia que
sera gerada por sistema informatizado.

81° A folha de frequéncia mensal informatizada dos juizes leigos
e conciliadores remunerados sera preenchida pelo Secretario da
unidade de Juizado Especial, e validada pelo Juiz Supervisor da
Unidade de Juizado Especial até o dia 5 (cinco) do més
subsequente, impreterivelmente, data em que o0 seu
preenchimento sera bloqueado pelo sistema.
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82° Na folha de frequéncia dos conciliadores devera constar:
| - o nUmero de audiéncias realizadas;

Il - o nimero de audiéncias que serdo remuneradas, observados
os limites estabelecidos nesta Resolucgao:

Il - o numero de horas trabalhadas em atendimento ao disposto
ao artigo 59, inciso IV da Resolucdo n° 75/2009 do Conselho
Nacional Justica.

83° Na folha de frequéncia dos juizes leigos devera constar:

| - 0o nimero de audiéncias realizadas e o de pareceres
proferidos;

Il - 0 nUmero de atos homologados que serdo remunerados,
observados os limites estabelecidos nesta Resolu¢ao;

[l - o numero de horas trabalhadas em atendimento ao disposto
ao artigo 59, inciso IV da Resolucdo n° 75/2009 do Conselho
Nacional Justica.

5.2. Da funcao voluntaria

Art.42 - Os conciliadores e juizes leigos, quando voluntarios,
serdo designados mediante indicacédo do Juiz de Direito Supervisor
em exercicio nos respectivos juizados.

Art.43 - O procedimento para designacdo tera inicio com o
preenchimento do formulario padrao pelo interessado, que sera
instruido com os documentos e informacodes previstas no art. 27
desta Resolucéo.

Art.44 - A designacdo sera processada por meio de sistema
informatizado.
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Art.45 - Para verificacdo da conduta social do interessado, o
Secretario ou o servidor autorizado examinara os apontamentos
do “Sistema Oraculo” do Tribunal de Justica.

Art.46 - Informado a respeito da conduta social do interessado,
0 Secretario ou o servidor competente lancara certidao nos autos,
atestando a regularidade da documentacao apresentada.

Art.47 - Na sequéncia, o Juiz Supervisor deliberard quanto a
indicacdo do interessado ao Supervisor-Geral do Sistema de
Juizados Especiais.

81° Manifestando-se o Juiz Supervisor de forma desfavoravel a
indicacdo, o procedimento informatizado de designacido sera
encerrado.

82°¢ Sendo favoravel a indicagdo, o Juiz Supervisor, solicitara a
designacdo, via sistema informatizado, a Supervisdo-Geral do
Sistema dos Juizados Especiais.

Art.48 - Acolhida a indica¢do do Juiz Supervisor, 0 Supervisor-
Geral do Sistema de Juizados Especiais baixara portaria de
designacéo.

Art.49 - Apoés publicagdo da portaria lavrar-se-4 termo de
compromisso do designado, encerrando o procedimento
informatizado de designacao.

Paragrafo Unico. Copia do termo de compromisso devera ser
remetida para arquivamento junto a Direcdo do Forum da
respectiva Comarca ou Foro.

Art.50 - Os juizes leigos e conciliadores voluntarios, qguando no
exercicio de suas funcdes, deverdo assinar lista de presenca na
unidade do Juizado Especial em que estiverem designados, a qual
servira de base para o preenchimento da folha de frequéncia que
sera gerada por sistema informatizado.
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81° A folha de frequéncia mensal informatizada dos juizes leigos
e conciliadores voluntarios serd preenchida pelo Secretario da
unidade de Juizado Especial, e validada pelo Juiz Supervisor da
Unidade de Juizado Especial até o dia 5 (cinco) do més
subsequente.

82° Na folha de frequéncia dos conciliadores devera constar:
| - o nUmero de audiéncias realizadas;

Il - 0o nimero de horas trabalhadas em atendimento ao disposto
ao artigo 59, inciso IV da Resolucdo n° 75/2009 do Conselho
Nacional Justica.

83° Na folha de frequéncia dos juizes leigos devera constar:

| - 0o nimero de audiéncias realizadas e o de pareceres
proferidos;

Il - 0o nimero de horas trabalhadas em atendimento ao disposto
ao artigo 59, inciso IV da Resolucdo n° 75/2009 do Conselho
Nacional Justica.

6. Da pauta de audiéncias

Art.51 - Emrelacdo aos juizes leigos e conciliadores, o respectivo
Juiz Supervisor de cada unidade jurisdicional fixara a pauta de
horarios das audiéncias de conciliacdo e de instrucdo e
julgamento, que também poderao ocorrer fora do horario normal
do expediente forense, atendidas as necessidades do servico e as
peculiaridades da Comarca ou Foro.

7. Da identificacé@o dos conciliadores e dos juizes leigos
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Art.52 - O juiz leigo e o conciliador, quando estiverem nas
dependéncias dos Juizados Especiais, deverdo obrigatoriamente
portar, de forma visivel, cracha de identificacdo contendo nome,
fotografia, funcdo e a unidade jurisdicional a que esta vinculado.

81° O cracha, cujo modelo é unico, sera fornecido pela
Supervisdo-Geral do Sistema.

82° O uso do cracha sera restrito as dependéncias do Forum ou
dos Juizados Especiais onde o juiz leigo e o conciliador exercerem
suas func¢des. Ao final dos trabalhos, o cracha devera ser devolvido
a Secretaria dos Juizados, ficando sob a guarda do Secretario. A
nao observancia deste preceito configura falta funcional, passivel
de revogacéao da portaria de designacao.

83° No atrio do Forum, nas salas de audiéncias e em local visivel
da Secretaria, devera ser afixado aviso contendo relagdo dos juizes
leigos e conciliadores designados para atender os Juizados
Especiais, bem como dispondo sobre a necessidade de portarem,
guando estiverem nas dependéncias do Férum e no exercicio das
funcdes, cracha de identificacéo.

8. Dos deveres

Art.53 - So deveres dos conciliadores e dos juizes leigos:
| - zelar pela dignidade da Justica;

Il - velar por sua honra e reputacdo pessoal e agir com lealdade
e boa-fe;

Il - abster-se da captacao de clientela no exercicio da funcéo;

IV - respeitar o horario marcado para o inicio das sessdes de
conciliacdo e das audiéncias de instrugdo e ndo se ausentar antes
de seu término;
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V -informar as partes, no inicio das sessdes de conciliagcdo e das
audiéncias de instrucéo e julgamento, sua condi¢ao de auxiliar da
justica subordinado ao Juiz Supervisor;

VI - informar as partes, de forma clara e imparcial, 0s riscos e
consequéncias de uma demanda judicial;

VII - informar a vitima com clareza sobre a possibilidade de sua
intervencdo no processo penal e de obter a reparacdo ao dano
sofrido;

VIII - dispensar tratamento igualitario as partes, independente
de sua condicdo social, cultural, material ou qualquer outra
situacdo de vulnerabilidade e, observar o equilibrio de poder;

IX - abster-se de fazer pré-julgamento da causa;

X - preservar o segredo de justica quando for reconhecido no
processo;

XI - guardar absoluta reserva e segredo profissional em relacdo
aos fatos ou dados conhecidos no exercicio de sua funcéo ou por
ocasido desta;

XIl - subordinar-se as orienta¢des e ao entendimento juridico do
Juiz Supervisor;

Xlll - ndo atuar em causa em que tenha algum motivo de
impedimento ou suspeicao;

XIV - manter rigido controle dos autos de processo em seu
poder;

XV - submeter imediatamente apos as sessdes de audiéncia as
propostas de acordo a homologacao pelo Juiz Supervisor;

XVI - tratar com urbanidade, cordialidade e respeito o0s
magistrados, partes, membros do Ministério Publico, advogados,
testemunhas, funcionarios e auxiliares da Justica;
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XVII - manter conduta irrepreensivel na vida publica e particular;

XVII - utilizar trajes sociais, evitando o uso de vestuario
atentatorio a imagem da Justica;

XIX - portar, de forma visivel, o cracha de identificacao;

XX - assinar lista de comparecimento na Secretaria dos Juizados
Especiais apos a realizacéo das sessdes e audiéncias;

XXI - informar a Secretaria onde exerce suas funcbes e as
eventuais alteracdes em seus dados cadastrais.

XXII - respeitar, 0 juiz leigo, 0 prazo para apresentacdo do
projeto de sentenca ao Juiz Supervisor.

81° Os juizes leigos tém o dever de buscar a resolucdo do
conflito com qualidade, acessibilidade, transparéncia e respeito a
dignidade das pessoas, priorizando a tentativa de resolucéo
amigavel do litigio.

82° Os juizes leigos tém o dever de fundamentar os projetos de
sentenca, em linguagem que respeite as exigéncias técnicas e
facilite a compreenséo a todos, ainda que nao especialistas em
Direito.

83° Aplicam-se aos juizes leigos e aos conciliadores 0s mesmos
motivos de impedimento e suspeic¢ao dos juizes togados.

84°- Os juizes leigos ndo poderdo exercer a advocacia nos
Juizados Especiais da Comarca na qual desempenham suas
funcdes, sendo que, em se tratando de Comarca de Regido
Metropolitana, o impedimento € apenas para o0 Foro da
designacdo. Aos conciliadores o impedimento de exercer a
advocacia fica restrito a Unidade para a qual forem designados.®




* Nova redacao dada pela Resolu¢do 04/2015- CSJEs

85° Os juizes leigos atuantes em Juizados Especiais da Fazenda
Publica ficardo impedidos de advogar em todo o sistema nacional
de Juizados Especiais da Fazenda Publica.’

* Nova redacao dada pela Resolu¢do 04/2015- CSJEs

86° As alteracdes dos dados cadastrais dos juizes leigos ou dos
conciliadores deverao ser solicitadas pelo interessado e anotadas
no sistema informatizado pela Secretaria do Juizado Especial, que
anexara os respectivos comprovantes.

87° Mesmo quando submetidos a processo seletivo, 0s juizes
leigos e conciliadores poderao ser suspensos ou afastados de suas
funcdes, a qualquer tempo e imotivadamente, a pedido do Juiz
Supervisor ao qual estiverem vinculados.

Art.54 - Ao magistrado da unidade incumbe o dever de fiscalizar
e coordenar o trabalho de juizes leigos e conciliadores, devendo
estar presente na unidade do Juizado Especial durante a
realizacdo das audiéncias.

Art.55 - Finda a audiéncia de instrucao conduzida por juiz leigo,
devera o parecer ser apresentado ao Juiz Supervisor em até 10
(dez) dias, salvo comprovada justificativa.

81° Nos feitos que comportarem julgamento antecipado conta-
se 0 prazo da data da remessa dos autos ao juiz leigo.

82° O projeto de sentenca apresentado por juiz leigo s6 podera
ser juntado aos autos e disponibilizado para o publico externo no
sistema de informatica caso seja homologado.

83° Em caso de descumprimento de prazo, o Secretario ou o
servidor designado lavrara certiddo informando o nimero dos
autos e a data da remessa, intimando o juiz leigo para devolucéo

7 85 Osconciliadorese
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do processo ou apresentacao de justificativa para o excesso de
prazo, em 10 (dez) dias.

84° Revogado pela Resolugdo 01/2014-CSJEs®
8§5° Revogado pela Resolugdo 01/2014-CSJEs®

Art.56 - Apresentada reclamacéo escrita ou verbal reduzida a
termo, contendo a descri¢do dos fatos e fundada na infracéo aos
deveres dos juizes leigos e conciliadores previstos nesta
Resolucéo, incumbe ao Juiz Supervisor iniciar procedimento no
gual seja garantida a ampla defesa e que podera resultar em
admoestacdo formal, suspensdo ou revogacao da designacao do
conciliador e do juiz leigo.

Paragrafo unico. Da decisdo do Juiz Supervisor cabera recurso
no prazo de 05 dias, sem efeito suspensivo, para o Conselho de
Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais.

Art.57 - Em caso de revogacdo motivada, o juiz leigo ficara
iImpedido de atuar na funcdo de juiz leigo ou conciliador em
gualquer unidade do Sistema dos Juizados Especiais, pelo prazo
de 08 anos.

Art.58 - As penalidades aplicadas aos juizes leigos e
conciliadores serao anotadas no Sistema Informatizado.

Art.59 - Cada unidade do Juizado mantera sistema de avaliacdo
do desempenho das atribui¢cdes dos juizes leigos e conciliadores,
conforme modelo padronizado a ser elaborado pela Supervisao
Geral do Sistema, aferindo também a satisfacdo do usuario do
sistema, para fins de verificar o bom funcionamento e estimular a
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melhoria continua dos servigos prestados pelo Sistema dos
Juizados Especiais.

Art.60 - A Supervisdo-Geral do Sistema de Juizados Especiais
promovera capacitacdo de juizes leigos e conciliadores de forma
periodica e gratuita, podendo fazé-la por meio de parcerias,
facultando-se ao interessado obter a capacitacédo junto a cursos
reconhecidos pelo Tribunal de Justica do Parana.

Art.61 - O exercicio das funcbes de juiz leigo pressupde
capacitacao anterior ao inicio das atividades.

Paragrafo Unico. A capacitacdo prevista no caput deste artigo
terd, no minimo, 40 horas/aula e observara o conteudo
programatico estabelecido no Anexo | da Resolucédo n° 174/2013
do Conselho Nacional de Justica.

9. Das disposicOes gerais e transitorias:

Art.62 - Compete a Supervisdo-Geral do Sistema de Juizados
Especiais manter registros atualizados das designacoes.

Art.63 - Consideram-se mantidos na mesma funcéo, os juizes
leigos e conciliadores remunerados admitidos anteriormente a
vigéncia da Resolucdo 03/2010 do Conselho de Supervisdo dos
Juizados Especiais, pelo prazo de 04 anos a partir da publicacéo da
presente Resolucdo, permitida uma reconducao.

Art.64 - A Supervisdo-Geral do Sistema competird 0s
esclarecimentos sobre os termos desta Resolucéo, sua aplicacdo e
cumprimento, podendo expedir instrugbes normativas.

Art.65 - Esta Resolucdo entrara em vigor em 02 de janeiro de
2014, ficando revogada a Resolugao n° 03/2010-CSJEs, bem como
as demais disposi¢cdes em sentido contrario.
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Curitiba, 31 de outubro de 2013.

Desembargador GUILHERME LUIZ GOMES

Presidente do Tribunal de Justica



