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APRESENTACAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parand tem
Como missAo:

Garantir que as varas judiciais e servicos do foro extrajudicial do Estado do Parand
prestem a sociedade servico acessivel, efetivo, célere, de forma fransparente e
ética, solucionando os conflitos e promovendo a pacificacdo social.l

Para cumprir esse propdsito, tem-se atuado no aprimoramento
técnico e qualitativo dos servicos publicos, no que se refere a celeridade,
transparéncia e ética processual.

A busca da eficiéncia na administracdo publica (CF, art. 37,
caput) & objetivo a ser alcancado pela Administracdo Publica.

Nesse passo, as acdes da CGJ tém sido desenvolvidas com
énfase na correicdo e no monitoramento de varas jurisdicionais, objetivando
compreender e diagnosticar problemas na prestacdo dos servicos forenses
para oferecer solucdes que apoiem a eficiéncia e a celeridade.

A CGJ, ao buscar o aperfeicoamento de suas atividades,
detectou em suas acdes estratégicas a necessidade de aprimorar os seus
procedimentos internos, de modo que este manual conftribuird para a
melhoria da eficiéncia interna no atendimento ao volume de processos e
acompanhamentos que decorrem da atividade fim da CGJ.

Fatores como o conhecimento adquirido pelos juizes auxiliares, bem
como as acdes desenvolvidas pelos assessores na conducdo dos procedimentos
da CGJ identificaram a necessidade de elaboracdo deste manual.

Este ftrabalho resgata pesquisa anteriormente denominada
“Fluxogramas de Procedimentos da Corregedoria-Geral da Justica”,
realizada em 2007 e desenvolvida pelos assessores Alex Walendowsky Horta e
Hayton Lee Swain Neto, que resultou no mapeamento das rotinas internas da
CGJ, sob a forma de fluxos de procedimentos.

Os fluxogramas originais acima mencionados podem ser consultados
no anexo e foram agjustados em virtude das alteracdes implementadas desde
entdo no cotidiano da atividade de orientacdo e correicdo.

Este manual, depois de homologado, serd disponibilizado na
drea da intranet do Tribunal de Justica do Estado do Parand para acesso
dos funciondrios da CGJ, bem como Juizes de Direito e Serventudrios de
primeiro grau de jurisdicdo.

! QUADROS, Noeval de. Plano de Acdes Estratégicas. Biénio 2011-2012. Curitiba: Tribunal de Justica, 2010.
Disponivel em < http://portal.tjpr.jus.br/web/cgj>.
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INTRODUCAO

A padronizacdo dos procedimentos da CGJ, com base no
“mapeamento” e nos fluxogramas elaborados, permitird que ©s
colaboradores desenvolvam seu frabalho de forma mais dindmica, eficiente,
uniforme e qualificada.

Dentre todos os procedimentos de competéncia da CGJ, foram
eleitos os 08 (oito) expedientes que, de acordo com o critério de
importdncia, foram considerados ©os mais frequentes e passiveis de
padronizacdo, conforme grafico demonstrativo abaixo:

Média de Processos Conclusos ao Gabinete em 2009
Média= 797 Em analise= 682
Processo Administrativo
32
Consulta 5%

23
3%

Protocolizado
19
3%

® Comunicagdo

M Solicitagdo
Designagdo Recurso = Pedido Providéncias
(¢\Y] ® Processo Administrativo

4 ® Consulta
1%

Recurso Pena
6
1%

® Protocolizado

= Designagdo

= Proposigdo
Recurso Pena

" Sindicancia
RecursoCM

Para facilitar o entendimento, o manual conta fambém com a
definicdo dos termos e conceitos utilizados, aliando-os & descricdo dos
procedimentos e rotinas internas.
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CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS

SECAO 1
As Normas e sua Utilizagao

1.1.1 - O Manual de Procedimentos Internos da Corregedoria-Geral da
Justica, fambém denominado MPI-CGJ, consolida as instfrucdes que fratam
sobre procedimentos internos e rotineiros desenvolvidos na Corregedoria-
Geral da Justica do Estado do Parand, com abrangéncia ao primeiro grau
de jurisdicdo em se fratando de matéria administrativa correlata.

1.1.2 - O MPI-CGJ serd inserido no Codigo de Normas da Corregedoria-Geral
da Justica mediante provimento, conforme minuta constante no anexo.

1.1.3 - O MPI-CGJ ¢é editado e atualizado mediante ordem de servico (CN,
1.2.16, V) expedida pelo Corregedor-Geral da Justica do Estado do Parana.

1.1.4 — A estrutura proposta para a normatizacdo de procedimentos estd
organizada segundo um modelo hierdrquico em que no 1° nivel, estd a
Constituicdo Federal; no 2° nivel estdo as leis; no 3° nivel estd o Cdodigo de
Normas; e no 4° Nivel, estd o MPI-CGJ.

CF-
Constituicdo
Federal

Leis

CN - Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da
Justica do Estado do Parand

MPI — Manual de Procedimentos
Internos da Corregedoria-Geral

Figura 1 - Estrutura proposta para a documentacdo.
FONTE: Adaptado de MPO (2008).
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1.1.5 - Caso necessdrio, poderd haver ajustes no MPI-CGJ, a critério do
Corregedor-Geral da Justica, para atender necessidade operacional que se
justifique.

1.1.6 - Cada procedimento especifico do MPI-CGJ é designado pela sigla
Pl (que significa “Procedimento Interno”), seguido de até cinco grupos de
algarismos: o primeiro corresponde ao capifulo; o segundo, a secdo; o
terceiro, a instrucdo propriamente dita; o quarto, d subnorma; e o quinto, ao
subitem.

SECAO 2
Campo de Aplicagao

1.2.1 — As instrucdes operacionais constantes do MPI-CGJ sdo aplicaveis aos
procedimentos nele mencionados, cujo padrdo deverd ser observado pelas
equipes do gabinete e das Divisdes da CGJ.

1.2.2 - Na hipdtese em que os procedimentos administrativos estiverem em
trémite perante o primeiro grau de jurisdicdo, os Juizes e servidores
responsaveis também deverdo observar a padronizacdo disciplinada pelo
MPI-CGJ, naquilo que for aplicdvel.
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SECAO 3
Termos, Simbolos e Siglas

1.3.1 - O quadro a seguir define os principais termos, simbolos e siglas
utilizadas no Manual de Procedimentos Internos da CGJ.

TERMOS

DEFINICAO

Manual de Procedimentos
Internos da Corregedoria
(MPI-CGJ)

Documento que contém as instrucdes dos procedimentos
internos executados no dmbito da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado do Parand, o qual é editado e atualizado
mediante ordem de servico expedida pelo Corregedor-Geral
da Justica.

Provimento

Ato de cardter normativo com a finalidade de esclarecer e
orientar a execucdo dos servicos judiciais e exfrajudiciais em
geral. Quando emanado para alterar o Cédigo de Normas,
deve ser redigido de forma a indicar expressamente a norma
alterada, a fim de preservar a sistematizacdo e a numeracdo
existente (veritem 1.2.16, 1, do CN).

OBS: O Cdédigo de Normas € um provimento.

Portaria

Ato de natureza geral objetivando aplicar, em casos
concretos, os dispositivos legais atfinentes & atividade
funcional dos magistrados, serventudrios e funciondrios da
justica (vide item 1.2.16, Il, do CN).

Instrucdo

Ato de cardter complementar, com o objetivo de orientar a
execucdo de servico judicidrio especifico (vide item 1.2.16, Il
do CN).

Circular

Insfrumento em que se divulga matéria normativa ou
administrativa, para conhecimento geral (vide item 1.2.16, IV,
do CN).

Ordem de Servico

Ato de providéncia interna e circunscrita ao plano
administrativo da CGJ (vide item 1.2.16, V, do CN).

Principios de melhoria da
qualidade

A qualidade dos produtos e servicos, nas organizacoes, é
determinada pela satisfacdo dos clientes que os utilizam e
resulta da eficiéncia e da eficdcia dos processos que 0s
criam e os mantém.

A melhoria da qualidade é obtida através da melhoria dos
procedimentos. Qualquer atfividade ou parte de um trabalho
denfro de uma organizacdo, inclui um ou mais
procedimentos.

A melhoria da qualidade € uma atividade contfinua que tem
por objetivo aumentar, cada vez mais, a eficiéncia e a
eficdcia dos procedimentos.

As acodes preventivas e corretivas aperfeicoam os
procedimentos da organizacdo e auxiliam para a melhoria
da gualidade.

Procedimento
Organizacional

Documento que descreve de maneira ldgica e sequencial a
atividade. Visa estabelecer os métodos aplicdveis para que
as atividades sejam realizadas conforme padrdes gerais e
uniformes de qualidade.

Procedimento Interno

Documento que detalha a sequéncia das atfividades internas
a serem realizadas, bem como os materiais e modelos de
documentos a serem utilizados.

Sistema mensageiro

E o meio oficial de comunicacédo eletrénica direta e remessa
de documentos enfre os membros do Poder Judicidrio do
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do Parana
TERMOS DEFINICAO

Estado do Parand, que funciona por meio da intranet (art. 1°
da Resolucdo n° 01/2008 — OE).

Fluxograma Representacdo grdfica, por meio de simbolos geométricos,
da solucdo algoritmica de um problema.
SIMBOLOS DEFINICAO

Representa o inicio e o fim do fluxo.

Representa uma operacdo ou processo geral.

Tomada de decisdo

Direcdo do fluxo

Conector: utilizado para agrupar vdarias linhas de fluxo que
saem de uma mesma origem ou de origens diversas.

Representa o ponto do procedimento em que hd despacho
para impulsionar o expediente

Representa o ponto do procedimento em que hd decisdo ou
voto que pode fim ao expediente.

Representa o ponto do procedimento em que hd fase de
acompanhamento.

Segue o Procedimento Interno que indicar, considerando
que um determinado tipo de expediente pode vir a se
fransformar em outro.

Segue o procedimento do ponto sinalizado em diante.

Operador légico que designa a acdo isolada de uma entre
duas ou mais condicoes.

Operador légico que designa a acdo paralela de duas ou
mais condicoes.

cee 1 I o0\

SIGLAS DEFINICAO

CGJ Corregedoria-Geral da Justica

CM Conselho da Magistratura

CN Codigo de Normas

CNJ Conselho Nacional de Justica

CODJ Cédigo de Organizacdo e Divisdo Judicidrias
FUNREJUS Fundo de Reeqguipamento do Poder Judicidrio
LOMAN Lei Orgdnica da Magistratura Nacional

MPI Manual de Procedimentos Internos

PAD Processo Administrativo Disciplinar

Pl Procedimento Interno

PROT Sistema Protocolar

SISCOM Sistema de Controle de Comarcas

SGMP Sistema de Gerenciamento de Movimentacdo Processual
RITJ-PR Regimento Interno do Tribunal de Justica do Parand

Quadro 1 - Termos, simbolos e siglas.
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CAPITULO 2 - PROCEDIMENTOS INTERNOS DO GABINETE

SECAO 1
Comunicagdo de Portaria: Andlise de regularidade
PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 20/06/2011
Versao: 1.0
ASSUNTO: Comunicacdo de Portaria. CODIGO:
MPI-CGJ 001
2.1.1 - OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdtica para a andlise de

regularidade das portarias previstas nos itens 1.1.4 e 2.19.2 do Cddigo de
Normas.

2.1.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo naquilo que for aplicavel.

2.1.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com as providéncias para a
Comunicacdo de Portaria.
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Serve como modelo
para outras
Comarcas ?

Anotagdo no SGMP, no
SISCOM e no Banco de
Partarias

A 4
FIM

INICIO

Portarias recebidas
por Oficio ou Sistema
Mensageiro (Itens
1.1.4e 2.19.2do CN).

v

Protocolo e registro
no Sistema Protocolar
(PROT).

v

Distribuir expediente
a Juiz Auxiliar ou
Assessor para andlise.

Portaria
Regular?

Despacho CGJ: Oficio ao Juiz
para prestar esclarecimentos.
Prazo: 10 dias.

A 4

Cumprimento do despacho pela
Divis&o Juridica.

Juiz revogou ou
retificou a
Portaria?

Comunicagéo do Juiz de que
foram supridas as
irreaularidades.

Despacho CGJ: Oficio ao Juiz
solicitando-lhe revisdo do ato.
Prazo: 10 dias ou inferior,
dependendo da urgéncia.

v

Cumprimento do despacho pela
Divis&o Juridica.

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento Comunicacdo de Portaria.
Fonte: Ajustado a partir de Horta e Swain Neto(2007).
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2.1.4 - As portarias encaminhadas pelos juizes de direito de 1° grau de
jurisdicdo (por oficio ou pelo sistema mensageiro) por forca dos itens 1.1.4 e
2.19.2 do CN, sdo recebidas pelo Departamento da CGJ e, depois de
protocoladas e registradas no PROT, sGdo encaminhadas conclusas para o
gabinete do Corregedor.

2.1.5 - O expediente ¢ distribuido a juiz auxiliar ou assessor para andlise.
2.1.6 - Providéncias no caso de Portaria Regular

21.6.1 - As portarias consideradas regulares sdo arquivadas com
determinacodes de anotacdo no SGMP e no SISCOM.

2.1.6.2 - Se a portaria tratar sobre matéria relevante e que possa ser
aplicada em outras comarcas, como um modelo para situacoes similares, é
efetuado o registro no Banco de Portarias (infranet).

2.1.6.3 — Na hipdtese do item anterior, poderd ser disponibilizado um modelo
da portaria, permitindo a sua catalogacdo por matéria e facil acesso pelos
juizes.

2.1.7 - Providéncias no caso de Portaria Irregular

2.1.7.1 - Constatada irregularidade na portaria, oficia-se ao juiz de 1° grau,
solicitando esclarecimentos, no prazo de 10 dias ou em prazo menor, Nos
Casos urgentes.

2.1.7.2 - Comunicada a manutencdo da portaria, a CGJ efetua novo
despacho solicitando a revisdo do ato, no prazo de 10 dias ou em prazo
menor, N0s Casos urgentes.

2.1.8 — RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de tfrabalho)

2.1.8.1 - Sao participantes do procedimento de Comunicacdo de Portaria:

I - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;

Il - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;

lll - juiz de direito de primeiro grau;

IV — Diretor do Departamento da CGJ;

V - Divisdo Juridica; Divisdo Administrativa e Divisdo de Autuacdo e
Registro da CGJ.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 20/06/2011
Versao: 1.0

ASSUNTO: Comunicagado de Sindicancia. CODIGO:
MPI-CGJ 002

SECAO 2
Comunicacgao de Sindicancia
2.2.1 - OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdatica para o procedimento

referente & Comunicacdo de Sindicdncia.

2.2.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo naquilo que for aplicavel.

2.2.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com a Comunicacdo de Sindicancia.
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INiClO

CGJ-Recebe oficio,
conforme CN, 1.5.1 e
seguintes.

Ha cépia da
portaria

inauaural?

Despacho solicita ao

Ha solicitagéo
de afastamento
ou de copia de

Despacho CGJ:
atendimento ou ndo.

ficha funcional?
Juiz encaminhar copia
(10 dias).
Acompanhamento
(Prazo: 60 dias —
CN, 1.5.2)
> ou
2 v

Juiz comunica suspensdo
da Sindicéncia no aguardo
de diligéncias.

A 4

Juiz comunica suspenséo da
Sind. no aguardo de diligéncias
(questdes prejudiciais endo ou

extraprocessuais: pericia,
inquérito, dendncia, carta
precatdria).

A 4

Despacho alertando Juiz da

Juiz comunica
arquivamento sem
penalidade
(CN, 1.5.3).

a) copia decisdo;
b) certidao intimag&o dos

c) certiddo transito em

Acompanhado de:

interessados;

julgado.

independéncia das instancias,
do prazo 60 dias e dos
exiguos prazos prescricionais
(CODJ), com comunicagéo
CGJ em 10 dias.

v

Juiz comunica
iregularidade com
copia de decisdo

conclusiva de

sindicancia (CN 1.5.4).

Despacho solicita ao
Juiz para encaminhar
copia em até 10 dias.

—
A

A 4

Acompanhar o expediente
periodicamente, com

cobrancas sobre a situacao C
junto ao juiz de 1° grau.

\ 4
FIM >

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicagdo de Sindic&ncia (PARTE 1/3).
Fonte: Revisado a partir de Horta e Swain Neto(2007).
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Juiz comunica irregularidade
com coépia de decisdo
conclusiva de sindicancia.

v

v

v

v

Juiz aplica penalidade
cabivel em sindicancia
(arts. 166 e 200 do
CODJ).

Apesar de comunicada
a existéncia de
irregularidade, ndo
instaura Processo
Disciplinar.

O juiz comunica que
instaurou o Processo
Disciplinar (CN 1.5.4);

O juiz aplica
penalidade nédo cabivel
em Sindicancia.

Com
Recurso ?

S

v

D

Certiddo de subida dos
autos originais do juizo
de origem ao CM,
ocasido em que sera
distribuido a um relator
e processado de
acordo com o
Regimento Interno de
sindicancia.

|

Expediente de
comunicagéo
aguarda resultado
do recurso.

A 4

Acompanhar a aplicagdo
ou cumprimento da
penalidade (se houver).

) 4

Acompanhado de: a) cépia da
decis&o; b) certiddo de
intimag&o dos interessados; c)
certiddo de transito em
julgado; d) comprovante do
cumprimento da penalidade
(dependendo da penalidade
isto seré necessario para a
anotagao)

Acompanhar a aplicacéo
ou cumprimento da
penalidade.

FIM

Despacho CGJ:
Solicita ao juiz
remessa dos
documentos
Prazo: 10 dias.

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicag¢do de Sindicancia (PARTE 2/3).
Fonte: Revisado a partir de Horta e Swain Neto(2007).
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Apesar de comunicada a
existéncia de irregularidade,
ndo instaura Processo
Disciplinar.

Juiz aplica penalidade ndo
cabivel em Sindicancia.

A 4

Despacho CGJ:
determinando que o
Juiz dé cumprimento

Com

Recurso ?
ao CN, 1.5.4.
Despacho CGJ:
advertindo Juiz da nulidade N
existente na decisao.
Prazo de 10 dias para Juiz
informar providéncias.
S
Juiz comunica ter
alterado a penalidade Juiz mantém a
para uma que possa deciséo.
ser aplicada.
l \ 4
Decisé&o CGJ: Anula Decisdo CGJ:
instaurando Processo

sentenca Juiz  (Sumulas
346 e 473 STF). Determina
instauracdo de PAD, delega
poderes instrutérios.

Prazo: 120 dias.

Administrativo e delegando
poderes instrutérios ao
Juiz no prazo de 120 dias.

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicacdo de Sindicéncia (PARTE 3/3).
Fonte: Revisado a partir de Horta e Swain Neto(2007).
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2.2.4 - Recebimento do oficio que comunica a Sindicdncia.

2.2.4.1 - De inicio, a Diretoria da CGJ recebe o oficio, conforme CN, item
1.5.1 e seguintes.

2.2.4.2 - O oficio € encaminhado pelos Juizes de Direito de 1° grau de
jurisdicdo (pelo correio ou pelo sistema mensageiro) por forca do item 1.5.3
do CN. Uma vez recebido pela Diretoria da CGJ e, depois de protocolado e
registrado no PROT, € encaminhado a Divisdo de Autuacdo e Registro para o
lancamento no SGMP, com posterior conclusao ao gabinete do Corregedor.

2.2.4.3 - O expediente é distribuido a um Juiz Auxiliar ou Assessor para andlise.
2.2.5 - Andlise preliminar

2.2.5.1 - No exame preliminar, dois requisitos devem ser observados:

I - se hd coépia da portaria inaugural. Em caso negativo, € elaborado
um despacho solicitando sua remessa, no prazo de 10 dias; e/ou

Il - se hd pedido do juiz solicitando o afastamento do servidor e/ou
copia da ficha funcional. Em caso positivo, tais pedidos deverdo ser
analisados.

2.2.6 - Acompanhamento da Comunicag¢do de Sindicancia

2.2.6.1 - A CGJ acompanhard o procedimento de Sindicncia, conforme os
pPAssos a seguir descritos, por um prazo de 60 dias (CN, 1.5.2).

2.2.6.2 - Ao término do prazo previsto para a conclusdo da sindicéncia,
podem ocorrer, por parte do juiz de 1° grau, as situacdes previstas a seguir.

2.2.6.2.1 - Comunicacdo de arquivamento pela inexisténcia de falta
funcional (CN, item 1.5.3);

I — a CGJ determinard, ou ndo, o arquivamento do expediente de
Comunicacdo, desde que esteja acompanhada com coépia dos seguintes
documentos:

a) decisdo;

b) certiddo de intimacdo dos interessados (ex.. MP, advogado,
jurisdicionado); e

c) certiddo de transito em julgado.

Il - na auséncia de algum dos documentos mencionados no inciso
anterior, a CGJ solicita, mediante despacho, que o juiz encaminhe a coépiaq,
no prazo de 10 dias.

2.2.6.2.2 - Comunicacdo de suspensdo da sindicdncia no aguardo de
diligéncias (ex.. questdes prejudiciais endo ou extraprocessuaqis: pericia,
inquérito, denuncia, carta precatdria, etc.);

| - recebido o comunicado, a CGJ efetua despacho alertando o juiz
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sobre:

a) a independéncia das instancias;

b) o prazo regulamentar de 60 dias para conclusdo da sindicancia; e

C) 0s exiguos prazos prescricionais.

Il - enquanto perdurar a suspensdo da sindicdncia, o expediente serd
acompanhado, periodicamente, com cobrancas sobre a situacdo junto ao
juiz de 1° grau.

2.2.6.2.3 - Comunicacdo da existéncia de irregularidade (CN, item 1.5.4),
com uma das seguintes situacoes:

| — aplicacdo de penalidade cabivel em sindicancia (arts. 166 e 200 do
CODJ; CN, itens 1.5.5 e 1.5.6) acompanhada de coépia da decisdo, da
certiddo de intfimacdo dos interessados, da certiddo de fransito em julgado e
comprovacdo da aplicacdo da penalidade;

a) a CGJ determinard, ou ndo, o arquivamento do expediente de
Comunicacdo, com anotacdo da penalidade na ficha funcional do
servidor;

b) na auséncia de algum dos documentos mencionados neste inciso, a
CGJ solicita, mediante despacho, que o juiz encaminhe a copia respectiva,
no prazo de 10 dias;

c) caso haja recurso, o expediente de Comunicacdo deverd ser
apensado aos autos originais de Sindicdncia (este como principal), oriundos
do juizo de origem;

c.1) apds o fransito em julgado e com as anotacdes necessarias, 0s
autos principais (Sindicdncia) serdo desapensados e devolvidos ao juizo de
origem, ocasido em que o expediente de Comunicacdo acompanhard o
cumprimento ou a aplicacdo da penalidade, se houver (Secdo 8 do
Capitulo 2);

c.2) verificado o cumprimento ou a aplicacdo da penalidade (se
houver), ou em caso de absolvicdo, serdo realizadas as anotacdes na ficha
funcional do servidor, arquivando-se, mediante decisdo, o expediente de
Comunicacdo;

Il - com instauracdo de PAD pelo juiz (CN, item 1.5.4). segue-se pelo
Procedimento de Comunicacdo de PAD (Secdo 3 do Capitulo 2);

lll - sem instauracdo de PAD: hd decisdo da CGJ solicitando que o juiz
dé cumprimento ao previsto no item 1.5.4 do CN;

a) se o juiz der atendimento & solicitacdo acima, segue-se o previsto no
inciso anterior;

b) caso contrdrio, hd decisdo da CGJ instaurando PAD e segue-se pelo
Procedimento de PAD contra Servidor (Secdo 6 do Capitulo 2).

IV — aplicacdo de penalidade ndo cabivel em sindicéncia:

a) se houver recurso, segue-se o previsto no inciso |, “c” deste item;

b) na auséncia de recurso, a CGJ efetuard despacho advertindo o juiz
da nulidade existente na decisdo e solicitard esclarecimentos, no prazo de
10 dias;

b.1) se o juiz comunicar a alteracdo de penadlidade para uma que
possa ser aplicada, segue-se o previsto no inciso | deste item;
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b.2) se o juiz mantiver sua decisédo, a CGJ a anulard com base nas
SUmulas 346 e 473 do STF e determinard a instauracdo de PAD, conforme
previsto no Procedimento de PAD confra Servidor (Secdo 6 do Capitulo 2).

2.2.7 - RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de frabalho)

2271 - Sd&o participantes do procedimento de Comunicacdo de
Sindicancia:

I - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;

Il - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;

lll - juiz de direito de primeiro grau;

IV — Diretor do Departamento da CGJ;

V - Divisdo Juridica; Divisdo Administrativa e Divisdo de Autuacdo e
Registro da CGJ e Departamento Administrativo.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS

DATA: 20/06/2011

Versdo: 1.0
ASSUNTO: Comunicacdo de Processo Administrativo CODIGO:
Disciplinar. MPI-CGJ 003

SECAO 3

Comunicagado de Processo Administrativo Disciplinar

2.3.1 — OBJETIVO: Estabelecer uma sistemdatica para o a comunicacdo de
processo administrativo disciplinar instaurado pelo juiz envolvendo servidores

do Poder Judicidrio do Esta

do do Parand.

2.3.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo naquilo que for aplicavel.

2.3.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento de Comunicacdo de Processo Administrativo
Disciplinar, doravante denominado de Comunicacdo de PAD.
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INICIO
CGJ recebe oficio.
#CODJ, art 179 (Foro Judicial) e art. 210
(Foro Extrajudicial) e seguintes.
Hé cépia da S
portaria
inaugural?
Ha solicitacdo de Despacho CGJ:
afastamento ou - -
Despacho CGJ: solicita de copia de ficha atendimento ou né&o.
ao Juiz encaminhar cépia funcional?
(10 dias).
o i A portaria inaugural é apta?
Decis&o CGJ: determina (a-descrigdo pormenorizada
aditamento do ato (10 dos fatos; b-dispositivos
dias). legais violados; c-indicagdo
da penalidade).
Despacho CGJ: determinar
anotagao portaria, caso isso
ainda n&o tenha ocorrido.
ACOMPANHAMENTO
Prazo: 120 dias, prorrogaveis
por mais 60 dias.
eCODJ, art. 182, §6°;
¥ ou v
Juiz encaminha os autos Juiz comunica suspensé&o do
originais & CGJ s/ PAD p/ aguardar diligéncias
relatério conclusivo e (questdes prejudiciais endo ou
circunstanciado; e/ou s/ extraprocessuais: pericia,
alegagdes finais. » < inquérito, dentincia, carta

v

Apensamento dos

autos originais aos

de Comunicagao de
PA (principal).

Decisdo CGJ: determina
que se cumpra o disposto
nos §§ 3°, 4° e 5° do art.
182 do CODJ, com a
baixa dos autos originais
de PAD ao Juizo de
origem.

01 reiteragdo 1

precatoria, etc.).

v

Despacho alertando Juiz da
independéncia das instancias,
do prazo 60 dias e dos
exiguos prazos prescricionais
(CODJ), com comunicagao
CGJ em 10 dias.

v

Acompanhar o expediente
periodicamente, com
cobrangas sobre a situag@o
junto ao juiz de 1° grau.

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicacdo de Processo Administrativo

Disciplinar (parte 1/3).

Fonte: Ajustado a partir de Horta e Swain Neto(2007).
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~
Aguarda-se o resultado
do julgamento do PAD
(autos principais), pela
CGJ (decisao
monocréatica ou
coleaiado).

|

Acompanhar a aplicacéo
ou cumprimento da
penalidade (se houver).

A

o )
\;/

FIM

Figura 2 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicacdo de Processo Administrativo

Fonte: Ajustado a partir de Horta e Swain Neto(2007).

Disciplinar (parte 2/3).
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Despacho CGJ:
advertindo Juiz da nulidade
existente na decis&o.
Prazo de 10 dias para Juiz
informar providéncias.

A\ 4

SO8

A 4

Juiz comunica ter
alterado a penalidade
para uma que possa
ser aplicada.

Juiz comunica ter
revogado a deciséo e
encaminha para a CGJ
aplicar a penalidade
cahivel.

Juiz mantém a
decisao.

v

nas

GO—

STF,

Decisdo CGJ: anula
decisdo Juiz com base

Sumulas 346 e 473
avocando os autos

oriainais de PAD.

Figura 3 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunica¢cdo de Processo Administrativo

Disciplinar (parte 3/3).

Fonte: Ajustado a partir de Horta e Swain Neto(2007).
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2.3.4 - Recebimento do oficio que comunica instauragdo de PAD.

2.3.4.1 - A Diretoria da CGJ recebe o oficio do Foro Judicial ou do Foro
Extrajudicial que comunica a instauracdo de PAD (conforme previsto no item
1.5.4 do Cdédigo de Normas, bem como arts. 179 - Judicial e 210 - Extrajudicial
do CODJ).

2.3.42 - O oficio € encaminhado pelos juizes de direito de 1° grau de
jurisdicdo (pelo correio ou pelo sistema mensageiro) por forca do item 1.5.4
do CN. Uma vez recebido pela Diretoria da CGJ e, depois de protocolado e
registrado no PROT, € encaminhado & Divisdo de Autuacdo e Registro para o
lancamento no SGMP, com posterior conclusao ao gabinete do Corregedor.

2.3.4.3 - O expediente ¢ distribuido a um juiz auxiliar ou assessor para andlise.

2.3.4.4 - No exame preliminar, devem ser observados:

I - se hd copia da portaria inaugural;

a) em caso negativo, a CGJ solicita, mediante despacho, a cépia da
portaria, no prazo de 10 dias;

Il - se a Portaria possui 0os seguintes elementos:

a) descricdo pormenorizada dos fatos;

b) os dispositivos legais, em tese, violados;

c) a penalidade que o servidor estd sujeito;

lll - na auséncia de algum dos elementos mencionados no inciso
anterior, a CGJ solicita, mediante decisdo, o aditamento do ato, no prazo de
10 dias;

IV - se hd pedido do Juiz de Direito de 1° grau solicitando o
afastamento do servidor e/ou remessa de copia da ficha funcional;

a) Em caso positivo, tais pedidos deverdo ser analisados;

V - no caso de portaria apta (inciso Il deste item), se consta certiddo de
anotacdo da portaria inaugural pela Divisdo Administrativa (servidor nao-
remunerado pelos cofres publicos) ou pelo Departamento Administrativo
(servidor remunerado pelos cofres publicos).

2.3.5 - Acompanhamento da Comunicag¢ado de PAD

2.3.5.1 - A CGJ acompanhard o PAD, conforme os passos a seguir descritos
por um prazo de120 dias, prorrogdveis por mais 60 dias (CODJ, art. 182, §6°).

2.3.5.2 — Durante ou apds o término do prazo previsto para a conclusdo do
PAD, podem ocorrer, por parte do juiz de 1° grau, as situacdes previstas a
seqgurr.

2.3.5.2.1 - Encaminhamento dos autos originais & CGJ pelo Juiz de 1° grau,
sem o relatdério conclusivo e circunstanciado:

I — os autos originais de PAD deverdo estar apensados no expediente de
Comunicagado, este Ultimo como principal;
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a) a CGJ elabora despacho solicitando que o juiz cumpra o disposto no
§ 5° do art. 182 do CODJ, com a baixa dos autos originais de PAD ao juizo de
origem.

b) cumprida a determinacdo da CGJ pelo juiz, segue-se conforme o
previsto nos itens 2.3.5.2.2 e seguintes do MPI-CGJ.

2.3.5.2.2 - Comunicacdo de aplicacdo de penalidade de competéncia do
juiz de 1° grau:

I - recebido o comunicado, a CGJ determinard, ou ndo o
arquivamento do expediente de Comunicacdo, com anotacdo da
penalidade e respectivo cumprimento na ficha funcional do servidor, desde
qgue acompanhado com coépia dos seguintes documentos:

a) decisdo(CODJ, 182, §4°);

b) certiddo de infimacdo dos interessados (ex.. MP, advogado,
jurisdicionado);

¢) certiddo de transito em julgado;

d) comprovacdo da aplicacdo ou do cumprimento da penalidade (se for
O Cas0);

Il - na auséncia de algum dos documentos mencionados No inciso
anterior, a CGJ solicitard, mediante despacho, que o juiz encaminhe a
copia, no prazo de 10 dias;

lll - caso haja recurso, o expediente de Comunicacdo deverd ser
apensado aos autos originais do PAD (este como principal), oriundos do juizo
de origem;

a) apods o trénsito em julgado e com as anotagcdes necessarias, os autos
principais (PAD) serdo desapensados e devolvidos ao juizo de origem,
ocasido em que o expediente de Comunicacdo acompanhard o
cumprimento ou a aplicacdo da penalidade, se houver (Secdo 8 do
Capitulo 2);

b) verificado o cumprimento ou a aplicacdo da penalidade (se
houver), ou em caso de absolvicdo, serdo realizadas as anotacdoes na ficha
funcional do servidor, arquivando-se, mediante decisdo, o expediente de
Comunicacdo.

2.3.5.2.3 - Comunicacdo de arguivamento pela improcedéncia da portaria
inaugural:

I — a CGJ determinard, ou ndo, o arquivamento do expediente de
Comunicacdo, desde que esteja acompanhado com cépia dos
documentos mencionados nas alineas “a” a “c” do inciso | do item 2.3.5.2.2;

Il - na auséncia de algum dos documentos mencionados No inciso
anterior, a CGJ solicita, mediante despacho, que o juiz encaminhe a coépiaq,
no prazo de 10 dics.

2.3.5.2.4 - Comunicacdo de suspensdo do PAD no aguardo de diligéncias
(ex.: questdes prejudiciais endo ou extraprocessuaqis: pericia, inquérito,
denuncia, carta precatdéria, etc.):

| - recebido o comunicado, a CGJ efetua despacho alertando o juiz
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do Parana
sobre;

a) a independéncia das instancias;

b) o prazo regulamentar de 120 dias para conclusdo do PAD; e

C) 0s exiguos prazos prescricionais.

I - enguanto perdurar a suspensdo do PAD, o expediente serd
acompanhado, periodicamente, com cobrancas sobre a situacdo junto ao
juiz de 1° grau;

lll - se necessdrio, a CGJ adotard providéncias para evitar a ocorréncia
da prescricdo.

2.3.5.2.5 - Comunicacdo do juiz de 1° grau de aplicacdo de penalidade que
ndo é de sua competéncia:

I - se houver recurso, segue-se o previsto no lll do item 2.3.5.2.1;

Il - na auséncia de recurso, a CGJ efetuard despacho advertindo o juiz da
nulidade existente na decisdo e solicitard esclarecimentos, no prazo de 10 dias;

a) se o juiz comunicar a alteracdo de penalidade que seja de sua
competéncia, segue-se o previsto no item 2.3.5.2.1;

b) se o juiz mantiver sua decisdo, a CGJ a anulard com base nas
SUmulas 346 e 473 do STF, avocando os autos originais de PAD;

b.1) na hipdtese desta alinea, segue-se o previsto no inciso Il do item
2.3.5.2.6 do MPI-CGJ.

C) se 0 juiz comunicar a revogacdo da decisdo, com encaminhamento
para a CGJ por entender que a penalidade ndo é de sua competéncia,
segue-se o previsto no item 2.3.5.2.6 do MPI-CGJ.

2.3.5.2.6 - Encaminhamento dos autos originais d CGJ pelo juiz de 1° grau, que,
apods relatar o PAD, concluiu pela existéncia de falta disciplinar e entendeu que
a penalidade cabivel € de competéncia do Comregedor ou do CM.

| - o expediente de Comunicacdo deverd ser apensado aos autos
originais do PAD (este como principal), oriundos do juizo de origem, desde
que presentes as alegacodes finais, o relatdrio conclusivo e circunstanciado
da autoridade instrutora e demais documentos essenciais:

a) na auséncia de algum dos documentos acima mencionados, a CGJ
elabora despacho determinando a conversdo em diligéncia para que o juiz
complemente a instrucdo do feito;

Il - na hipdtese do inciso anterior, aguarda-se o resultado do julgamento
do PAD (autos principais), inclusive se houver recurso;

a) apds o trénsito em julgado e com as anotagcdes necessarias, os autos
principais (PAD) serG@o desapensados e devolvidos ao juizo de origem,
ocasido em que o expediente de Comunicacdo acompanhard o
cumprimento ou a aplicacdo da penalidade, se houver (Secdo 8 do
Capitulo 2);

b) verificado o cumprimento ou a aplicacdo da penalidade (se
houver), ou em caso de absolvicdo, serdo realizadas as anotacdes na ficha
funcional do servidor, arquivando-se, mediante decisdo, o expediente de
Comunicacdo.
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2.3.6 — RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de frabalho)

2.3.6.1 - SGo participantes do procedimento de Comunicacdo de PAD:
| - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;
Il - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;
lll - juiz de direito de primeiro grau;

IV — Diretor do Departamento da CGJ;
V - Divisdo Juridica, Divisdo Administrativa ou Departamento

Administrativo, Divisdo de Autuacdo e Registro e a Divisdo de Apoio ao CM.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 19/10/2011
Versao: 1.0
ASSUNTO: Pedido de Providéncias, Representagdo e CODIGO:
Reclamacado. MPI-CGJ 004
SECAO 4

Pedido de Providéncias, Representagcdo e Reclamacgado.

2.4.1 - OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdatica para o procedimento
referente a Pedido de Providéncias, Representacdo e Reclamacdo, contra
juizes e servidores subordinados & acdo fiscalizatéria da CGJ.

2.4.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo naquilo que for aplicavel.

2.4.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com o Pedido de Providéncias,
Representacdo e Reclamacgado.
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do Parana

CGJ recebe a peticéo

A

N de Providéncias,
INICIO Representagao,
Reclamagéo e

Protocolizado.

ANALISE PREVIA:
Verificar regularidade da o Peticao contra
pecainicial (peticdo escrita — A reclamagéo é pessoa sem
Prov. 127, assinatura, dirigida contra pessoa - .
qualificagdo da parte, subordinada a CGJ? subordinagéo com a
especificacdo do caso CGJ.
concreto. |
Despacho CGJ: N o S
emenda da inicial em A peticao é
10 dias, sob pena de apta?
arquivamento.
>
>
ANALISE:
Verificar se é contra: a)
Juiz; b) Juiz e Servidor;
ou c) Servidor.
ou
Y v
ica Peticdo apta contra
Peticéo apta contra JUIZ. JUIde SEpRVIDOR. Peticéio apta contra
(Res. 135 CNJ, art. 9°, §1°) (Reclamag&o simultanea) SERVIDOR.
Despacho CGJ: Despacho CGJ:
Solicita-se Solicita-se esclarecimentos
esclarecimentos com com copia da_reclam_ar;éo
copia da reclamagéao Prazo: 05 dias (Juiz).
Prazo: 05 dias. Prazo: 10 dias (Servidor).

Ha indicios de
irregularidade?

Ha indicios de
irregularidade?

Possui vinculo
com o TIPR?

Decisdo CGJ:
Competéncia
concorrente do juiz de

v

Em relagéo ao L
Houve Juiz: Decisdo CGJ: primeiro grau.
alteracao? Recurso ao TJPR Desmembramento.

pelo autor da
representacéo.

SERVIDOR

> FIM

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Pedido de Providéncias, Representacdo e
Reclamacdo.
Fonte: Ajustado de Horta e Swain Neto(2007).
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do Parana
244 - Recebimento da peticdo de Providéncias, Representagcdo e

Reclamacgao.

2.4.4.1 - Recebida pela Diretoria da CGJ peticdo relacionada a queixas (Art.
19 do RITJ), esta serd protocolada e registrada no PROT, com posterior
remessa a Divisdo de Autuacdo e Registro para o lancamento no SGMP.

I - Caso a peticdo se refira a servidor remunerado pelos cofres publicos,
o expediente &€ encaminhado ao Departamento Administrativo para
informacado da situacdo funcional.

Il - Caso a peticdo nao se refira a servidor remunerado pelos cofres
publicos, o expediente é encaminhado & Divisdo Administrativa do
Departamento da CGJ para informacdo da situacdo funcional.

2.4.4.2 - Apds a andlise, as seguintes situacdes podem ocorrer:

24421 - Peficdo inepta (ex.: peticdo escrita — Provimento 127 -, sem
indicacdo contra quem ¢é dirigida, falta de qualificacdo, assinatura ou
documento essencial), com determinacdo, mediante despacho, de
emenda da inicial, no prazo de 10 dias, sob pena de arquivamento (art. 455
do RITJ-PR).

I - se a falha for suprida, segue-se conforme um dos casos previstos No
item 2.4.4.2 do MPI-CGJ.

2.4.4.2.2 - PeticGo contra pessoa ndo subordinada a fiscalizacdo da CGJ
(art. 19 do RITJ-PR), com o arquivamento, de plano, de acordo com o art.
455 do RITJ-PR.

2.4.4.2.3 - Peticdo apta conftra servidor:

| - o juiz de direito perante ao qual estd subordinado o servidor, em tese,
faltoso tem competéncia concorrente ao Corregedor-Geral da Justica para
a apuracdo de ilicitos disciplinares, conforme estabelece o CODJ (art.
165),pois cabe a ele, em primeiro plano, o exercicio do juizo de
admissibilidade para instauracdo de sindicdncia ou, quando for o caso, de
processo administrativo (itens 1.5.1.1 e 1.5.4 do CN).

a) nesta hipdtese, o expediente serd encaminhado co juiz de direito
para as providéncias cabiveis, mantida copia de seguranca na CGJ para
acompanhamento, conforme o procedimento de Comunicagdo de
Sindicancia ou de PAD.

2.4.4.2.4 - Peticdo apta contra juiz:

I — o juiz serd notificado, com cdépia da reclamacdo, para prestar
esclarecimentos, no prazo de 05 dias (Resolucdo n° 135 do CNJ, art. 9°, §1°);

Il - na auséncia de indicios de infracdo disciplinar, serd determinado o
arguivamento do expediente, com comunicacdo a Corregedoria Nacional
da Justica (Resolucdo n° 135 do CNJ, arts. 8°, §3° e 28);

a) da decisdo mencionada neste inciso caberd recurso no prazo de 15
(quinze) dias ao Tribunal, por parte do autor da representacdo (Resolucdo n°
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135 do CNJ, art. 10);

b) havendo altera¢cdo da decisdo recorrida, segue-se de acordo com o
previsto no inciso Ill deste item do MPI-CGJ;

lll - verificada a presenca de indicios de infracdo disciplinar, serd dado
seguimento pelo procedimento de PAD DE MAGISTRADOS.

a) se, no curso deste procedimento, o juiz for promovido ao cargo de
Desembargador, o feito serd remetido a Presidéncia do TJPR, com base no
arts. 14, XIll, “c" e 437, § 13, do RITJ-PR.

2.4.4.2.5 - Peticdo apta contra juiz e servidor:

I - notificacdo do juiz e intimacdo do servidor:

a) identificados os fatos, o juiz serd nofificado, com coépia da
reclamacdo, a fim de, no prazo de 05 (cinco) dias, prestar informacoes
(Resolucdo n® 135 do CNJ, art. 9°, §1°);

b) - o servidor serd intimado, com coépia da reclamacdo, para prestar
esclarecimentos, no prazo de 10 (dez) dias;

Il - na auséncia de indicios de irregularidade, serd determinado o
arquivamento do expediente, com base no art. 455 do RITJ-PR;

a) da decisdo mencionada neste inciso, em relacdo ao juiz, caberd
recurso no prazo de 15 (quinze) dias ao Tribunal, por parte do autor da
representacdo (Resolucdo n°® 135 do CNJ, art. 10);

b) havendo alteracdo da decisdo recorrida, em relacdo o juiz, segue-se
de acordo com o previsto na alinea “a” do inciso lll deste item do MPI-CGJ;

lll - verificada a presenca de indicios de irregularidade:

a) somente em relacdo ao juiz, serd dado seguimento pelo
procedimento de PAD DE MAGISTRADOS, arquivando-se o expediente em
relacdo ao servidor;

b) somente em relacdo ao servidor, serd dado seguimento de acordo
com o previsto no item 2.4.4.2.3 do MPI-CGJ;

c) em relacdo a ambos, a CGJ determinard a extracdo de copia para
apuracdo individualizada, seguindo-se entdo o previsto nas alineas “a” e “b".

2.4.5 - RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de frabalho)

2451 - SGo participantes do procedimento de Pedido de Providéncias,
Representacdo e Reclamacdo:

I - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;

Il - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;

lll - juiz de direito de primeiro grau;

IV — Diretor do Departamento da CGJ;

V - Divisdo Juridica, Divisdo Administrativa ou Departamento
Administrativo, Divisdo de Autuacdo e Registro e a Divisdo de Apoio ao CM.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 19/10/2011
Versao: 1.0

ASSUNTO: Processo Administrativo Disciplinar de Magistrados | CODIGO:
MPI-CGJ 005

SECAO 5
Processo Administrativo Disciplinar de Magistrados.

1.8.1 — OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdtica para o procedimento
referente & Processo Administrativo Disciplinar de Magistrados de primeiro
grau, consoante Resolucdo n° 135 do CNJ.

1.8.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor.

1.8.3 — VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com Processo Administrativo
Disciplinar de Magistrados, doravante denominado de PAD DE MAGISTRADOS.

INICIO

Resolugdo n® 135/11 - CNJ,
arts. 8° e/ou 13.

v

Se da apuracdo em qualquer
procedimento resultar a
verificacdo de falta ou infragdo
afribuida a magistrado.
(Res. 135-CNJ, art. 8°, par. Unico)

v

Defesa prévia.

Prazo: 15 dias,
contados da data de enfrega
da cépia do teor da acusagdo

e das provas existentes.
(Res. 135-CNJ, art. 14, caput)

Findo o prazo, o Corregedor

submeteréa ao Orgdo Especial Paralelamente, o magistrado
do TJPR relatério conclusivo ou seu defensor, se houver,
com proposta de < P| deverdo ser infimados da data

instauragdo de PAD, ou de da sessdo do julgamento.
arquivamento. (Res. 135-CNJ, art. 14, §1°)
\(Res. 135-CNJ, art. 14, §1°) /

Trémite perante o
Departamento da Magistratura,
- vinculado & Presidéncia do
TJPR.
(Regulamento da Secretaria,
arts. 86, 107 e 109)

v

A instauracdo de PAD, as
penalidades impostas e as
alteragdes decorrentes

Os Tribunais comunicardo &
Corregedoria Nacional de

do CNJ serdo anotadasno [~ >  Justica as decisbes de
assentamento do magistrado nstaurac@o e os julgamentos
. dos PAD.
(Res. 135-CNJ, art. 25) (Res. 135-CNJ, art. 28)

FIM

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento Processo Administrativo Disciplinar Contra Juiz.
Fonte: Resolucdo n° 135 do CNJ (2011).
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2.5.4 - Inicio do PAD de magistrados.

2.5.4.1 — O processo administrativo disciplinar poderd ter inicio pelas seguintes formas:
| — por proposta de instauracdo do Coregedor ao Orgdo Especial, se da
apuracdo em qualquer procedimento ou processo administrativo resultar a
verificacdo de falta ou infragao atribuida magistrado de primeiro grau de jurisdicdo;
Il - por determinacdo do Conselho Nacional de Justica, acolhendo
proposta do Corregedor Nacional ou deliberacdo do seu Plendrio,
consoante disposicdo do art. 13 da Resolucdo n° 135 do CNJ.

2.5.5 - Defesa Prévia

2.5.5.1 — Antes da decisdo sobre a instauracdo do PAD pelo Orgdo Especial,
o Corregedor concederd ao magistrado o prazo de quinze dias para a
defesa prévia, contado da data da entrega da copia do teor da acusacdo
e das provas existentes.

2.5.5.2 - Findo o prazo da defesa prévia, haja ou ndo sido apresentada, o
relator submeterd ao Orgdo Especial relatério conclusivo com a proposta de
instauracdo do PAD, ou de arquivamento.

I - o magistrado ou seu defensor, se houver, deverd ser infimado da
data da sessdo do julgamento.

2.5.6 - Instauragao do PAD de magistrados

2.5.6.1 - Acolhida a proposta de instauracdo, o PAD framitard perante o
Departamento da Magistratura, vinculado a Presidéncia, conforme previsdo
dos artigos 86, 107 e 109 do Regulamento da Secretaria do TJPR, bem como
dos artigos 14 e seguintes da Resolucdo n°® 135 do CNJ.

I - a Corregedoria Nacional da Justica serd comunicada sobre a decisdo de
instauracdo e os julgamentos do PAD;

Il - a instauracdo de PAD, bem como as penalidades definitivamente
impostas e as alteracdes decorrentes de julgados do CNJ serdo anotadas no
assentamento do magistrado pela Divisdo de Apoio ao Conselho da
Magistratura, vinculada ao Departamento da Corregedoria-Geral.

2.5.7 - RESPONSABILIDADES

2.5.7.1 - SGo participantes do procedimento de PAD de magistrados:
| - Presidéncia;
Il - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;
lll - juizes auxiliares da CGJ;
IV —juiz de direito de primeiro grau;
V - Diretor do Departamento da CGJ;
VI - Divisdo de Autuacdo e Registro e a Divisdo de Apoio ao CM-CGJ;
VIl - Diretor do Departamento da Magistratura.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 20/06/2011
Versao: 1.0
ASSUNTO: Processo Administrativo Disciplinar - CGJ CODIGO:
contra Servidor MPI-CGJ 006
SECAO 6

Processo Administrativo Disciplinar - CGJ contra Servidor.

2.6.1 - OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdatica para o procedimento
referente a Processo Administrativo Disciplinar contra Servidor da CGJ.

2.6.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo naquilo que for aplicavel.

2.6.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com Processo Administrativo
Disciplinar -= CGJ contra Servidor, doravante denominado de PAD - CGJ
contra servidor.
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Decisédo CGJ — Determina
instauragédo de PA.
CODJ, art. 179 (Judicial)
e art. 210 (Extrajudicial).
! N v
Portaria PA-CGJ X
delega poderes Portaria PA-CGJ
instrutorios ao Juiz da delega poderes a0
Comarca. Juiz Auxiliar da CGJ.
v v
Baixa dos autos a F dei
Comarca. P ase de instrugdo na
Acompanhamento. P COpla de Seguranca CGJ. ¢

Prazo: 120 dias > até o retorno dos
prorrogaveis por mais 60 autos originais.
dias (CODJ, art. 182,§ 6°).

e Deciséo monocrética
do CGJ; ou
e Corregedor relata
Devolugdo dos autos perante o CM.
pelo juizo de origem.
! e
Deciséo CGJ:

01 reiteragan

Andlise prévia dos
documentos:

a) alegacdes finais; b)
relatério circunstanciado;
c) documentos essenciais
(se for o caso).

(Art. 22 do Acérdao n°
RRA-CM)

Despacho CGJ:
conversdo em diligéncia
para Juiz cumprir art. 182,
88 4° e 5° do CODJ.
Prazo: 15 dias

recebimento do recurso ou
néo (CODJ, art. 189).

v

Encaminhamento do
recurso ao 6rgao
competente (CODJ, art.

Divisdes cumprem
determinagdes do(s)
acordao(s).

v

CM — Certidao de
publicagéo e transito
em julgado.

v

Acompanhar a aplicagdo
ou cumprimento da
penalidade (se houver).

FIM

189).

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento Processo Administrativo Disciplinar — CGJ contra

Servidor.

Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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2.6.4 - Inicio do PAD - CGJ contra Servidor

2.6.4.1 — O processo administrativo contra servidor iniciado na CGJ, comeca
com a edicdo de portaria pelo Corregedor (CODJ, art. 179- Judicial e art.
210 - Extrajudicial), cujo ato pode delegar poderes instrutérios ao juiz da
comarca ou ao juiz auxiliar da CGJ.

2.6.5 - Portaria delegando poderes instrutérios ao Juiz da Comarca

2.6.5.1 - Se a portaria delegar poderes instrutérios ao juiz da comarca, a CGJ
acompanhard o PAD, conforme os passos a seguir descritos pelo prazo de
120 dias, prorrogdveis por mais 60 (CODJ, art. 182, §6°), e ficard com uma
copia de seguranca até o retorno dos autos principais.

I - Encerradas as diligéncias instrutdrias na comarca, o juiz encaminha os
autos originais & CGJ contendo os seguintes documentos:

a) alegacodes finais;

b) relatdrio conclusivo e circunstanciado (art. 182, §5°, do CODJ); e

¢) demais documentos essenciais.

Il - Na auséncia de algum dos documentos mencionados no item
anterior, a CGJ elabora despacho determinando a conversdo em diligéncia
para que o Juiz dé cumprimento ao art. 182, § 5°, do CODJ, em prazo
razodvel a ser fixado.

2.6.5.2 - Com os autos em ordem para julgamento, o Corregedor decide
monocraticamente ou relata perante o CM.

I — Interposto recurso contra a referida decisdo, o Corregedor poderd
recebé-lo ou ndo.

Il - Recebido o recurso, este serd encaminhado ao érgdo competente
para sorteio de relator.

2.6.5.3 - Apds o fransito em julgado, verificado o cumprimento ou a
aplicacdo da penalidade (se houver), serdo realizadas as anotacdes na
ficha funcional do servidor, com posterior arquivamento dos autos.

2.6.6 - Portaria delegando poderes ao Juiz auxiliar da CGJ.

26.6.1 — Com o cumprimento das determinacdes contidas na portaria
baixada pelo Corregedor e demais diligéncias instrutdrias, segue-se
conforme previsdo do item 2.6.5.2 e seguintes do MPI-CGJ.

2.6.7 — RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de frabalho)

2.6.7.1 - Sado participantes do procedimento de PAD - CGJ CONTRA
SERVIDOR:

I - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;

Il - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;
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lll - juiz de direito de primeiro grau;
IV — Diretor do Departamento da CGJ;

V - Divisdo Juridica,

Divisdo Administrativa ou Departamento

Administrativo, Divisdo de Autuacdo e Registro e a Divisdo de Apoio ao CM.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 20/06/2011
Versao: 1.0

ASSUNTO: Designac¢ao do Foro Judicial. CODIGO:
MPI-CGJ 007

SECAO 7
Designa¢ao do Foro Exirajudicial
2.7.1 - OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdatica para o procedimento

referente a Designacdo do Foro Extrajudicial, conforme previsto na Lei
8.935/94 que regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal, dispondo sobre
servicos notariais e de registro, em seu art. 20, c/c art. 39, § 2° e no CN, 1.6.14,
XVII, caput.

2.7.2 - CAMPO DE APLICAGCAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo naquilo que for aplicavel.

2.7.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com a Designagcao do Foro
Extrajudicial.
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INICIO

FORO JUDICIAL:

e CODJ, art. 155, “caput”;

e CN, 1.6.14, XVII, “a”.
FORO EXTRAJUDICIAL

e Lei 8.935/94, art. 20 c/c art.
39,82°;

oCN, 1.6.14, XVII, “caput”.

v

CGJ recebe oficio
do Juiz com cépia
da portaria de

(=)
)

v

CGJ recebe protocolo

da Presidéncia ou de
outros Departamentos
do TIPR.

designacéo.

v

Pesquisar: a) se o
pedido é de
competéncia da CGJ;
b) se ha duplicidade de
expedientes.

Andlise prévia dos seguintes
documentos: a) ficha
funcional do designado; b)
quadro de funcionérios da
Serventia; c) situacdo da v

Serventia.

@)
)

A 4

Pedido fora da Designagdo com
competéncia do duplicidade do
CGJ.TJPR. TIPR.

Designagao sem
duplicidade.

v v ¢
Despacho CGJ: para
extracéo de cépia da
S Portaria de
Designagao com nova
autuacao e devolugdo
do protocolo a origem.

Despacho CGJ:
certidd@o de tal fato
e devolugéo do
protocolo a origem.

Designagéo: a) em
curso; b) referendada;
c) nado referendada.

Documentagao
esta correta?

G AN J/ v
s N
Despacho CGJ: Despacho CGJ:
i certiddo de tal fato
. determina que DA Designagéo de Corregedor relata devolucio d
instrua o expediente. acordo ¢/ € devolucao do
: perante o Conselho 10 A ori
entendimento da Magistratura protocolo a origem.
do CM? g . L )
s N
Acérdéo do CM:
referenda ou néo a
Despacho CGJ: para portaria de
Juiz justificar designacéo, designacéo.
em desacordo com L )
entendimento do CM. + v
DivisGes cumprem ¢K>
determinagdes do k
acordao.
CM - Certidédo de
publicagéo e transito
em julgado e
anotacoes.
C D
A 4
FIM

N J

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Designagdo do Foro Extrajudicial (parte 1/2).
Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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2.7.4 - Recebimento do oficio do juiz, com cépia da Portaria de designagao

2.7.4.1 — Recebido o oficio, com coépia da Portaria de Designacdo, analisa-se
0s seguintes documentos:

I - ficha funcional do designado;

Il - quadro de funciondrios da Serventia; e

lll - situacdo da Serventia.

2.7.4.2 - Ausente um dos documentos mencionados no item anterior, é
efetuado um despacho da CGJ para a Divisdo Administrativa para
complementacdo.

2.7.43 - Andlisada a documentacdo e, caso necessdrio, € efetuado o
despacho da CGJ para o juiz justificar a designacdo, no prazo de 10 dias.

2.7.4.4 - Com os autos em ordem para julgamento, o Corregedor relata
perante o CM.

2.7.4.5 - ApOs o julgamento, a Divisdo de Apoio ao CM emite certiddo de
publicacdo da decisdo.

I - Apds, a Divisdo Administrativa anotard o resultado do julgamento na
ficha funcional dos interessados e no cadastro do quadro da serventia, com
posterior determinacdo de arquivamento.

2.7.5 - Recebimento de protocolo da Presidéncia ou de outros Departamentos

2.7.5.1 - Recebido o protocolo da Presidéncia ou de outros Departamentos
do TJPR, pesquisa-se:

I - se o pedido é de competéncia da CGJ;

Il - se hd duplicidade de expedientes.

2.7.5.2 - No caso de designagdo sem duplicidade, é efetuado o despacho
CGJ para a extracdo de copia da Portaria de Designacdo, com nova
autuacdo e devolucdo do protocolo a origem.

| — apds, passa-se A execucdo do previsto no item 2.7.4.1 e seguintes do
MPI-CGJ.

2.7.5.3 - No caso de designacdo com duplicidade, serd verificada a
situacdo da Designacdo:

| - em curso;

Il - referendada;

lll - nGo referendada.

2.7.5.3.1 - Certificada uma das situacdes acima, a CGJ determinard a
devolucdo do protocolo a origem.

2.7.5.4 - No caso de pedido fora da competéncia do Corregedor, a CGJ
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determinard a remessa para o érgdo competente.

2.7.6 — RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de frabalho)

2.7.6.1 - Sdo participantes do procedimento de Designacdo do Foro
Extrajudicial:

| - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;

Il - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;

lll - juiz de direito de primeiro grau;

IV — Diretor do Departamento da CGJ;

V - Divisdo Administrativa, Divisdo de Autuacdo e Registro e a Divisdo de
Apoio ao CM.
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PROCEDIMENTOS INTERNOS DATA: 20/06/2011
Versao: 1.0

ASSUNTO: Cumprimento das Penalidades CODIGO:
MPI-CGJ 008

SECAO 8
CUMPRIMENTO DAS PENALIDADES
2.8.1 - OBIJETIVO: Estabelecer uma sistemdatica para o procedimento

referente ao acompanhamento da aplicacdo e do cumprimento das
penalidades em definitivo previstas no Estatuto do Funciondrio e no CODJ

para o foro judicial e extrajudicial.
e Verarts. 167 e 201 do CODJ.
e Verart. 171 do Estatuto do Funciondrio(Lei Estadual n® 10.024/08)

2.8.2 - CAMPO DE APLICACAO (Area da CGJ que utilizard diretamente a
instrucdo): Aplica-se ao gabinete do Corregedor e ao primeiro grau de
jurisdicdo.

2.8.3 - VISAO GERAL DO PROCEDIMENTO: O diagrama da figura 1, a seguir,
apresenta o procedimento relacionado com a Cumprimento das
Penalidades.
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FORO JUDICIAL:

e CODJ, art. 167;

e Estatuto do Funcionério,

art. 171.

FORO EXTR;J-I:I-I-)-ICIAL

e CODJ. art. 201:

v
Aplicacdo de
Penalidade.
S N
Foro
Judicial?
A\ 4

FORO JUDICIAL:
Penalidades competéncia Juiz e v
Corregedor:
eadverténcia; FORO EXTRAJUDICIAL:
ecensura; Penalidades competéncia Juiz e

edevolugdo de custas em dobro;
esuspensdo (até 30 dias);
econversdo suspensdo em multa;

Penalidades competéncia CM:
eadverténcia;
ecensura;

esuspensdo (até 180 dias);
econversdo suspensdo em multa;
edemissdo

edevolugcdo de custas em dobro;

ecassacdo de aposentadoria;

Coiregedor:
erepreensdo;
amulta:

Penalidades competéncia CM:
erepreensdo;
emulta;
esuspensdo (de 90 dias,
prorrogdével por mais 30 dias);
eperda da delegagdo;

Sindicancia ou PAD
iniciado pelo Juiz:

v

ACOMPANHAMENTO:
Aguarda-se a remessa de
cépia do comprovante de
aplicagdo ou cumprimento da
penalidade pelo juiz “a quo”.
Prazo: 30 dias.

E procedimento
de Comunicagao?

A 4

PAD iniciado na CGJ:
Expede-se carta de ordem
ou converte-se o feito em

diligéncia.

v

ACOMPANHAMENTO:
Aguarda-se o cumprimento da
carta de ordem ou a
devolugdo dos autos originais
a CGJ pelo juiz “a quo”.
Prazo: 30 dias.

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento de Cumprimento das Penalidades.

Despacho CGJ: Oficio ao
Juiz solicitando cumprimento
da condigédo. Prazo: 10 dias.

Juiz satisfez
condicéo anterior?

FIM
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2.8.4 - Aplicagao da Penalidade em definitivo
2841 - A CGJ acompanhard o cumprimento da penalidade

definitivamente imposta ao servidor.

28.41.1 - Acompanhamento pelo PI de Comunicacdo: aguarda-se a
remessa de coOpia pelo juiz do comprovante da aplicacdo ou do
cumprimento, dependendo da penalidade imposta.

I — uma vez comprovada a aplicacdo ou o cumprimento da
penalidade, a CGJ determina, mediante decisdo, a anotacdo na ficha
funcional e o arquivamento dos autos;

a) ausente o comprovante mencionado neste inciso, a CGJ solicita,
mediante despacho, remessa de coépia, no prazo de 10 dias;

Il - na hipdtese de remessa a CGJ dos autos de PAD iniciados no juizo
de origem, segue-se conforme previsto nos itens 2.2.6.2.3, |, “c”, 2.3.5.2.2, ll,
ou 2.3.5.2.6, do MPI-CGJ.

2.8.4.1.2 - Acompanhamento pelo Pl de PAD — CGJ contra servidor:

| - comprovada a aplicacdo ou o cumprimento da penalidade, a CGJ
determina, mediante decisdo, a anotfacdo na ficha funcional e o
arguivamento dos autos, o que se concretizard apds uma das seguintes
diligéncias:

a) expede-se carta de ordem com coépia dos documentos essenciaqis
para cumprimento na comarca de origem do servidor; ou

b) converte-se o feito em diligéncia, mantida cépia de seguranca;

2.8.5 - Penalidades do Foro Judicial

2.8.5.1 - Apds o trénsito em julgado e a anotacdo da decisdo, a CGJ
aguardard, pelo prazo de 30 dias, o envio, pelo juizo “a quo”, de copia dos
documentos relacionados nos itens a seguir, conforme a penalidade imposta.

| — adverténcia ou censura: termo de aplicacdo da penalidade;
e Verart.163,1elldo CODJ;
e Verart. 167, 1 e ll do Estatuto do Funciondrio (Lei Estadual n° 10.024/08).

Il - devolucdo de custas em dobro: comprovante de devolucdo dos
valores a quem de direito;

lll - suspensdo: comunicacdo do periodo da suspensdo (inicio e
término):

a) de servidor remunerado pelos cofres publicos: a CGJ comunicard o
Departamento Econdmico e Financeiro sobre o periodo da suspensdo para

desconto na folha de pagamento do servidor;
e Verart. 163, § 3°do CODJ;
e Verart. 167, § 3° do Estatuto do Funciondrio(Lei Estadual n® 10.024/08).

b) de servidor ndo-remunerado pelos cofres publicos: apds o juiz
informar o substituto responsdvel pela serventia durante o afastamento do

titular, a CGJ analisard se a substituicdo recai em pessoa apta.
e Verart. 155 do CODJ;
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IV — multa (decorrente da conversdo da pendadlidade de suspensdo):

comprovante de recolhimento;
e Verart. 163, § 1°, do CODJ;
e Verart. 167, § 1°, do Estatuto do Funciondrio (Lei Estadual n° 10.024/08);

a) recolhimento voluntdrio: recebida a copia do comprovante e
confiimado o recolhimento voluntdrio da multa pelo FUNREJUS, a CGJ
determina, mediante decisdo, a anotacdo na ficha funcional e o
arquivamento dos autos;

b) ndo-pagamento:

b.1) servidor remunerado pelos cofres publicos: a CGJ comunica o
Departamento Econdmico e Financeiro para desconto na folha de
pagamento do servidor;

b.2) servidor ndo-remunerado pelos cofres publicos: a CGJ comunica o
FUNREJUS para executar o valor devido perante a Procuradoria do Estado;

c) apds as diligéncias previstas nas alineas anteriores, a CGJ determina,
mediante decisdo, a anotacdo na ficha funcional e o arquivamento dos
autos.

V — demissdo e cassacdo de aposentadoria:

a) transitada em julgado a decisdo proferida pelo CM, anota-se essa
circunst@ncia na ficha funcional, com posterior remessa dos autos ao

Presidente do TJPR para expedicdo de decreto;
e Ver art. 168 do CODJ.

b) retornando os autos & CGJ, anota-se o decreto e a data de
publicacdo na ficha funcional, cientificando o Juiz de Direito Diretor do
Forum da comarca respectiva para cumprimento do ato;

c) no caso de vacdncia da serventia, tal fato serd comunicado ao
Departamento Administrativo do TJPR ou & Comissdo de Estatizacdo do TJPR
(se for o caso).

2.8.6 - Penalidades do Foro Extrajudicial

2.8.6.1 - Apds o fransito em julgado e a anotacdo da decisdo, a CGJ
aguardard, pelo prazo de 30 dias, o envio, pelo juizo “a quo”, de copia dos
documentos relacionados nos itens a seguir, conforme a penalidade

imposta.
e Verart. 197 do CODJ.

I - repreensdo: termo de aplicacdo da penalidade;

Il - multa: comprovante de recolhimento;

a) recolhimento voluntdrio: recebida a copia do comprovante e
confiimado o recolhimento voluntdrio da multa pelo FUNREJUS, a CGJ
determina, mediante decisdo, a anotacdo na ficha funcional e o
arquivamento dos autos;

b) ndo-pagamento: a CGJ comunica o FUNREJUS para executar o valor
devido perante a Procuradoria do Estado;

c) apds as diligéncias previstas nas alineas anteriores, a CGJ determinag,
mediante decisdo, a anotacdo na ficha funcional e o arquivamento dos
autos.
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lll - suspensdo: comunicagcdo do periodo da suspensdo (inicio e
término):

a) apds o juiz informar o substituto responsdvel pela serventia durante o
afastamento do titular, a CGJ analisard se a substituicdo recai em pessoa
apta.

IV — perda da delegacdo:

a) transitada em julgado a decisdo proferida pelo CM, anota-se essa
circunstncia na ficha funcional, com posterior remessa dos autos ao
Presidente do TJPR para expedicdo de decreto;

e Ver art. 168 do CODJ.

b) refornando os autos a CGJ, anota-se o decreto e a data de
publicacdo na ficha funcional, cientificando o Juiz de Direito Corregedor do
Foro Extrajudicial da comarca respectiva para cumprimento do ato;

c) no caso de vacdncia da serventia, tal fato serd comunicado a
Divisdo de Concursos do Departamento da CGJ.

2.8.7 — RESPONSABILIDADES (Descreve a responsabilidade direta sobre os
procedimentos da instrucdo de frabalho)

28.7.1 - Sdo participantes do procedimento de Cumprimento das
Penalidades:
| — Presidéncia;

Il - Corregedor-Geral da Justica e/ou Corregedor da Justica;

lll - juizes auxiliares e assessoria juridica da CGJ;

IV —juiz de direito de primeiro grau;

V - Diretor do Departamento da CGJ;

VI - Divisdo Administrativa, Divisdo de Autuacdo e Registro, Divisdo
Juridica e a Divisdo de Apoio ao CM.
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ANEXOS
ANEXO A

FLUXOGRAMAS ORIGINIAS

Este anexo contém os fluxogramas originais de mapeamento dos
processos infernos da CGJ que foram exiraidos da pesquisa denominada
“Fluxogramas de Procedimentos da Corregedoria-Geral da Justica”,
realizada em 2007 e desenvolvida pelos assessores Alex Walendowsky Horta e
Hayton Lee Swain Neto. Referidos fluxos serviram de referéncia para a
elaboracdo do Manual de Procedimentos Internos - CGJ.

1. COMUNICACAOQ DE PORTARIA

| |
| I
| NiCI: CGirecebe oficio. |

|
-Cn1La, !
1
— - .‘ - —_‘:

v B
Portaria regular. ‘ Potiaria irequiar.

Despoacho G Oficio ao _:
Juiz para prestar esclareci-

mentos. Prazo: 10 dias. |

Juiz comurico que mante-
ve o portania eu ndo res-
ponde o oficio.

GO0 ou
|2) Juiz comunica ter suprida
| as iregudandades.

SEINEE | e

Despache CGI apontando
— os itegulandades e solici
tanda arevisdo do ato.

Figura 1 — Diagrama Geral do Procedimento Comunicacdo de Portaria.
Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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2. COMUNICACAO DE SINDICANCIA

[ TS
=, 151 8 s
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= seguintet.
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gl raugad.

110 s
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S
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rivexgade deckbo & iz maniim o deciie

Inslaes BA masbania e rwia g
Fa

Anclaghe de pancidode
ol

Duspache GO p fuz enca-|
et citgi 10 Scxl.

e cu e
{Sdrei ki 46 & 4730 STF).
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Figura 2 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicag¢do de Sindicdncia.

Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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3. COMUNICACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Com efia da
ol gl

Chipack D) shiciands
etpia da pararia

!

iz cphca penclidade
rrpne——T—y

Cnpracho Q0 p Mz anca-
------ ey cobpiings] (10 ksl

- 7

Y ) !

iz cermnicn e aberade
a panaldods paa una i et decke.
que prosicy s CEkeada.

:

Figura 3 — Diagrama Geral do Procedimento de Comunicacdo de Processo Administrativo

Disciplinar.
Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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4. PEDIDO DE PROVIDENCIAS, REPRESENTACAO E RECLAMACAO

Ineo:
i Racebia palile,

Palighe conra peison
s vincubes com & Paliga indgla.

Falha nbe weida Folba supida.

G oo vafcn O varfica neguicridada COU vefica imguicridade 01 verlfica ineguicridode
g ridce. amn alaga o bz e 0 35 Sk, e g0 0 .
Y
—
Dencists L) chertermniroricd
wbghe du g para
apuagds indhicalmde.

Figura 4 — Diagrama Geral do Procedimento de Pedido de Providéncias, Representacdo e
Reclamacdo.
Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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5. PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIFLINAR CONTRA JUIZ

[ =1-3

w R . 250 i eloinia:
= Reaoiug B A07I00F - CH.

Carigpvasehen D01 powics
DowtiBoe Aukrirdilialies
i OOl

Figura 5 — Diagrama Geral do Procedimento Processo Administrativo Disciplinar contra Juiz.
Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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6. PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR — CG) (Servidor)

Figura 6 — Diagrama Geral do Procedimento Processo Administrativo Disciplinar — CGJ
(Servidor).
Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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INiciO:

*CODJ, ort. 155, coput;
*ON, 16,14, 001, "0

{

©Grecene oficic oo iz
com cépia ga portaria
de aesignagao.

©

!

CGJrecebe protocoio ag
eresidéncio ou de oulros
Departamentos do TJPR

Y

Pesquisar: a) se 0 pedido &
ae competincia aa ool

, '

Andlise prévia dos Designacaosem
requisios do ftem 1414, o
XVil, “a”, do CK R

{

Designagdo com
aupiicioade

pedido fora da
competéncia
o cau

com documentagdo

ou Departamento
Agministrafive.

sem gocumentagdo. o moua Sutor e o
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J \. aongem J

s ™~

CGJreiara perante o CM.

M - Ceriado ae
publcagae & rantte
emjuigado.

/

l

Designago: a] em curso
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Figura 7 — Diagrama Geral do Procedimento de Designacdo do Foro Judicial.

Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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Figura 8 — Diagrama Geral do Procedimento de Designacdo do Foro Extrajudicial.

Fonte: Horta e Swain Neto(2007).
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ANEXO B
MINUTA DE PROVIMENTO

PROVIMENTO N° XXX

O Desembargador NOEVAL DE QUADROS, Corregedor-
Geral da Justica do Estado do Parand, no uso de suas atribuicoes legais e

CONSIDERANDO:

a) o principio da eficiéncia nos servicos publicos, previsto
no art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

b) o principio da razodvel duracdo do processo
constante no art. 5°, inciso LVXXVIII, da Constituicdo Federal; e

c) a necessidade da instituicdo de critério padronizado
para a conducdo processual dos expedientes da Corregedoria-Geral da
Justica; e

d) as atribuicoes da Corregedoria-Geral da Justica,
discriminadas nos arts. 19 e 21 do Regimento Interno do Tribunal de Justica;

RESOLVE

I. Criar a Secdo 22 do Capitulo 1 do Cdédigo de Normas,
que institui o Manual de Procedimentos Internos da Corregedoria-Geral da
Justica (MPI-CGJ), nos seguintes termos:

“Se¢do 22 - Manual de Procedimentos Internos da
Corregedoria-Geral da Justica

1.22.1 - O Manual de Procedimentos Internos da
Corregedoria-Geral da Justica, também denominado
MPI-CGJ, consolida as instrucdes que fratam sobre
procedimentos internos e rotineiros desenvolvidos na
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parand, com
abrangéncia qo primeiro grau de jurisdicGo em se
fratando de matéria administrativa correlata.

1.22.2 - O MPI-CGJ serd editado e atualizado mediante
ordem de servico (CN, 1.2.16, V) expedida pelo
Corregedor-Geral da Justica do Estado do Parand.

1.22.3 - As instrucdes operacionais constantes do MPI-
CGJ sdo aplicdveis aos procedimentos nele
mencionados, cujo padrdo deverd ser observado pelas
equipes do gabinete e pelas Divisdes da Corregedoria-
Geral da Justica.
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publicacdo.

“internet”.

1.22.3.1 - Na hipotese em que o0s procedimentos
administrativos estiverem em trGmite perante o primeiro
grau de jurisdicGo, os juizes e servidores responsaveis
também deverdo observar a padroniza¢cdo disciplinada
pelo MPI-CGJ, naquilo que for aplicavel.

1.224 - O MPI-CGJ, depois de publicado, serd
disponibilizado na drea da infranet do TJPR para acesso
dos responsaveis mencionados nesta Secdo.”

Il. O presente Provimento entra em vigor na data de sua

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.
Promovam-se as atualizacdes necessdrias no sitio da

Curitiba, 23 de marco de 2011.

NOEVAL DE QUADROS
Corregedor-Geral da Justica




