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Introducao

As Divisbes de Obras, atualmente discriminadas em duas unidades
(Divisao de Obras de Reformas e Divisdo de Obras de Construgdes), séo
subordinadas a Coordenadoria de Edificacdes e Infraestrutura da Secretaria de
Infraestrutura, esta ultima subordinada da Secretaria Geral do Tribunal de Justica
do Estado de Parana. Ambas, preocupadas em assegurar a padronizagao de
atuagbes e responsabilidades dentro de suas competéncias, dentre outros
fatores relevantes para o desempenho das gestdes administrativas,
empenharam esforgos para enquadrar seus processos internos de maneira a
expor forgas e fragilidades das unidades permitindo uma melhoria nos controles
internos. A busca em fortalecer a gestdo e racionalizar as agcbes de controle
interno, bem como auxiliar tecnicamente a Alta Administracdo, sao pontos
fundamentais basicos para o desempenho das fungdes atribuidas a essas
unidades, no sentido de melhorar o aproveitamento dos recursos
disponibilizados pelos cofres publicos e atender ao bem comum. Pensando
nisso, este manual foi criado com base em procedimentos de auditoria e
fiscalizagao atuais, visando o cumprimento das metas nacionais com enfoque na
mMissao, na visao e nos valores do Tribunal de Justica, sempre direcionados a dar

o melhor atendimento a populagao.

Abaixo seguem os fundamentos legais deste manual, que serao

apresentados na integra em anexo:
. Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964;
. Lei Estadual n® 10.320, de 16 de dezembro de 1968;

. Instrugdo Normativa N° 01/2008 - area estadual, do Tribunal de

Contas do Estado de Parana;

. Artigo 70 e 74 da Constituicao Federal;
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. Artigo 32 e 35 da Constituicdo do Estado de Parang;
. Artigo 8° do Ato das Disposi¢des Transitérias da Constituigao do

Estado de Parana;

. Resolugdo 70 e 86 de 2009 do Conselho Nacional de Justica;

. Resolugao 504/2009 do Tribunal de Justica do Estado de Parana;
. Portaria 7.800/2010 do Tribunal de Justica do Estado de Parana.
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CONVENGOES E TERMINOLOGIA

Para todos os efeitos deste Manual, serdo adotadas as seguintes defini¢des:

Adaptar: Conforme Orientagédo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), é transformar instalacao,
equipamento ou dispositivo para uso diferente daquele originalmente proposto.
Quando se tratar de alterar visando adaptar obras, este conceito sera designado

de reforma.

Ampliar: Conforme Orientagao Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € produzir aumento na area
construida de uma edificagdo ou de quaisquer dimensdes de uma obra que ja

exista.

Consertar: Conforme Orientagdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP
(Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), é colocar em bom estado de

uso ou funcionamento o objeto danificado; corrigir defeito ou falha.

Conservar: Conforme Orientagdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP
(Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), éo conjunto de operagdes
visando preservar ou manter em bom estado, fazer durar, guardar
adequadamente, permanecer ou continuar nas condicbes de conforto e

seguranca previsto no projeto.

Construir: Conforme Orientagdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP
(Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), consiste no ato de executar

ou edificar uma obra nova.

Contratante: Tribunal de Justica do Estado do Parana (TJPR), pessoa juridica
de direito publico, CNPJ 77.821.841/0001-94, que, por meio da Coordenadoria
de Edificagbes e Infraestrutura, ira instruir a parte técnica do objeto a ser
contratado e, por meio da Secretaria de Contratacdes Institucionais, ira instruir

os demais atributos essenciais a contratagdo do objeto.
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Contratada: Empresa que, por meio de contrato, ira executar servicos de
engenharia e/ou manutengdo em imoéveis (proprios ou alugados) componentes
do Poder Judiciario do Parana. Nao se confunde com o fornecedor, pois a
contratada utilizara os insumos provenientes de fornecedor, empregando técnica
e mao-de-obra para transforma-lo em um sistema que atenda o objeto

contratado.

Contratagio sustentavel: E aquela que integra consideracdes socioambientais,
culturais, politicas e de acessibilidade em todas as suas fases, com o objetivo de
reduzir impactos negativos sobre 0 meio ambiente e, via de consequéncia, aos
direitos humanos. Trata-se de uma expressao abrangente, uma vez que nao esta
delimitada pelo procedimento licitatorio em si, mas perpassa todas as fases da
contratagao publica, desde o planejamento, a elaboragao do edital, fiscalizagao

da execugao contratual e gestdo dos residuos.

Cronograma: Planilha de relagdo entre os servigos e os periodos de execugéo

de cada atividade contratada e planejada na contratagao.

Demolir: Conforme Orientacdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € o ato de pér abaixo, desmanchar,

destruir ou desfazer obra ou suas partes.

Desenho técnico: Conjunto de detalhes graficos, contendo plantas, diagramas,
layouts e anotacdes elaboradas pela fiscalizacdo para subsidiar o orgamento e
0 cronograma de servicos a serem contratados, contendo as informacgdes

técnicas necessarias para a efetivacido do servico.

Equivalente Aprovado: Materiais ou equipamentos apresentados pela
contratada que atendam a especificagao técnica (mesma fungdo e desempenho
técnico), tendo aprovagao dependente de analise e aprovagao da Fiscalizagao.

Estudo Técnico Preliminar: E documento multidisciplinar, elaborado por érgéo
publico, visando orientar a tomada de decisdo em relagdo a uma demanda e que

caracterize o interesse publico envolvido, contendo a descricao da necessidade
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da contratacdo e evidenciando o problema a ser resolvido, comparando
alternativas e indicando a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo da

viabilidade técnica e econdmica da contratacio.

Fabricar: Conforme Orientagéo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € produzir ou transformar bens de

consumo ou de producgao através de processos industriais ou de manufatura.

Fiscalizagao: Corpo técnico das Divisbes de Obras da Coordenadoria de
Edificagdes e Infraestrutura da Secretaria de Infraestrutura do TJPR. Sao
responsaveis por fiscalizar a execugcdo dos servicos, ou ainda comissao
formalizada para este fim. O fiscal sera engenheiro ou arquiteto, com ART/RRT
formalizada e designacao formal pelo chefe da Divisdo. Tem por incumbéncia
acompanhar tecnicamente a execugao do contrato, mantendo rotina de vistorias
e reunides para verificagdo da progressdao das tarefas e conformagao dos
trabalhos, relatando formalmente consideragdes pertinentes no que tange a
quantidade executada, sua especificagado e atendimento ao objeto contratado, e
informando eventuais necessidades de corregcdes ou reparacgodes. A fiscalizagao
também podera, eventualmente, ocorrer por comissido designada pela
Administracéo ou por autoridade nomeada, pelo Chefe da Divisdo de Obras, pelo
Coordenador de Edificacbes, pela Assessoria Técnica da Coordenadoria de
Gestao, Riscos e Conformidade ou pela Auditoria Interna do TJPR, caso esteja
no plano de fiscalizacdo destes setores ou caso a Administragdo vislumbre a

oportunidade e conveniéncia do feito.

Fornecedor: Empresas fornecedoras dos insumos a serem empregados na
execucgao dos servigos contratados. Nao se confunde com o executor, pois 0
fornecedor fabrica e comercializa insumos, equipamentos, ferramental e matéria-
prima essenciais ao executor, diretamente ou por meio de intermediario
distribuidor, e que funcionardao como parte integrante da composi¢éo do servigo

executado.
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Instalar: Conforme Orientac&o Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € a atividade de colocar ou dispor
convenientemente pecas, equipamentos, acessorios ou sistemas, em

determinada obra ou servigo.

Laudo: Conjunto de documentos contendo desenhos, figuras, esquemas,
tabelas, textos e dimensionamentos, elaborados pela contratada, contendo as
informacgdes técnicas necessarias para embasar determinada conclusao técnica

expedida ao final do corpo textual.

Manter: Conforme Orientagédo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € o ato de preservar aparelhos,
maquinas, equipamentos e obras em bom estado de operagao, assegurando sua

plena funcionalidade.

Montar: Conforme Orientagao Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € arranjar ou dispor ordenadamente
pegas ou mecanismos, de modo a compor um todo a funcionar. Se a montagem

for do todo, deve ser considerada fabricacao.

Operar: Conforme Orientagédo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € fazer funcionar obras,

equipamentos ou mecanismos para produzir certos efeitos ou produtos.

Orgcamento: Planilha detalhada com a relacdo e quantificagcdo dos recursos,

entre materiais e servigos, a serem executados na contratacao.

Plano/Estudo/Avaliagao/Planejamento: Nesse manual tais conceitos s&o
indicados como sindnimos. Representa uma medida preventiva de antecipagao
de riscos, causas, probabilidades, danos e intervenientes. Este servigo técnico é
concretizado em um documento no formato Microsoft Word, Excel ou Acrobat
Reader onde a contratada esmiuga as necessidades do objeto estudado visando
minimizar impactos indesejaveis, detalhando agdes preventivas e corretivas e

criando critérios procedimentais.
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Projeto: Conjunto de documentos contendo desenhos, figuras, esquemas,
textos, tabelas, cotas e dimensionamentos, elaborados pela fiscalizagcdo para
subsidiar o orgamento e o cronograma de servicos a serem contratados,

contendo as informacgdes técnicas necessarias para a efetivacao do servigo.

Recuperar: Conforme Orientacdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP
(Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), tem o sentido de restaurar,
de fazer com que a obra retome suas caracteristicas anteriores abrangendo um

conjunto de servigos.

Reformar: Conforme Orientacdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP
(Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), consiste em alterar as
caracteristicas de partes de uma obra ou de seu todo, desde que mantendo as
caracteristicas de volume ou area sem acréscimos e a fungao de sua utilizagcéao
atual.

Relatério de Vistoria: Documento elaborado em Microsoft Word e
disponibilizado em formato Acrobat PDF no qual a entidade fiscalizadora
esmiugara sua visao técnica sobre o objeto, entre eles discriminara
especificidades das condigdes locais, as inferéncias decorrentes de reuniées no
local de instalagao, os resultados de testes, as necessidades de correcdes e
demais apontamentos de ordem técnica que deverdao ser formalmente
disponibilizados a contratada e ndo componham os desenhos e detalhes

graficos.

Reparar: Conforme Orientacao Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), é fazer que a peca, ou parte dela,
retome suas caracteristicas anteriores. Nas edificacbes define-se como um

servico em partes da mesma, diferenciando-se de recuperar.

Servigos de Engenharia: Conforme Orientagcdo Técnica OT - IBR 002/2009 do
IBRAOP (Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), é servico de
engenharia toda atividade que necessite da participagdo e acompanhamento de
profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n® 5.194/66, tais como:
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consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter,
transportar, ou ainda, demolir. As definicdes destes conceitos constam na
mesma Orientacdo Técnica. Incluem-se nesta definicdo as atividades
profissionais referentes aos servigos técnicos profissionais especializados de
projetos e planejamentos, estudos técnicos, pareceres, pericias, avaliagdes,

assessorias, consultorias, auditorias, fiscaliza¢do, supervisdo ou gerenciamento.

Sustentabilidade: Instrumento de moldagem da civilizacdo e da atividade
humana, de maneira que as sociedades e as suas economias possam satisfazer
as suas necessidades e expressar o seu maior potencial no presente, ao mesmo
tempo preservando a biodiversidade, os ecossistemas naturais e a qualidade de
vida das pessoas existentes e das que virdo, buscando sempre mitigar o impacto
em todas as etapas e agentes envolvidos em seu ciclo de vida, através de

processos ciclicos, autoanaliticos e duradouros.

Transportar: Conforme Orientacdo Técnica OT - IBR 002/2009 do IBRAOP
(Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas), € conduzir de um ponto a
outro, cargas cujas condi¢des de manuseio ou segurancga obriguem a adogao de

técnicas ou conhecimentos de engenharia.
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1. Estrutura organizacional (controle hierarquico)

A Divisdo de Obras de Reformas esta diretamente vinculada a Coordenadoria de
Edificagdes e Infraestrutura, a qual subordinada a Secretaria de Infraestrutura,
que, por sua vez, subordina-se a Secretaria Geral do TJPR, conforme artigo 1°

da Resolugao n° 504/2009 TJ e organograma que segue:

Mariana da Costa Turra Brandio
ek Logistica (

Alessandro Odorizzi
Coordenadoria de Edificagdes e
Infraestrutura

Rafael Luiz Neves de Oliveira
Chefe de diviséo de obras

|

SEIL)

[

Fiscals de Engenharia Civil @ Arquiteturs

|

Fiscais de Engerhania Bitrica

Fiscais de Engenharia Macanica

|

Técmicos Judicidrios

Janaina Setin Motter Paulo Felipe Karise Gongalves Wolter Alessandro Botogs Cristiano Morelra José Luiz Verboski Ronald Millen Zappa Marcelo Dallastra Sally Rucinski
Engenheira Civil Hasselmann Lange Arquiteta Desenhista 2 ici i ici Engenheiro Mecanico Técnica Judicidria
Engenheiro Civil Engenheiro Eletricista
| i | | | | |
Anna Gabriella Gerbelli Mharessa da Rosa Deborah Emanuslle Nunes Evaldo Ferreira Noto Diogo de Paula Santos
Estagidria de Machado Cruz de Albuquerque Estagidrio de Thiago Marques Fraga Estagidrio Juan Vitor Macanhao
Pés-graduagio Estagisria de Pés- isria de PS 6 Estagiério de Oekiito Casimiro
graduagdo Graduagso v Estagisrio de Graduagso
Caroline de Matos < Mariana da Silva Castellani Ezequiel Lima de
Ferreira Vinicius Valota Dartora Estagidria de Pés-graduagio Oliveira
Estagiéria de pf‘:'_"“:“ d.n Estagidrio de
Pés-graduagio R Pés-graduagho
Wagner de Almeida Lara Bicato Ruhnke
Ferreira Estagidria do
Estagidrio de Pés-graduagho
Pés-graduagio
Thiago Francisco de
Godoy
Estagidrio de
Pé3-graduagho

1.1 Composicao

Os integrantes das Divisao de Obras de Reforma e Construgao, pertencentes a
Coordenadoria de Edificacbes e Infraestrutura, envolvem técnicos Judiciarios, e
estagiarios de graduacao em administragcdo, engenharia elétrica e engenharia
mecanica, para auxiliar nas atividades administrativas e processuais,
desenhista, fiscais arquitetos, fiscais engenheiros civis, fiscais engenheiros
eletricistas e fiscais engenheiros mecanicos, além de assessores de pos-
graduacao em engenharia civil.
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Embora no Tribunal de Justica do Parana n&o exista o cargo de fiscal, no
transcorrer da leitura deste manual, os colaboradores que atuam na Divisao de
Obras serao tratados como tal, face as fungdes exercidas nestas unidades.

1.2 Competéncias

As competéncias das Divisdo de Obras constam no Decreto Judiciario n® 391,
de 19 de maio de 1995 que normatiza o regulamento da secretaria do TRIBUNAL
DE JUSTICA DO PARANA.

Abaixo constam pormenorizadas as competéncias, entre as administrativas
(gerais) e as técnicas (exclusivas), de maneira a manter formalizada e com a
transparéncia necessaria, as atividades que compde a rotina dos colaboradores
da unidade.

COMPETENCIAS DOS COLABORADORE DA SG-SI-CED-DOR

Analisar tecnicamente, conforme competéncias de sua area de atuacdo, nos
expedientes a serem submetidos a deliberacdo de representante da Cupula
Diretiva/Administrativa do TIPR

Analisar as requisi¢fes de aquisi¢do/contratacdo, verificando a conformidade e
procedendo a solicitacdo dos bens

Analisar tecnicamente as requisicoes de licitagdes, verificando a conformidade

Analisar os pedidos de pagamento de servigos de engenharia, instruindo eventual
processo administrativo por descumprimento contratual

Analisar tecnicamente as solicitacdes de pagamento de contratos de servigos de
engenharia, atentando a prazos e detalhes legais

Assessorar 0 gestor de pessoas/gestor de gestores/gestor de funcdes/gestor
institucional, apresentando solug6es para as demandas

Atender ao publico com empatia, paciéncia e cordialidade, respeitando a
diversidade cultural e étnico-racial
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Auxiliar as DivisGes do Departamento, apresentando solucBes técnicas para as
demandas que envolvam necessidade de responsabilidade técnica

Compartilhar conhecimentos que auxiliem nas atividades realizadas pelo setor

Dar andamento aos processos/expedientes recebidos no setor

Digitalizar e inserir processos/documentos/acervo bibliografico no sistema,
atentando-se as normas e regulamentacdo vigente

Documentar e manter atualizada base de conhecimento do setor, fazendo a devida
divulgacdo

Emitir atestados de capacidade técnica, em objetos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Emitir e controlar as guias de remessas para 0s encaminhamentos/recebimentos,
certificando-se da correta entrega ao destinatario, em objetos que estejam sob sua
area de competéncia técnica

Emitir relatérios fotograficos detalhando os achados encontrados em visita técnica

Empregar linguagem adequada ao contexto e aos interlocutores

Estabelecer sistematica de organizacdo de materiais/objetos/documentos/registros
fisicos e eletronicos

Estabelecer sistematica de organizacdo do trabalho, com foco nos resultados
pretendidos

Estabelecer sistematica de organizacdo, guarda e conservacdo de equipamentos e
materiais

Fazer a triagem e encaminhamento dos processos/expedientes que estejam na
unidade

Gerenciar e fiscalizar a tramitacdo dos processos/procedimentos, atentando aos
prazos legais

Gerir o desenvolvimento das licitagbes

Gerir pedidos funcionais e afastamentos dos servidores/estagiarios/terceirizados
vinculados a unidade

Interpretar e elaborar documentos Administrativos

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR




)

1) TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Interpretar documentos Juridicos em objetos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Interpretar e elaborar pareceres/minutas de despachos/decisbes/votos/outros
documentos técnicos com clareza, precisdo, conciséo e correcao

Ler e interpretar 0s  processos/despachos/normativas/pareceres/acervo
bibliografico, visando atender as demandas de forma precisa e correta

Manter atualizadas informacg6es em sistemas informatizados

Posicionar-se tecnicamente acerca dos casos concretos de atendimento de demandas
sob sua carga

Possuir bom relacionamento interpessoal

Prestar informacdes e orientagdes com exatiddo, utilizando linguagem adequada ao
interlocutor

Propor normas e regulamentacfes em objetos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Realizar pesquisa de legislacdo, doutrina e jurisprudéncia que estejam sob sua area
de competéncia técnica

Ter visdo sisttmica sobre a matéria

Zelar pela observancia dos requisitos formais estabelecidos nas normas que
disciplinam as matérias tratadas no setor

Elaborar, de forma detalhada, documentos de especificacbes de produtos a serem
adquiridos ou contratados

Elaborar logistica de distribuicéo e recolhimento de
equipamentos/componentes/materiais

Elaborar Parecer técnico de embasamento para termos de referéncia visando
aquisicdes e contratacdo de servigos de engenharia

Emitir laudo técnico de recebimento de materiais licitados que estejam sob sua area
de competéncia técnica

Assessorar a SG-SI-CED-DOT (Divisdo de Orcamentacdo Técnica) na elaboracéo
de orcamentos e auxiliar a SG-SI-CED-DOT na analise das propostas de prego que
procederdo a aquisicédo de produtos/servicos de engenharia
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Gerenciar e controlar saldos destinados para contragBes/rubricas/projetos pré-
determinados que estejam sob sua area de competéncia técnica

Gerenciar prazos de entrega de produtos adquiridos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Gerir e fiscalizar contratos de servigos de engenharia

Propor solugdes inovadoras para a melhoria do desempenho da Unidade e/ou
Tribunal de Justica como um todo

Realizar o inventario de materiais sob sua carga, mantendo-o atualizado e
possibilitando o uso agil dos dados ou a rapida localizacdo dos itens

Receber, processar e dar o devido encaminhamento ao inventario descentralizado
do TJPR e que estejam sob carga

Receber, triar e encaminhar objetos e documentos, atentando para o correto registro
das informacdes pertinentes e certificando-se da correta entrega ao destinatario

Recolher, armazenar e dar a devida destinacdo aos equipamentos/materiais
inserviveis ou que possam ser reaproveitados, que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Divulgar e dar publicidade a informag6es em sites, boletins informativos e outros
meios de comunicacdo em objetos que estejam sob sua area de competéncia técnica

Divulgar informacdes relevantes ao andamento processual, com uma linguagem
adequada ao interlocutor

Elaborar e dar o devido encaminhamento a carta proposta para aquisicdo de bens e
servigos de engenharia

Gerir processos de cotacdo eletronica, atentando aos requisitos legais em objetos
que estejam sob sua area de competéncia técnica

Identificar e informar inconformidades em contratos de servigos de engenharia

Negociar e julgar propostas, que estejam sob sua area de competéncia técnica,
usando tecnicas adequadas
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Publicar atos/dados oficiais, atentando a conformidade da informacéo e aplicando a
legislacdo, normas e atos especificos, que estejam sob sua area de competéncia
técnica

Realizar a conferéncia de documentos com atencao e acuidade

Realizar cotacdes e categorizar as despesas em objetos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Elaborar memorial de célculo para aquisi¢Oes e contratacdo de bens e servigos de
engenharia

Emitir laudo de qualificagcdo de produtos em processo de licitagdo, que estejam sob
sua area de competéncia técnica

Analisar e compilar dados de relatorios técnicos

Elaborar Atas de Registro de Precos de servigos de engenharia

Transmitir dados do TJPR a 6rgdos externos, que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Comunicar, por meio formal, interessados acerca de
solicitacBes/necessidades/decisdes, que estejam sob sua area de competéncia
técnica

Organizar e viabilizar sessdo de licitacdo, respeitando os prazos legais de
publicacdo, em objetos que estejam sob sua area de competéncia técnica

Realizar a transmissdo ao vivo e gravar sessoes, disponibilizando o registro no site
e no processo eletrénico, em objetos que estejam sob sua area de competéncia
técnica

Gerir a aquisicdo de passagens aéreas ou rodoviarias em objetos que estejam sob
sua area de competéncia técnica

Identificar, analisar e selecionar fornecedores em objetos que estejam sob sua area
de competéncia técnica

Indicar o preco de referéncia com base nas cotacdes realizadas em objetos que
estejam sob sua area de competéncia técnica

Participar de forma ativa de reunides de alinhamento de necessidades e atendimento
de demandas

Controlar a recepcéo e expedicdo dos expedientes e correspondéncias da unidade

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR




)

1) TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Gerenciar o contrato de estagiarios, elaborando testes seletivos e procedendo aos
demais atos da vida funcional

Conduzir reunides com objetividade, assegurando a participacdo de todos

Auxiliar a SG-SI-CED-DP na confeccdo e adequagao de projetos/plantas/demais
trabalhos graficos

Gerir e fiscalizar atas de fornecimento de materiais/prestacdo de servigos
contratados/registro de precos em objetos que estejam sob sua area de competéncia
técnica

Interpretar e elaborar estudos/laudos/pareceres/outros documentos técnicos com
clareza, precisao, concisao e corre¢édo

Realizar andlise técnica dos processos e servicos atendidos, visando a melhoria dos
servicos oferecidos pelas empresas terceirizadas

Reconhecer e respeitar opinides divergentes, evidenciando flexibilidade para mudar
seus posicionamentos, considerando valores e interesses do grupo

Estabelecer sistematica de organizacdo, guarda e conservacdo do acervo
bibliogréfico e historico/documentos e processos

Otimizar o desempenho dos processos da unidade, com base em relatdrios e dados
indicadores

Pesquisar, localizar e resgatar processos/documentos/materiais arquivados, de
forma célere, dando o encaminhamento necessario

Realizar analises estatisticas, dando o devido encaminhamento dos dados técnicos
em objetos que estejam sob sua area de competéncia técnica

Subsidiar a tomada de decisdes gerenciais em nivel estratégico, em objetos que
estejam sob sua area de competéncia técnica

Planejar, gerenciar e fiscalizar a execucdo de servigos prestados por empresas
terceirizadas

Realizar avaliacdo técnica de imdveis e terrenos de interesse do Poder Judiciario

Realizar vistorias técnicas nas edificacbes do TJPR, de forma a priorizar a
manutencao preventiva
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Elaborar, propor e subsidiar a implementacéo de Planejamento Estratégico

Planejar a aquisicdo de materiais e elaborar solicitacdo

Assessorar tecnicamente a manutencdo predial (pintura, elétrica, hidraulica,
alvenaria, marcenaria, carpintaria, etc.) em situacbes que demandem
responsabilidade técnica ou definigdes técnicas de engenharia

Avaliar as acdes empreendidas e os resultados obtidos no ambito dos
projetos/cursos realizados

Estabelecer sisteméatica eficaz de acompanhamento dos projetos em
desenvolvimento no Tribunal

Planejar a contratacédo de bens e servicos, respeitando as normas e o planejamento
estratégico

Promover a gestdo de riscos nos projetos e atividades da Divisdo de Obras

Propor ajustes aos projetos em acompanhamento, a fim de adequa-los as metas e
aos objetivos pretendidos

Utilizar-se da escuta ativa e interpretar a comunicagao néo verbal

Elaborar e coordenar o cumprimento da escala de postos de trabalho, atentando as
normas e atendendo as demandas com agilidade e resiliéncia

Fiscalizar e supervisionar funcionarios/servicos terceirizados do setor

Auxiliar na gestdo da cessao de uso de gabinetes do Tribunal de Justica do Parana,
em objetos que estejam sob sua area de competéncia técnica

Efetuar calculos contabeis e financeiros em objetos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Emitir o faturamento de valores, procedendo ao encaminhamento necessario

Realizar o0 contingenciamento de verbas trabalhistas, procedendo ao
encaminhamento necessario

Realizar pesquisa de procedimentos técnicos
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Analisar ocorréncias de irregularidades graves instruindo a instauracdo de processo
administrativo

Gerir contratos em objetos que estejam sob sua area de competéncia técnica

Elaborar e executar operacdes logisticas de atendimento, vistorias e manutencéo de
equipamentos, in loco, em todo o Estado do Parana, em objetos que estejam sob sua
area de competéncia técnica

Gerenciar e fiscalizar contrata¢des de Circuito Fechado de TV (CFTV), assim como
demais sistemas de seguranca patrimonial, em objetos que estejam sob sua area de
competéncia técnica

Gerir e fiscalizar contratos, supervisionando funcionarios/servigos terceirizados do
setor e identificando e informando inconformidades em contratos

Gerir o controle de acesso aos prédios e estacionamentos do TJPR, atentando aos
normativos do Orgéo.

Participar de equipes de trabalho, reconhecendo e respeitando a diversidade de
posicionamentos, contribuindo para a elaboragdo de consenso.

Representar o Tribunal de Justica do Estado do Parand em audiéncias relacionadas
ao setor.

Gerenciar 0 acervo de equipamentos/materiais, procedendo ao tombamento e
organizacéo do estoque dentro da unidade.

Zelar pela limpeza e conservacdo dos edificios do TIPR sob utilizacdo pela unidade
e em objeto que estejam sob sua &rea de competéncia técnica.

2. Responsabilidades da Divisao de Obras

Em relagao as responsabilidades legais, éticas e profissionais dos colaboradores
da Divisdo de Obras orienta-se balizarem-se pelo Caderno n® 7 da Série de
fasciculos sobre ética, responsabilidade, legislacao, valorizacado e exercicio das
profissdes da Engenharia, da Arquitetura, Agronomia e Geociéncias no Parana
de autoria do CREA-PR, disponivel no enderegco eletrbnico Crea-PR
https://www.crea-pr.org.br/ws/wp-content/uploads/2016/12/caderno07.pdf.
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Além das responsabilidades especificas para engenheiros, o TJPR formalizou,
pelo Decreto Judiciario n°® 523/2021, o Cddigo de ética e conduta do Poder
Judiciario do Parana visando garantir a sociedade a prestagao jurisdicional
acessivel, de qualidade, de forma ética e transparente. Assim, o Cddigo
transmite a exigéncia de elevados padrdes de comportamento ético e
responsavel aos atingidos pelo Decreto.

3. Atribuicoes representativas das fungoes de fiscalizagao da Divisao de
Obras

A Divisao de Obras desempenha um papel administrativo ao desempenhar
atividades essenciais para a estrutura fisica do TJPR no ambito das engenharias
civil, elétrica e mecanica. Envolve desde trabalhos intelectuais com a concepcao
de solugbes técnicas a analise comparativa de alternativas, trabalhos de
escritorio com desenhos, planilhas, tabelas, graficos e produgao textual, até
atividades em campo com visitas técnicas e inspeg¢des. As atividades realizadas
rotineiramente s&o:

1. Elaboracdo de orgamentos de pequenas intervengbes como reparos,
reformas, manutencdes, demolicdes, adequacgdes, atualizagbes, ampliacoes,
relacionadas a engenharia civil, elétrica e/ou mecanica e vinculadas ao Poder
judiciario do Parana;

2. Vistorias técnicas em bens patrimoniais e instalagbes relacionadas a
engenharia civil, elétrica e/ou mecanica vinculadas ao Poder judiciario do Parana

3. Acompanhamento técnico, assessoramento e/ou fiscalizagdo de
intervengdes como construcdes, reparos, reformas, manutencdes, demoligdes,
adequacdes, atualizagdes, ampliagdes, relacionadas a engenharia civil, elétrica
e/ou mecanica e vinculadas ao Poder judiciario do Parana

4. Emissao de manifestacao técnica por meio de documentagdo como cotas,
relatorios, laudos, desenhos, projetos, diagramas, tabelas, graficos, figuras,
fluxogramas, cronogramas, pareceres e informagdes relacionadas a construgao
civil, elétrica e/ou mecanica e vinculadas ao Poder judiciario do Parana a serem
instruidas em expedientes (protocolos) sob tramite na Divisdo de Obras

5. Participagao (ativa e passiva) e apresentagao de reunides e exposigdes
(a0 publico interno e externo) relacionadas a construgao civil, elétrica e/ou
mecanica e vinculadas ao Poder judiciario do Parana.
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Nem todas as atividades e/ou documentagcdo supracitados precisam ser,
necessariamente, executados pelo colaborador da Divisdo de Obras, mas tao
somente aqueles que:

a) sejam especificamente e formalmente requisitados ou fagam parte de tramite
normatizado;

b) sejam de sua area de competéncia (regido e especialidade);

C) sejam oportunamente necessarios para a compreensao e elucidagao de
carater técnico do objeto no expediente (protocolo) sob sua carga/atribuigao.

Essas observagdes visam evitar que a atividade ou documentagdo gere
repeticio de informacdes, desvio de finalidade, sobreposicdo de
responsabilidades e circularizagdo do processo, salvo a necessidade de juizo
técnico alternativo ou complementar sobre a matéria.

Cada uma das tarefas elencadas de 1 a 5 acima serdo devidamente
discriminadas em cada capitulo a seguir.
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1. Elaboragao de orgamentos de pequenas intervengdoes como reparos,
reformas, manutengdes, demolicoes, adequacodes, atualizagoes,
ampliagoes, relacionadas a engenharia civil, elétrica e/ou mecanica e
vinculadas ao Poder judiciario do Parana;

Existe, no organograma da Coordenadoria de Edificacdes e Infraestrutura,
uma Divisao especifica para elaboracdo de orcamentos de obras e cotacdes
de mercado, a Divisdo de Orgamentagdo Técnica (SG-SI-CED-DOT).
Entretanto, € uma das competéncias da Divisdo de Obras o assessoramento
a SG-SI-CED-DOT em atividades que demandem a fiscalizagao in loco para
determinacao de solugao técnica, ou necessitem de especificagcao pela parte
responsavel pela fiscalizacdo do servico, efetuando a elaboracdo de
orgamentos de servigos comuns de engenharia que sejam contratados por Ata
de Registro de Precgos.

Também podem ser realizados pela Divisdo de Obras planilhas de orgamento
de servigos de adequagdes em imoveis locados ou em processo de locagao
pelo TJPR ou entdo de servicos de reparos em locacdes que demandem
avaliagao da responsabilidade do locador e do locatario.

Dessa forma, eventuais orgamentos elaborados por esta Divisdo seguem o o
escopo determinado a seguir.

1.1.Inicio da planilha e definigao do escopo:

O orcamento deve resultar de uma vistoria técnica seguida por uma
abordagem intelectual que busca a melhor proposta para a opg¢éo. Para isso,
€ recomendavel criar uma planilha no Excel com uma estrutura analitica de
projeto, estratificando a solugdo técnica em partes necessarias para
quantificar precisamente o objeto em questédo. A ordem cronoldgica das tarefas
deve ser respeitada, dando prioridade aos servigos continuos, como
administracdo da obra, seguidos pelas atividades preliminares, como a
instalacdo de tapumes e placas de obra, quando necessarias.

As atividades de limpeza e retirada de insumos devem ser alocadas no final
de cada subitem, e a quantidade deve estar diretamente relacionada a
atividade em questao.
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1.2. Quantidades e dimensionamento:

As quantidades devem ser aferidas prioritariamente no local da intervencéo,
seja uma reforma, adequagédo, reparo, melhoria, retrofit, constru¢do ou
restauracdo. Quando isso nao for possivel, como no caso de servicos em
altura, a quantificagao deve ser realizada com base nos projetos.

Para cada atividade na planilha, é essencial elaborar um memorial de calculo,
detalhando areas, dimensdes e, se necessario, complementado por desenhos.
Essa abordagem sistematica assegura uma analise precisa e abrangente de
cada componente do projeto, resultando em um orgamento solido e
fundamentado.

1.3. Quantificagao de custos:

Os custos unitarios da planilha de orgamento a serem encaminhados para
licitacdo e demais contratagdes (exceto Atas) devem ser coletados em base
nos precos das planilhas das tabelas de referéncia com priorizagao na Tabela
do SINAPI (com desoneragdo e sem desoneragao), para Parana, de autoria e
responsabilidade da Caixa Econbmica Federal, além de outras tabelas de
referéncia a seguir nomeadas: SBC referéncia para Curitiba/PR, ORSE,
SEINFRA, IOPES, SIURB, CPOS/CDHU, AGTOP Civil e EMOP, todas com a
data base mais atual na data da elaborag¢ao, conforme determina a IN 09/2019
- TIPR.

As publicacdes do SINAPI apresentam uma unica base de dados para todo o
Estado do Parana. Para os servicos em que os valores de custos unitarios de
insumos ou servicos que nao estavam abrangidos pela Planilha SINAPI e
outras tabelas oficiais, podem ser realizadas pesquisas de mercado,
observando as diretrizes da IN 09/2019 para contratacdes de obras e servigos
de engenharia deste Tribunal de Justiga.

As empresas licitantes deverdao avaliar a compatibilidade dos precgos
referenciados na formulagao do percentual de desconto a ser aplicado sobre
estes valores referenciais da licitagéo.

Devem ser realizados orgamentos com ambos os regimes de recolhimento
previdenciario previstos na Lei 13.161/2015, sendo a CPRB 4,5% sobre a
receita bruta ou a CPP 20% sobre a folha de pagamento dos funcionarios.

A planilha de referéncia de precos unitarios a ser adotada para
encaminhamento a licitagdo sera aquela que apresentar o menor valor total
geral, sendo estes os maximos fixados para o certame licitatério, sobre os
quais incidira o desconto linear ofertado pelas empresas licitantes.

Tal fato ndo impedira ao futuro contratado optar por outra forma de
recolhimento e assumir eventuais custos ou despesas superiores as definidas
na planilha orgamentaria.
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Os custos unitarios da planilha de orcamento a serem encaminhados para
contratagao por Ata de Registro de Pregos vigente devem ser coletados em
base nos precos das planilhas das tabelas de referéncia da referida Ata
publicada.

Em conformidade com o §3° e §5° art. 23 da Lei n° 14.133/2021, o valor
estimado da contratagdo deve ser parametrizado a partir do orgamento
sintético constante nos memorais de calculo de orgamento.

Duas alternativas de taxa de BDI podem incidir sobre o custo unitario a
depender das caracteristicas da atividade:

« BDI PADRAO (obras e servicos de engenharia) — o qual incidira na
maioria dos servi¢os da planilha considerados como atividades padrdes
de engenharia compostas por insumos e mao de obra para a
concretizacao da tarefa;

* BDI DIFERENCIADO (Servigos Especializados Com ISS apenas na
mao de obra) — o qual considera que ha mao de obra agregada ao
servico, mas de forma minima uma vez que estes servicos serao
somente intermediados pelo fornecimento do servigo pela Contratada
e, portanto, sera similar ao BDI de Equipamentos quanto aos
percentuais utilizados, exceto pelo ISS, o qual também sera incluido.

A utilizagao destas taxas de BDIs esta preconizada no Acordao 2622/2011
Plenario do TCU onde formalizou-se a restricdo da adogdo de um BDI
especifico para os itens que se caracterizem como mera intermediacao da
contratada para aquisicdo de materiais e equipamentos e que tratem de
atividade residual da construtora.

Assim, para quantificar o custo unitario no fornecimento de um equipamento,
por exemplo, um nobreak individual de 1200V.A ou entdo um ar condicionado
Split piso-teto ciclo frio de 12.000BTU/h, é necessario criar uma composi¢cao
unitaria do servico (mao de obra + material) e incidir sobre o servico o BDI
diferenciado.

1.4.Cronograma:

Para a construgcdo do cronograma é ideal utilizar o mesmo arquivo Microsoft
Excel (pasta de trabalho) gerado para a planilha orgamentaria, criando-se uma
aba especifica para o cronograma.

O padronizado por esta Divisdo de Obras € a insergcdo no processo da
contratagao de um cronograma fisico-financeiro. Isso significa um cronograma
em tabela em que sejam apresentados os percentuais de atingimento das
etapas fisicas do servico e também apresentando os valores referentes a estas
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etapas temporais (diarias, quinzenais, mensais ou outra divisdo temporal
devidamente justificada no parecer).

Podem ser discriminadas todas as atividades em uma coluna, seguindo
orientagdo de cima para baixo e mantendo a ordem logica da execugao das
tarefas. Nas demais colunas da planilha devem estar detalhadamente as
parcelas previstas para realizar medigao dos servigos.

Normalmente utiliza-se o prazo mensal (quantidade de meses) sendo a
mesma quantidade para as parcelas de medicdo, o que nao é fixo e pode ser
reavaliado de acordo com a complexidade das tarefas, intervenientes e
desembolso financeiro da atividade (custo elevado do material ou da mao de
obra). Por exemplo, uma contratagdo de prazo de dois meses pode ser
prevista em duas parcelas mensais, em quatro parcelas quinzenais ou até
mesmo em apenas uma parcela unica decimensal.

Cada coluna de medicao deve conter abaixo, quatro colunas, sendo duas para
as quantidades e percentuais previstos e duas para as quantidades e
percentuais efetivamente executados.

Ao lado da coluna de servigos deve existir uma coluna dos custos de cada
atividade. Nas ultimas linhas do cronograma devem existir o valor total
contratado. Abaixo de cada parcela deve ter célula de total previsto e total
executado e, abaixo, célula para o valor e percentual total previsto acumulado
e para o valor e percentual total executado acumulado (que deve somar o valor
da parcela atual com a parcela imediatamente anterior e, na ultima parcela,
deve resultar em 100%).

Ideal é que os valores das atividades previstos no cronograma estejam
vinculados a planilha de medi¢cdes para que, quando langadas as quantidades
medidas nas parcelas, o valor automaticamente seja langado no cronograma.

1.5.Revisao e aprovacgao:

Revisdo Detalhada: Revise minuciosamente o orgamento para garantir que
todos os custos foram considerados e que estejam alinhados com as
necessidades identificadas. Avalie se os somatérios estdo contemplando
todos os itens e se ndo ha duplicidade de somas ou faltantes.

Apresentacao e Aprovagao: No caso de Atas de Registro de Precgos envie
por e-mail a planilha finalizada com desenhos, memoriais, projetos e demais
documentacgao pertinente para analise e manifestagao. Para licitacdes e
demais contratacdes insira o orcamento detalhado no sistema SEI e remeta
ao superior hierarquico para avaliagdo ou, caso necessaria inclusdo de
atividades de outra area de competéncia, encaminhe aos responsaveis para
complementacgéo.
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2. Vistorias técnicas em bens patrimoniais e instalag6es relacionadas a
engenharia civil, elétrica e/ou mecanica vinculadas ao Poder judiciario
do Parana

2.1. Planejamento da Vistoria:

o Definicao do Escopo: Estabeleca claramente o escopo da vistoria,
identificando os elementos especificos a serem avaliados, como
estrutura, instalagdes elétricas, hidraulicas, terreno, entre outros.

« Documentagao Preliminar: Reuna documentos relevantes, como
plantas, projetos originais, laudos anteriores, autorizacdes e
informagdes sobre eventuais intervengdes realizadas.

2.2. Inspecao Inicial:

« Vistoria Visual: Realize uma inspecéo visual detalhada, identificando
qualquer sinal de desgaste, deterioragao, danos estruturais ou outras
anomalias nas edificacdes e terrenos.

o Registro Fotografico: Tire fotos que documentem as condi¢des
atuais de cada espago do imoével (fachadas, telhados, salas,
corredores, copas, sanitarios, etc.) ou no caso de terrenos de todos
os vértices e plano geral da area para servir como evidéncia e
referéncia futura. Procurei incluir também imagens da infraestrutura
publica ao redor do terreno (rede elétrica, esgoto, drenagem,
pavimentagdo) bem como de eventuais edificagcbes vizinhas
relevantes.

2.3. Coleta de Dados e Medidas:
« Levantamento Técnico: Realize medigdes precisas das areas
construidas, dimensdes dos terrenos e outros parametros relevantes.
« Documentagao Grafica: Atualize as plantas existentes com as
informacdes coletadas durante a vistoria, gerando documentos
atualizados e precisos.

2.4. Elaboragao do Laudo Técnico:

o Relatério Detalhado: Elabore um laudo técnico que inclua todas as
informagdes coletadas, avaliagbes realizadas, conclusdes sobre o
estado atual dos bens e recomendacoes, se aplicavel.

o Valor de Mercado: Se necessario, apresente o valor de mercado dos
bens, justificando os métodos utilizados na avaliagao.
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2.5. Revisao e Aprovagao:
o Revisdo Técnica: Revise o laudo técnico para garantir a precisao de
todos os dados, conclusdes e recomendagoes.
« Apresentacao e Aprovacao: Apresente o laudo técnico aos
responsaveis, destacando as conclusdes e recomendacgbdes, e
obtenha a aprovacao necessaria.
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3. Acompanhamento técnico, assessoramento e fiscalizacao de
intervengdées como construgdes, reparos, reformas, manutengées,
demolicoes, adequacodes, atualizacdoes, ampliagdes, relacionadas a
engenharia civil, elétrica e/ou mecanica e vinculadas ao Poder judiciario
do Parana

Neste capitulo serdo discriminadas as tarefas da fiscalizacdo necessarias
para cada atividade. Esta sec¢ao apresenta a atividade motor, o coragao da
Diviséo de Obras. E a fungdo precipua dos engenheiros fiscais e, portanto,
compoe atividades de rotina.

Ha abaixo a delimitacdo de método de fiscalizagdo para cada atividade na
obra. No entanto, em toda e qualquer fiscalizagdo de obras ou servigos de
engenharia, o servidor responsavel pela fiscalizagao/assessoramento técnico
devera, regularmente, realizar as seguintes tarefas rotineiras:

1) Avaliacao visual e cobranga da limpeza e organizagao do canteiro,

2) Avaliacao visual e cobranga do recolhimento de residuos e exigir a correta
separacgao e destinagao;

3) Avaliacao visual e cobranca do acondicionamento organizado e adequado
de materiais (em especial materiais sensiveis a exposi¢ao climatica);

4) Conferéncia da utilizagdo de EPIs e EPCs, da aplicagdo das NRs e
cobranca da atuacao do responsavel pela saude e seguranga do trabalho;

5) Cobranca dos registros atualizados de funcionarios e da presenca da
documentagao técnica no canteiro;

6) Preenchimento do diario de obras com as consideracdes pertinentes e
retirada da via da fiscalizacao;

7) Reunido com o responsavel da contratada no local para alinhar as metas
mensais, o planejamento futuro e esclarecer especificacdes de servigos e
aceitagao ou rejeicado de materiais e servigos.
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3.1.Demoli¢oes

Procedimentos e Consideragoes

Antes do inicio dos servigos de demolicdo, o contratado deve seguir um
conjunto detalhado de procedimentos e consideragdes para garantir a
seguranga, eficacia e conformidade com normas e regulamentos. Abaixo estdo
0s pontos essenciais a serem observados:

Levantamento e Exame Inicial:

e Realizar um exame minucioso e levantamento detalhado da edificagao
ou estrutura a ser demolida.

o Considerar a natureza da estrutura, métodos construtivos, condi¢cbes da
edificagao e impacto nas construgdes vizinhas.

o Avaliar a presenca de pordes, subsolos, depdsitos de combustiveis e
outros elementos relevantes.

Remoc¢ao ou Protecao de Infraestrutura:

« Remover ou proteger as linhas de abastecimento de energia elétrica,
agua, gas, canalizagbes de esgoto e aguas pluviais.

e Respeitar integralmente as normas e determinagdes das empresas
concessionarias de servigos publicos durante essas operagdes.

Programa Detalhado de Demolicao:

o Fornecer a fiscalizagao um programa detalhado que descreva as fases
da demoli¢cdo conforme estabelecido no projeto.

o Estabelecer procedimentos claros para a remocdo de materiais
reaproveitaveis.

Cumprimento de Normas e Procedimentos:

o Exigir o cumprimento integral e preciso das normas e procedimentos
considerados eficazes para garantir a seguranga de terceiros,
construgdes vizinhas e trabalhadores envolvidos.

Verificagoes pela Fiscalizagao:
A fiscalizagéo devera verificar, entre outros aspectos:

e Licenca de Demolicdo: Assegurar que o contratado possua a licenca
adequada para realizar as operacdes de demolicio.

e Atendimento as Posturas Municipais e de Seguranga: Garantir a
conformidade com as posturas municipais e regulamentos de seguranca
durante todo o processo.

e Providéncias para Remanejamento de Redes de Servigos Publicos:
Acompanhar de perto as ag¢des para remanejamento de redes de
servigos publicos, evitando impactos indesejados.

o Remocao Integral de Construgao Existente: Verificar a remocgao completa
de qualquer parte da construgao que possa interferir com o projeto.
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No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

EPIs: capacete, bota de seguranga, protetor auricular e 6culos
quando necessario;

« Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcacgoes.

As fiscalizagcbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizacao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagao do esquadro;

» Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregacdao manual, esfarelamento
ou esborcinamento (esfarelamento das bordas);

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servigo e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

« Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.2.Locacao da obra

A locagao da obra é uma fase crucial para assegurar que a construcido da
estrutura seja executada com precisao e alinhamento.

A seguir, detalhamos as praticas e consideragcdes essenciais para a locagao
efetiva da obra:

Métodos de Locagao: A locacao sera realizada predominantemente pelos
eixos de fundacdes e pilares e pelas faces de paredes, assim como por

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR




)

1) TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

elementos construtivos fundamentais, como arrimos, contengcdes e marcos de
terreno. Este processo sera conduzido mediante marcagbes nas tabuas ou
sarrafos dos quadros que circundam todo o perimetro da obra. Estas marcacoes
seréo efetuadas por meio de cortes precisos na madeira, seguidos da fixagéo
de pregos.

Nivelamento e Fixagcao: As tabuas utilizadas nos quadros devem ser
niveladas e fixadas de maneira robusta, de forma a resistir a tensdo dos fios.
Este cuidado evita oscilagbes indesejadas e assegura a manutencao da posi¢cao
correta de forma permanente ao longo do processo construtivo.

Critério na Locacgao: A locagao da obra requer critério e atengao especial,
com observancia rigorosa ao projeto estrutural, tanto no que diz respeito a
planimetria quanto a altimetria. A verificagdo constante do esquadro do gabarito
de madeira € de suma importancia para garantir a precisao das dimensodes e
angulos durante a execugéao da obra.

Utilizacao de Instrumentacao Avancgada: Dependendo da complexidade do
projeto arquitetbnico e/ou estrutural, recomenda-se a utilizagdo de teodolitos
acoplados a distancidmetros eletronicos ou estagdes totais. Esses instrumentos
proporcionam medigdes precisas e sd0 essenciais para garantir a conformidade
com as especificacées do projeto.

Verificagdo pela Fiscalizagao: A equipe de fiscalizacdo deve realizar
verificagdes abrangentes, incluindo:

Existéncia de Empecilhos: Identificacdo e solucdo de qualquer obstaculo
que possa interferir na locagao da obra.

Capacitagao Técnica: Avaliagdo da competéncia técnica da equipe de
topografia contratada, assegurando que possuam o conhecimento necessario
para realizar as operagdes de locacgao.

Afericdo dos Instrumentos: Garantia de que os instrumentos utilizados
estejam devidamente aferidos, garantindo a precisdo das medidas realizadas.

Protecao dos Marcos: Implementacéo de medidas para proteger os marcos
de locagao, preservando sua integridade durante a execugao dos servigos.

Necessidade de Amarragao: Verificagdo da necessidade de amarragao de
marcos de locagao, considerando a possibilidade de remocgao futura para
relocacao.
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No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréafica;

« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizacbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagao do esquadro;

« Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregacdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percussao e som cavo;

» Medicao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servico e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

« Conferéncia da utilizacao de EPIs e EPCs.

3.3.Terraplenagem

Procedimentos e Controles

A terraplenagem, composta por operagdes de escavacao, transporte e aterro,
desempenha um papel fundamental na regularizacdo e uniformizacdo do
terreno, especialmente no contexto de edificagdes. Abaixo estéo as atividades
especificas que a fiscalizagdo deve realizar durante os servigos iniciais de
terraplenagem:

Conferéncia do Levantamento Planialtimétrico:
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e Conferir visualmente a fidelidade da planta do levantamento
planialtimétrico com o terreno, garantindo que a execugao corresponda
as especificagdes do projeto.

Verificagado das Caracteristicas do Solo:

« Durante a execugcdo do movimento de terra, verificar visualmente se as
principais caracteristicas do solo local confirmam as indicagdes das
sondagens previamente realizadas. Essa verificagdo é crucial para
ajustes durante o processo.

Controle Geométrico dos Trabalhos:

e Proceder ao controle geométrico dos trabalhos com o auxilio da equipe
de topografia. Conferir inclinacbes dos taludes, limites e niveis de
terraplenos, assegurando a conformidade com o projeto e determinando
os quantitativos de servigos realizados para a liberagao das medigdes.

Controle da Execucao dos Aterros:

« Controlar a execucgao dos aterros, verificando critérios como a espessura
das camadas. Programar a realizagdo dos ensaios necessarios para o
controle da qualidade dos aterros, tais como determinagéo do grau de
compactagdao e ensaios de CBR, através do laboratério de controle
tecnologico.

Verificagado da Planta de Cadastramento:

« Conferir a veracidade da planta de cadastramento das redes de aguas
pluviais, esgotos e linhas elétricas existentes na area. Essa verificacao é
fundamental para evitar interferéncias nos servigos de terraplenagem.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

EPIs: capacete, bota de seguranca, protetor auricular e &culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcacgoes.

As fiscalizagbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:
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« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagao do esquadro;

« Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregagdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servi¢o e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

« Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.4.Fundagodes

Execucao e Fiscalizagao

As fundagdes, sendo elementos essenciais na transferéncia de cargas de
uma estrutura para o solo de suporte, demandam uma execug¢ao cuidadosa e
fiscalizagdo rigorosa. Classificadas em rasas ou diretas, e profundas ou
indiretas, a fiscalizagao deve atentar para diversos aspectos durante a execugao
desses elementos estruturais. A seguir, detalhamos os pontos criticos a serem
verificados:

Aspectos Gerais:
Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART):

o \Verificar a ART do responsavel pela execugao, especialmente se
essa etapa estiver sendo realizada por uma empresa
especializada subcontratada.

Acompanhamento da Concretagem:

e Acompanhar e liberar para a concretagem dos elementos
estruturais da fundagéao, assegurando a supervisdo do engenheiro
responsavel por essa etapa.

Controle Tecnolégico do Concreto:

e Garantir a realizagdo do controle tecnoldégico do concreto

empregado, assegurando que atenda as especificacdes técnicas.
Validade dos Produtos:

o Verificar o prazo de validade dos produtos utilizados, como o

cimento, durante a execucao da fundacao.

Fundagoes Diretas:
Conferéncia da Locagao:
o Conferir a locacdo dos elementos estruturais, garantindo que
estejam de acordo com o projeto.
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Emprego dos Tragos e Materiais:
« Verificar o emprego dos tragos, materiais e preparo do concreto
em conformidade com o projeto e especificagdes.
Dimensoes, Alinhamentos e Armaduras:
e Garantir as dimensbes, alinhamentos, vedacao e limpeza das
formas, bem como o posicionamento e bitola das armaduras, de
acordo com o projeto.

Fundagoes Indiretas:
Conferéncia da Locagao:
« Conferir a locagao das estacas ou tubuldes pelos seus eixos.
Diametro do Tubo de Cravagao:

« Verificar o didametro do tubo de cravacéao e o posicionamento exato
em relagdo aos eixos de locagado, especialmente no caso de
estacas cravadas.

Cota de Parada de Projeto:
« Garantir que a cota de parada de projeto seja respeitada.
Profundidade Atingida:

« Verificar a profundidade atingida em relagao ao solo indicado na

sondagem.
Concreto e Diametro:

e Assegurar que o concreto seja preparado de acordo com o projeto
e especificacbes, e que o didmetro do tubo de locacdo seja
preciso.

Verificagado de Condigoes:

o Garantir a inexisténcia de trincas ou fissuras prejudiciais ao
desempenho, especialmente para estacas pré-moldadas e
metalicas.

Limpeza e Dimensoes:

« Verificar a limpeza, auséncia de lama, materiais estranhos ou agua
no fundo da cravagdo. Assegurar que as dimensoes,
alinhamentos, prumos, locagdo e outras especificacbes estejam
conforme o projeto.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;
Linha de Nylon;

Maquina fotografica;
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« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e oculos
quando necessario;

« Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizacbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizacao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagdo do esquadro;

« Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregagdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percussao e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servigo e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

« Conferéncia da utilizagao de EPIs e EPCs.

3.5.Estruturas de concreto armado

Concreto Armado ou Protendido: Execucgao e Fiscalizagao

A execucao de servigos em concreto armado ou protendido requer aderéncia
estrita ao projeto estrutural e normas brasileiras pertinentes, nas suas edi¢des
mais recentes. Afiscalizacdo desempenha papel crucial na verificagao detalhada
das formas, armaduras e instalacbes embutidas.

Seguem diretrizes especificas para a execugao e fiscalizagcdo desses
servigos:

Execucao dos Servigos:
o Verificagao Prévia:

« Nenhum conjunto de elementos estruturais deve ser concretado
sem uma minuciosa verificacdo prévia das formas, armaduras e
instalagdes embutidas.

« Conformidade com o Projeto:

e Assegurar que a execucao siga rigorosamente as disposi¢cdes do
projeto estrutural e normas brasileiras, com especial atengdo a
correta colocacao de tubulacbes elétricas, hidraulicas e outras
embutidas no concreto.

e Cobrimento da Armadura:
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o Garantir que qualquer armadura tenha um cobrimento de concreto
nunca menor que as espessuras prescritas no projeto, utilizando
distanciadores ou pastilhas de concreto.

« Resisténcia das Pastilhas:

o Verificar se as pastilhas de concreto tém resisténcia igual ou

superior a do concreto das pegas as quais serao incorporadas.
« Fixadores e Espacadores:

« Utilizar fixadores e espagadores para manter o posicionamento da
armadura durante as operagbes de montagem, langamento e
adensamento do concreto, garantindo o cobrimento minimo
preconizado no projeto.

o Qualidade do Cimento:

« Certificar-se de que o cimento utilizado atende as especificagdes

e métodos de ensaio da ABNT.
« Agregados:

e Assegurar que os agregados, tanto miudos quanto graudos,
obedegam as especificacdes de projeto quanto as caracteristicas
€ ensaios.

« Agua de Amassamento:

« Verificar que a agua utilizada no amassamento do concreto seja

limpa e isenta de substancias prejudiciais a mistura.
« Quantidade Correta de Agua:

e Assegurar que a quantidade de agua na mistura esteja correta,
evitando tanto o excesso quanto a falta, prejudiciais a resisténcia
e a formagao de vazios no concreto, respectivamente.

E necessario que a fiscalizagdo esteja atenta aos métodos executivos de
estrutura de concreto estejam em acordo com a NBR 6118/2024 (projeto) e NBR
14.931/2023 (execucgado), além do contido na norma NBR 15.575/2024
(desempenho).

Além das instrugdes normativas, a fiscalizagao precisa manter exigéncia e
monitoramento quanto aos métodos de desforma e retirada de escoramento,
principalmente atendendo aos parametros minimos de modulo de elasticidade
tangente a origem ou inicial (0,3 x resisténcia a compress&o) de maneira que o
concreto limite a deformacéao ocasionada pelo peso proprio quando da remocéao
das escoras de sustentacao da forma diretamente abaixo.

2. Controle Tecnolégico do Concreto:

Concreto Dosado em Central:

« Conhecer a concreteira fornecedora e verificar os equipamentos de
transporte e as condi¢gdes de armazenagem dos materiais. O tambor de
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mistura e a calha de descarga dos caminhdes betoneira precisam ter
rotina de limpeza bem estabelecida e ndo apresentar grumos secos de
concreto antigo. As engrenagens devem estar sempre lubrificadas e
integras, tanto cremalheira quanto os dentes do eixo para garantir a
constante e homogenia rotacdo do misturador. Os motoristas devem ter
instrugdo adequada e deve ser informada a impossibilidade de corregéo
da quantidade de agua no canteiro ou que, no caso de trajeto acima de
30 km, esteja prevista na composigao do trago a corre¢ao da consisténcia
no canteiro com quantidade especificamente delimitada.

« Verificar a dosagem (trago) adotada pela central.

e Realizar os ensaios previstos pela NBR 12.655, como o slump test e o
ensaio de corpo de prova, além dos indicados para cada projeto de forma
especifica.

o Realizar inspegdes periodicas na central de concreto.

Concreto Misturado na Obra:

e Analisar as matérias-primas (jazida ou fornecedores) disponiveis na
regido da obra e a uniformidade do material fornecido.

e Realizar um estudo das dosagens do concreto.

e Acompanhar a mistura do concreto.

e Realizar os ensaios previstos pela NBR 12.655, como o slump test e o
ensaio de corpo de prova, além dos indicados para cada projeto de forma
especifica.

3. Fiscalizacao Especifica:
A fiscalizagéo deve realizar as seguintes atividades especificas:
e Liberar a Concretagem:

e Liberar a execugcdo da concretagem da pega apos conferir
dimensdes, alinhamentos, prumos, condigdes de travamento,
vedacéo e limpeza das formas, além do posicionamento e bitolas
das armaduras, eletrodutos, passagem de dutos e demais
instalagdes.

e« Acompanhar a Concretagem:

e Acompanhar a execugdo da concretagem, observando o
cumprimento das recomendacgdes técnicas sobre o preparo,
transporte, langamento, vibragao, cura e desforma do concreto.

« Controle Tecnolégico:

e Controlar, com o auxilio de laboratério, a resisténcia do concreto
utilizado e a qualidade do ago empregado, programando oOs
ensaios necessarios a comprovagao das exigéncias do projeto.

o Verificar Prumos:

o Verificar os prumos nos pontos principais da obra, como cantos

externos, pilares, pocgos de elevadores, entre outros.
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e Observar Juntas de Dilatagao:
o Observar se as juntas de dilatagao obedecem rigorosamente aos
detalhes do projeto.
o Corregoes nas Faces Aparentes:
o Solicitar correcbes nas faces aparentes das pegas apos a
desforma, especialmente tratando-se de concreto aparente.

4. Desforma e Prazos:

A desforma deve ser realizada sem choques e por carpinteiros ou operarios
experientes para permitir o reaproveitamento das formas. As formas aplicadas
em cimento Portland comum ou de alta resisténcia inicial devem obedecer a
prazos minimos para a retirada. As seguintes orientacdes devem ser seguidas:

Formas Aplicadas em Cimento Portland Comum:

o Paredes, pilares e faces laterais de vigas: 3 dias.

e Lajes de até 10 cm de espessura: 7 dias.

e Lajes de mais de 10 cm de espessura: 21 dias.

e Faces inferiores de vigas de até 10 m de vao: 21 dias.

e Arcos e faces inferiores de vigas de mais de 10 m de vao: 28 dias.

Formas Aplicadas em Cimento de Alta Resisténcia Inicial:

o Paredes, pilares e faces laterais de vigas: 2 dias.

e Lajes de até 10 cm de espessura: 3 dias.

e Lajes de mais de 10 cm de espessura: 7 dias.

o Faces inferiores de vigas de até 10 m de vao: 7 dias.

o Arcos e faces inferiores de vigas de mais de 10 m de vao: 10 dias.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

« Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

« Linha de Nylon;

« Maquina fotografica;

« EPIs: capacete, bota de seguranga, protetor auricular e 6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizagbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;
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Avaliacéo do esquadro;

Avaliacao da planicidade da superficie e prumo;

Testes de integridade contra desagregacdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servi¢o e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.6. Alvenaria de vedacgao

Alvenaria de Vedagao: Procedimentos e Fiscalizagao

A execucdo da alvenaria, um servico em que os profissionais normalmente
possuem consideravel experiéncia, requer atengdo a alguns procedimentos
essenciais para prevenir problemas futuros. Abaixo estdo destacadas algumas
praticas relevantes:

1. Contra-Vergas nos Cantos Inferiores:

« Para evitar trincas nos cantos inferiores dos vaos de janelas, recomenda-
se a execucgado de contra-vergas, semelhantes as utilizadas na parte
superior das aberturas. Estas devem ultrapassar o vao em ambos os
lados, abrangendo de 30 a 40 cm.

2. Encunhamento da Alvenaria:

« O encunhamento (fechamento/aperto) da alvenaria deve ocorrer
aproximadamente uma semana apos o assentamento dos tijolos. Isso se
deve a pequena reducédo nas dimensdes da argamassa durante a sua
cura. Utilizam-se tijolos comuns assentados em pée, ligeiramente
inclinados, para assegurar um bom cunhamento da parede contra vigas
ou lajes.

3. Sequéncia de Execugéao:

e O inicio da execucdo das paredes deve ocorrer nos cantos, com blocos
assentados em amarragao. Ao longo de toda a execucgao, é fundamental
verificar o nivel e o prumo de cada fiada.

4. Aspectos de Fiscalizagao:
« Afiscalizagao deve examinar varios aspectos, incluindo:
o O emprego de materiais conforme o projeto e especificacoes.
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e O prazo de validade dos produtos, como cimento e argamassa.

o O chapisco das pecas estruturais em contato com a alvenaria.

e Alocacéao correta das paredes e dos vaos das esquadrias.

o O alinhamento, esquadro, prumo, nivel, planagem e os cantos.

e As juntas de assentamento, observando espessura e defasagem.

« Aamarracgao entre duas paredes.

e Acolocagéo e transpasse das vergas e contra-vergas.

e O encunhamento, realizado uma semana apods a respectiva alvenaria.

e Anao-utilizacdo de tijolos danificados.

e O preparo e aplicagdo das argamassas conforme especificagao.

« Os ensaios de verificagdo das dimensbes, resisténcia, umidade e grau de
absorgao de agua dos tijolos e blocos.

5. Tipos de Blocos:

Bloco de Concreto:
e Boa resisténcia a compresséo (Fck minimo de 4Mpa).
o Pode ser utilizado em estrutura autoportante ou para vedacéo.

Bloco Ceramico:
o Material leve, com bom isolamento térmico.
o Geralmente mais utilizado para vedacao do que para suportar estruturas.

Bloco de Silicocalcario:
« Vazados e empregados em alvenarias armadas ou ndo, com resisténcias
de 6Mpa ou 10Mpa.
« Mais pesados que os blocos de concreto.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.
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As fiscalizagcbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizacao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagdo do esquadro;

» Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregagdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servigo e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

« Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.7.Esquadrias

Esquadrias de Madeira e Metalicas: Orientagoes de Fiscalizagao

Esquadrias de Madeira:
1. Verificagao Prévia:
e Antes da instalagao das folhas de portas, garantir o alinhamento e
prumo das dobradicas para prevenir problemas de fechamento.
2. Correcao Adequada:
« Em caso de folha desalinhada, corrigir a posi¢cao das dobradicas;
evitar tentativas de corre¢cao nas arestas com plaina.
3. Fiscalizagao Especifica:
« Verificar a protecao das ferragens durante a pintura.
« As folhas das portas devem ser instaladas apds a conclusao dos
pisos.
e Avaliar o funcionamento das ferragens e o assentamento perfeito
das esquadrias.
o« Confirmar a localizagdo, posi¢cao, dimensdes, quantidades e
sentido de abertura conforme o projeto.
o Garantir a qualidade dos materiais, incluindo ferragens, de acordo
com as especificagdes técnicas.

Esquadrias Metalicas:
1. Tratamento Antiferruginoso:
e Assegurar que as esquadrias metalicas ndo tenham saliéncias ou
rebarbas.
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« Tratar as esquadrias com produtos antiferruginosos.
2. Fiscalizagao Especifica:

o Verificar a espessura das chapas conforme as especificacoes
técnicas.

e Avaliar a qualidade do material, garantindo a auséncia de defeitos
de fabricacao ou falhas de laminagao.

« Confirmar a localizagao, posi¢cao, dimensdes e sentido de abertura
de acordo com o projeto.

e Assegurar o lixamento e tratamento das pegas com tinta
anticorrosiva antes da instalacao.

« Testar a estanqueidade dos caixilhos e vidros usando mangueiras
e jatos de agua.

e Garantir o perfeito nivelamento, prumo e fixacdo, deixando as
alavancas afastadas das paredes para movimentos livres.

o Realizar testes individualizados ap6s a conclusao dos servigos em
elementos mdveis como alavancas, basculas, trincos, rolamentos,
fechaduras, etc.

o Solicitar os ensaios especificados para verificar a camada de
anodizagdo em pecas de aluminio, observando se foram
protegidas adequadamente apds a colocacéo.

« EXxigir a aplicagao da primeira deméo de tinta de acabamento nos
caixilhos de ferro antes da colocacgao dos vidros.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

EPIls: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

» Lapis ou caneta para marcacoes.

As fiscalizagbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;
« Avaliagao do esquadro;
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Avaliacao da planicidade da superficie e prumo;

Testes de integridade contra desagregacdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

Acompanhamento em testes de percussao e som cavo;

Medigcao das espessuras e regularidade do acabamento;
Acompanhamento em ensaios de campo;

Conferéncia da limpeza e organizagao do servigo e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.8.Cobertura
Cobertura de Edificagao: Orientagoes de Fiscalizagao

1. Propésito e Caracteristicas:

e A principal finalidade da cobertura é proteger a edificagcdo das
intempéries, exigindo propriedades isolantes.

o Caracteristicas desejaveis incluem impermeabilidade,
inalterabilidade de forma e peso, facilidade de colocacdo e
manutencdo, secagem rapida, bom escoamento, dilatagbes e
contragdes adequadas, além de uma longa vida util.

2. Aspectos a Serem Verificados:

Procedéncia e Qualidade dos Materiais:
Verificar a procedéncia e qualidade dos materiais antes da colocacéo.

Recomendagoes dos Fabricantes:
Assegurar o cumprimento das recomendacgdes dos fabricantes.

Inclinagao do Telhado:
Verificar a inclinagao do telhado em relagao ao tipo de cobertura, garantindo
conformidade com o projeto.

Recebimento e Fixagao:

Comprovar que as condi¢des de recebimento e fixagdo estdo de acordo com
as especificagdes técnicas e detalhes do projeto, especialmente para telhas de
cimento-amianto, aluminio ou plastico.

Calhas e Tubos de Aguas Pluviais:
Avaliar a inclinagao e o perfeito funcionamento das calhas e locais de descida
dos tubos de aguas pluviais.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR




)

1) TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

Protecao da Estrutura:
Verificar as condigdes de protecdo da estrutura antes da execucdo da
cobertura, incluindo imunizacgao (se de madeira) e oxidagao (se metalica).

Encaixe e Alinhamento de Telhas de Barro:
Avaliar o perfeito encaixe e alinhamento das telhas de barro.

Emboco, Nivelamento e Alinhamento:
Verificar o embogo, nivelamento e alinhamento das cumeeiras, bem como a
amarracao das fiadas do beiral com arame de cobre.

Testes com Agua:
Realizar testes com agua para garantir a inexisténcia de vazamentos.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotografica;

« EPIs: capacete, bota de seguranga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizagcbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagao do esquadro;

« Avaliacao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregacdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percussao e som cavo;

« Medicao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizacao do servico e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;
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« Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.9.Revestimentos

Antes da execugdo do revestimento, € crucial seguir uma série de etapas e
consideragdes para garantir a eficacia e durabilidade do processo. Abaixo estao
as orientagdes e diretrizes a serem seguidas:

1. Preparagao da Superficie:

« Aguarde aproximadamente sete dias apds o assentamento da alvenaria
antes de iniciar o revestimento, garantindo que as juntas estejam
completamente curadas.

e Em periodos chuvosos, aumente o intervalo entre o término da alvenaria
e o inicio do revestimento para garantir a secagem adequada.

2. Testes e Preparacao da Alvenaria:
o Realize testes nas tubulagdes hidrossanitarias antes de iniciar o
revestimento.
e Apoés os testes, preencha os rasgos feitos durante a instalagao, limpe a
alvenaria, remova saliéncias de argamassa das juntas e umedeca a area
a ser revestida.

3. Revestimento em Trés Camadas:

o O revestimento ideal deve consistir em trés camadas: chapisco, embogo
e reboco.

« Chapisco € uma argamassa de aderéncia para fixar outros revestimentos;
embocgo serve como regularizacdo e base para o reboco; e reboco é o
revestimento adequado para receber a pintura.

4. Sequéncia de Execucao:

e Inicie os embogos somente apds a completa pega das argamassas de
alvenaria, execucdo do chapisco, colocacado dos batentes das portas,
tubulacdes e conclusdo da cobertura da edificacao.

5. Revestimentos Ceramicos:

« Tenha cuidado na vedacdo entre as pecgas (rejunte) para evitar a
penetracdo de agua.

e Em revestimentos colados, utilize apenas colas de qualidade
comprovada. Inicie a aplicacdo da cola apenas em paredes perfeitamente
secas, evitando bolhas e garantindo a aderéncia adequada.
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6. Fiscalizacao na Execug¢dao de Revestimentos de Argamassa: A
fiscalizacdo deve observar:

« O emprego dos tragos das argamassas conforme as especificagdes.

e A qualidade dos agregados utilizados no preparo das argamassas.

e A aplicagdo do chapisco e da argamassa do embogo ou reboco na
espessura e acabamento especificados.

e Auutilizacido de aditivos impermeabilizantes em revestimentos externos.

« O prumo, esquadro e planagem da superficie embogada ou rebocada.

o Arealizagdo dos ensaios de laboratorio conforme as especificagdes.

« Alimpeza das superficies a revestir para remover poeiras, 0leos, graxas
e outros materiais soltos.

e A revisdo das instalagbes elétricas, hidraulicas, de gas e esgoto
embutidas nas alvenarias.

e Acolocagédo de taliscas para a execugao das mestras ou guias.

o O alinhamento do encontro das paredes com os tetos embogados.

e O alinhamento e prumo dos cantos e arestas.

7. Revestimentos Ceramicos Adicionais:

« Execute os servigos nos locais indicados no projeto e nas especificagoes.

o \Verifique dimensdes, cor e qualidade das pecgas ceramicas conforme
especificado.

o Garanta a completa aderéncia das pecas ceramicas a superficie.

e Siga as especificagdes para o0 assentamento com as juntas
especificadas.

« Confira o prumo, esquadro e planimetria da superficie acabada.

o Realize recortes nas pecgas ceramicas nos pontos para ligagao de
aparelhos sanitarios e caixas de tomadas e interruptores.

« Realize ensaios de laboratério conforme as especificacoes.

« Siga as recomendagdes para o rejuntamento, utilizando rejuntes
especiais, coloridos, impermeaveis, antiacidos, antimofo, conforme as
especificacdes técnicas. Observe o0 tempo necessario para o
endurecimento da argamassa de assentamento (retragéo).

8. Forros de Gesso:

o Execute os forros nos locais indicados no projeto e nas especificagoes.

« Utilize o tipo de material especificado.

e Garanta o tamanho das placas e sua estrutura conforme as
especificagoes.

e Assegure o0 encaixe das placas e a fixagao entre elas.

« Mantenha junta seca entre as placas e a parede.

o Evite 0 uso de placas de moldagem em processo de pega, empenadas
ou trincadas.
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o Execute todas as instalagcdes no rebaixo.

« Siga as especificagdes para o sistema de fixagdo do tirante ao teto ou
barrote.

« Envolve os tirantes com sisal e gesso para aumentar a rigidez contra a
acao do vento.

o Garanta o nivel e a planimetria da superficie inferior.

« Realize o estucamento perfeito de todas as juntas para que a posterior
pintura as esconda completamente.

9. Forros de Madeira:
o Execute os forros nos locais indicados no projeto e especificagoes.
« Utilize o tipo de material especificado, recusando madeira defeituosa.
e Realize a imunizagao de toda a madeira a ser empregada.
o Execute todas as instalagcdes no rebaixo.
« Siga a segdo das pegas conforme o projeto.
e Garanta o acabamento da superficie para receber a protecdo
especificada.

Observacao Geral: Dada a variedade de revestimentos e forros, € altamente
recomendavel seguir as orientagdes especificas dos fabricantes para garantir a
eficacia e durabilidade do sistema escolhido. A observancia rigorosa dessas
diretrizes contribuira para um ambiente construido de qualidade e duradouro.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizagbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;
« Avaliagao do esquadro;
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Avaliacao da planicidade da superficie e prumo;

Testes de integridade contra desagregacdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servigo e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.10. Pinturas

A pintura desempenha um papel crucial na preservagdo e estética das
edificacdes, protegendo contra os efeitos adversos do clima e do tempo. Aqui
estdo algumas orientacbes especificas sobre a execugao e fiscalizagdo da
pintura em diferentes substratos:

1. Revestimento Externo:

o Evite a desagregacao do material e a absor¢ao da agua da chuva para
prevenir danos e mofo.

o Certifique-se de que a pintura seja resistente as intempéries para garantir
durabilidade.

2. Revestimento Interno:
« Facilite a distribuicdo da iluminagéo e contribua para a higiene e limpeza
do ambiente.
o Aplique a pintura de forma uniforme para garantir um aspecto agradavel.

3. Madeira:

o Além da funcao decorativa, evite a absor¢cao de umidade para prevenir
rachaduras e apodrecimento.

« Certifique-se de que a madeira esteja devidamente preparada antes da
aplicagao da tinta.

4. Ferro:
o Apintura adequada é essencial para prevenir a corrosao do ferro.
« Certifique-se de que a superficie metalica esteja limpa e livre de ferrugem
antes da aplicacao da tinta.

5. Metais Galvanizados:
e Aplique a pintura com cuidado para aumentar a vida util da galvanizagéo.
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« Verifique se a superficie galvanizada esta preparada corretamente antes
da aplicacao da tinta.

Fiscalizagao: Durante o processo de fiscalizacédo, € essencial observar os
seguintes aspectos:

« Verifique a entrega das tintas na obra em suas embalagens originais e
intactas.

o Assegure-se de que os locais estejam perfeitamente limpos e secos
antes da aplicacio da pintura.

o Certifique-se de que a aplicagcdo das demaos de tinta siga as
especificacdes técnicas e recomendacgdes do fabricante.

o Observe o sentido de aplicacéo da tinta e o nUmero adequado de demaos
para garantir uma cobertura eficaz.

e Proteja esquadrias de aluminio, metais, aparelhos sanitarios e pisos
suscetiveis a danos durante o processo de pintura.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

« Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

EPIls: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcacgoes.

As fiscalizagcbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagao do esquadro;

« Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregagdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

Acompanhamento em testes de percussdo e som cavo;

Medicao das espessuras e regularidade do acabamento;
Acompanhamento em ensaios de campo;
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« Conferéncia da limpeza e organizagao do servi¢o e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;
« Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.11. Impermeabilizagao

A impermeabilizacdo desempenha um papel crucial na prevencdo de
infiltracbes e danos causados pela agua em diferentes areas da construgao.
Aqui estdo algumas orientagdes especificas sobre a execucao e fiscalizagao
de impermeabilizagbes, levando em consideragdo os diferentes tipos de
impermeabilizagao:
1. Tipos de Impermeabilizagao:
o Impermeabilizagoes Rigidas:
o Utilizagdo de argamassa de cimento, areia e aditivos
impermeabilizantes.
o Possibilidade de trincas em bases que sofrem deformagdes por
variagdes de temperatura.

« Impermeabilizagoes Elasticas:
e Acompanham pequenos movimentos da base sem trincar.
« Recomendadas para areas sujeitas a deformacoes.

2. Execugdo do Servico:
o Confiar a execugao a empresas especializadas, exigindo a Anotagao de
Responsabilidade Técnica (ART) do profissional responsavel.
o Garantia do servigo para prevenir problemas futuros.
« Ma execugao pode causar problemas de infiltracdo, sendo a correcéo
geralmente dispendiosa.

3. Fiscalizagao:

o Verificar a ART do responsavel técnico pela execucao, se realizada por
empresa especializada.

e Observar as instrugbes e catalogos dos fabricantes dos materiais de
impermeabilizagao.

e Garantir a Ilimpeza adequada das superficies a serem
impermeabilizadas.

o Testar a estanqueidade da pintura impermeabilizante.

o Concordancia da camada de regularizagao junto a saliéncias, soleiras,
canteiros, etc.

« Correta colocacado das mantas ou pinturas impermeabilizantes conforme
especificagoes.
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Recobrimento adequado das emendas das mantas e pinturas
impermeabilizantes.

Colocacéao de golas ou bocais nos ralos.

Prolongamento da impermeabilizagdo em pontos notaveis da area.
Protecdo da area impermeabilizada apds inspegao e teste de
estanqueidade.

Interdicdo para transito até a conclusdo da protegdo da camada
impermeabilizante.

Realizagdo de ensaios de laboratério conforme exigido nas
especificagoes.

Recuperacéao prévia de falhas de concretagem.

4. Reservatorios:

Vedar as juntas das tubulagdes.

Garantir a limpeza das paredes.

Verificar se a camada impermeabilizante foi aplicada em superficies
isentas de umidade, se estdo homogéneas e sem falhas na area
aplicada.

5. Pisos de Banheiros, Cozinhas e Areas de Servigo:

Recuperar vazios, rasgos ou furos.
Proteger a pintura impermeabilizante e realizar testes de estanqueidade.

6. Varandas, Terragos e Calhas:

Observar o trago da argamassa da camada de regularizacao.

Verificar juntas de dilatacéo e de movimento.

Garantir as linhas de caimento da camada de regularizacéo.

Vedagao das juntas dos ralos e condutores de aguas pluviais.
Tratamento e colocagéo adequada de material nas juntas de dilatagao
da estrutura de concreto.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;
Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;
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« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e oculos
quando necessario;

« Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizacbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizacao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagdo do esquadro;

« Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregagdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servi¢o e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

« Conferéncia da utilizagao de EPIs e EPCs.

3.12. Instalagoes hidraulicas, sanitarias, elétricas e telefonicas

As instalagcdes hidrossanitarias sdao fundamentais em uma construcéo, e a
execugao desses servicos demanda atengdo especial para garantir o bom
funcionamento e prevenir problemas futuros. Aqui estdo algumas diretrizes e
pontos de verificacdo para a execucao e fiscalizagcao desses servigos:

1. Execucgao dos Servigos:

o Profissionais habilitados devem ser responsaveis pela execu¢ao dos
servigos.

o Utilizacado de ferramentas apropriadas para cada tipo de servico.

o Nao concretar elementos estruturais com tubulacdes em seu interior.

e Execucado de buchas, bainhas e caixas necessarias para passagem de
tubulacbes antes da concretagem, conforme permitido no projeto
estrutural.

« Montagem das tubula¢des dentro de rasgos ou cavidades das alvenarias,
considerando a colocagao adequada da canopla e do volante.

e Uso de bragadeiras ou dispositivos similares para garantir a estabilidade
das tubulagdes aparentes.

e Vedacdo das extremidades das tubulacbes com bujdes, a serem
removidos na ligacao final dos aparelhos sanitarios.
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o Realizacdo de testes de pressido interna das tubulagdes conforme
especificacbes e normas antes da execucao do revestimento da
alvenaria.

e Manutencdo de distancia adequada das fundagdes para prevenir
recalques do solo.

« Garantia de independéncia entre conjuntos motor-bomba em casos de
recalque de agua, assegurando a operagao continua do sistema.

Ventilagao:

e Prolongamento vertical dos tubos de queda para constituicdo de
ventilador primario até um nivel acima da cobertura.

e Instalagao vertical de qualquer tubo ventilador.

e Ligacdo de tubo ventilador a wuma canalizagdo horizontal
preferencialmente acima do eixo da canalizagao.

Fiscalizagao:

« Liberacao para utilizacdo de materiais e equipamentos apds verificagao
de conformidade com as especificagdes técnicas e do projeto.

e Anuéncia do autor do projeto estrutural para execucédo de furos nao
previstos para a travessia de tubulagbes através de elementos
estruturais.

e Realizacdo do teste sob pressdao em todas as tubulagbes embutidas
antes da execucao do revestimento.

« Obediéncia as instru¢des do projeto e especificagdes durante a execugéo
dos servigos.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e o6culos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

Lapis ou caneta para marcacgoes.

As fiscalizagbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;
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Avaliacéo do esquadro;

Avaliacao da planicidade da superficie e prumo;

Testes de integridade contra desagregacdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percusséo e som cavo;

« Medigao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servigo e da qualidade dos
materiais e técnicas aplicados;

Conferéncia da utilizacdo de EPIs e EPCs.

3.13. Pavimentagao

A pavimentagao € uma parte crucial da construgao, e sua correta execugao
requer atencao a diversos detalhes. Aqui estdo algumas diretrizes e pontos
de verificacido para a execucéo e fiscalizacdo de pavimentacgao:

Pavimentagao sobre Solo:
« Impermeabilizacdo da elevacéao.
« Compactacao adequada do aterro interno.
« Construgéo do contrapiso ou lastro de regularizagéo.

Pavimentagao sobre Concreto Armado:

« Considerar a qualidade do acabamento do concreto armado.

« A execugdo do contrapiso pode ser dispensada dependendo da
qualidade do acabamento, utilizando apenas a argamassa de
assentamento para regularizagao, nivelamento e unido do pavimento
com a laje.

Pavimentagao com Pisos Ceramicos:
« Especificar o indice PEI (resisténcia ao desgaste provocado por
movimentagao de objetos e trafego de pessoas).
« Nao confundir PEI com qualidade da ceramica; € uma caracteristica
especifica.
« Tabela de classificacdo de pisos ceramicos com base no PEI.

Fiscalizagao:
« Execucéo e teste adequados de caixas de passagem, inspecao, ralos
e canalizagcdes antes da aplicagao dos lastros de concreto.
» \Verificagao da conformidade da qualidade, espessura e uniformidade
das pecas com as especificacdes técnicas e recomendacdes do
fabricante.
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» Verificagdo do nivelamento do piso e do caimento na direcido das
captacdes de agua, como grelhas e ralos.

« Conformidade do traco e espessura do contrapiso com as indicacdes
do projeto.

« \Verificagdo da existéncia e adequagdo de juntas de dilatagao
conforme especificagdes.

« Inicio do acabamento do piso somente apds a conclusao dos servigos
de revestimento dos tetos e paredes.

» Limpeza adequada das superficies preparadas para receber os pisos.

No momento da vistoria o fiscal de obra devera levar consigo as
seguintes ferramentas:

Trena métrica;

Esquadro metalico;

Nivel a laser, de bolha ou mangueira de nivel;

Linha de Nylon;

Maquina fotogréfica;

« EPIs: capacete, bota de segurancga, protetor auricular e oculos
quando necessario;

Lanterna quando necessario;

« Lapis ou caneta para marcagoes.

As fiscalizagcbes devem seguir as seguintes metodologias de
fiscalizagao:

« Conferéncia dos niveis e declividades;

« Avaliagao do esquadro;

« Avaliagao da planicidade da superficie e prumo;

« Testes de integridade contra desagregagdo manual, esfarelamento
ou esborcinamento;

« Acompanhamento em testes de percuss&o e som cavo;

« Medicao das espessuras e regularidade do acabamento;

« Acompanhamento em ensaios de campo;

« Conferéncia da limpeza e organizagao do servi¢o e da qualidade dos

materiais e técnicas aplicados;

Conferéncia da utilizacao de EPIs e EPCs.
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3.14. Limpeza da obra

A etapa de limpeza e remocgao de entulho & crucial para a conclusédo bem-
sucedida de uma obra. Abaixo estdo algumas diretrizes e pontos de verificagao
para essa fase:
1. Remocao de Materiais e Equipamentos:
« Todos os materiais, equipamentos, pecas remanescentes e sobras
utilizaveis devem ser removidos da obra.
2. Remocgao de Entulho:
« Remover todo o entulho da obra, garantindo que a area esteja
completamente desimpedida de residuos de construgao.
« Varredura cuidadosa de todos os acessos.
3. Limpeza dos Elementos:
« Realizar a limpeza dos elementos sem danificar outras partes ou
componentes da edificagéo.
« Utilizar produtos de limpeza que nao prejudiquem as superficies.
« Remover manchas e salpicos de tinta de todas as partes, incluindo
vidros, ferragens, esquadrias, luminarias e metais sanitarios.
4. Verificagao pela Fiscalizagao:
» Verificar se foram removidas as manchas nos pisos, revestimentos
de paredes e forros.
» Inspecgao das esquadrias de madeira ou metalicas para garantir que
nao apresentem manchas de tinta e que os vidros foram limpos.
« Certificar-se de que as lougas sanitarias estao isentas de respingos
de tinta e papel colado.
« Garantir que nado haja resto de material nas calhas para aguas
pluviais e nas caixas de inspecao.
« \Verificar se os produtos quimicos utilizados nao sao prejudiciais as
superficies.
« Assegurar que todo o entulho foi removido da obra e que as areas
externas foram limpas.
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3.15. Instalagoes elétricas temporarias em servigos de engenharia

« Sao instalagbes elétricas de carater temporario para eletrificagao de
equipamentos, aparelhos elétricos, eletrbnicos ou eletromecanicos,
iluminagao, motores, geradores, sonorizagao, seguranga patrimonial
e demais usos.

PARAMETROS PARA A FISCALIZACAO

« Em havendo a existéncia de instalagdes elétricas temporarias em
obras ou servigos de engenharia fiscalizados, seja em Foruns, em
eventos do TJPR ou mesmo imdveis locados pelo TJPR, questionar
sobre a existéncia de pessoa fisica ou juridica responsavel pelas
atividades técnicas envolvendo o servico, com a posterior verificacao
da existéncia de ART.

« Deve-se requerer profissional capacitado e treinado para a execugao
das tarefas, a fim de evitar os riscos oriundos de instalagdes elétricas
executadas sem o0s conhecimentos técnicos necessarios e sem
atender as normas de segurancga, sendo que sao instaladas em areas
de trafego de pessoas.

» Para as acoes de fiscalizacdo envolvendo canteiros de obras, o foco
da fiscalizacdo deve prioritario nas emendas de cabos, nos terminais
de conexao com disjuntores, conferéncia do aquecimento por efeito
Joule.

« Conferir se ndo ha umidade em contato com cabos e quadros
elétricos e a existéncia de extintor tipo C préoximo a entrada de
energia.

« Avaliar a presenga de ruidos nas conexdes e nos disjuntores e, em
caso positivo, requerer as corregoes devidas.

« Avaliar a quantidade de pontos de utilizacdo e a carga destes
incluidas em um mesmo circuito.

« Conferir a existéncia e adequabilidade do aterramento do quadro de
entrada de energia assim como os aterramentos em equipamentos
de alta poténcia como betoneiras, misturadores, inversores de solda,
fontes de alimentacdo, geradores, transformadores e plataformas
elétricas ou elevadores de obra.

DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA
Sao os documentos aceitos para comprovar que o servico foi realizado, de
fato, pelo fiscalizado.

e ART (Conforme a Resolugdo n° 1.137, de 31 de margo de 2023)
e Copia do Projeto elétrico e projeto do canteiro;
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e Contrato de Prestacao de Servicos;
e Fotografias da instalagao;
e Relatério do servico realizado.

3.16. Instalagoes elétricas permanentes em servigos de
engenharia

« Sao instalagdes elétricas de carater permanente, executadas pela
contratada para eletrificacdo de equipamentos, aparelhos elétricos,
eletrénicos ou eletromecanicos, iluminagdo, motores, geradores,
sonorizagao, segurancga patrimonial e demais usos.

PARAMETROS PARA A FISCALIZACAO

« Em havendo a existéncia de instalagbes elétricas em obras ou
servicos de engenharia fiscalizados, questionar sobre a existéncia de
pessoa fisica ou juridica responsavel pelas atividades técnicas
envolvendo o servigo, com a posterior verificagcdo da existéncia de
ART.

» Deve-se requerer profissional capacitado e treinado para a execugao
das tarefas, a fim de evitar os riscos oriundos de instalagdes elétricas
executadas sem os conhecimentos técnicos necessarios e sem
atender as normas de seguranga, sendo que sio instaladas em areas
de trafego de pessoas.

» \Verificar o uso adequado do projeto elétrico pelo executor, estando
com os diagramas unifilares e layout final em mé&os.

« Encaminhar modelo de parametros de fiscalizagdo contendo as
normas aplicaveis, a delimitagdo de cores de condutores, taxa de
utilizacdo de dutos, derivacdes permitidas e limites de aceitabilidade.

« Para as acbes de fiscalizagao, o foco da fiscalizagao deve prioritario
nas emendas de cabos, nos terminais de conexao com disjuntores,
conferéncia do aquecimento por efeito Joule.

o Conferir se ndo ha umidade em contato com cabos e quadros
elétricos e a existéncia de extintor tipo C préximo aos quadros de
energia.

« Avaliar a presencga de ruidos nas conexdes e nos disjuntores e, em
caso positivo, requerer as corregoes devidas.

« Avaliar a regularidade no acabamento e carcacas de quadros
elétricos, luminarias, postes e espelhos de tomadas.
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« Nao é permitida a realizagdo de emendas nos cabos dos
alimentadores;

« As emendas so poderao ser executadas em locais de facil acesso
e jamais dentro de eletrodutos ou locais sem acesso;

« N&o sera permitida a realizagao de emendas de cabos dentro de
caixas de passagem subterraneas;

« As emendas para cabos até 10mm2 deverédo ser soldadas com
estanho e isoladas com fita isolante de PVC, com no minimo duas
camadas sobrepostas;

« Nos cabos com isolacdo de 0,6/1KV, o isolamento em emendas
devera ser sobreposto por fita isolante do tipo autofusao;

« O isolamento das emendas e derivacdes devera ter caracteristicas
no minimo equivalentes as dos condutores usados;

« Em hipdtese algumas sera permitida a utilizagdo de condutores
elétricos em material diverso do cobre eletrolitico. Nao pode ser
utilizado alucobre, aluminio cobreado ou aluminio, a ndo ser que
esteja explicitamente especificado em projeto.

« Podem ser utilizados condutores com isolagdo em PVC, EPR, HEPR
e XLPE. Qualquer material de cobrimento dos condutores diverso dos
quatro acima especificados necessita de avaliagao preliminar do
fiscal da Divisdo de Obras para deliberagao sobre a autorizagédo de
uso.

« Informar que todas as tomadas e interruptores embutidos em paredes
devem obedecer ao mesmo alinhamento horizontal e mesma posigao
(vertical ou longitudinal) da caixa de passagem, seguindo orientagcdes
de projeto ou, caso inexistam especificagbes em projeto, alinhar
todas com lado menor da caixa de passagem paralelo ao piso e fazer
tomadas baixas a 0,30m, tomadas intermediarias e interruptores a
1,10m e tomadas altas a 2,20m entre o piso e a face inferior da caixa
de passagem.

« Avaliar a quantidade de pontos de utilizagdo e a carga prevista destes
e que estejam incluidas em um mesmo circuito. Avaliar a distancia do
ponto de utilizacdo mais distante do quadro para reduzir a queda de
tensdes na alimentacgao elétrica, mantendo o normatizado de 4% para
circuitos em baixa tensao.

« Cada CPU individual apresenta corrente nominal de
aproximadamente 4,7A e cada monitor aproximadamente 1,2A e um
telefone IP possui corrente de 0,27A. cada estagao de trabalho prevé
uma CPU e 2 monitores, totalizando uma corrente de 7,4A. Assim,
caso néo previsto em projeto, indicar a unido maxima de 3 estagoes
de trabalho em um mesmo circuito que deve considerar, com fator de
utilizacao de 70%, um disjuntor de 16A e poténcia instalada de 2Kw
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por estacao de trabalho. Uma impressora tera corrente nominal de
6,4A e poténcia de 0,8Kw.

« Conferir a existéncia e adequabilidade do aterramento do quadro de
entrada de energia assim como os aterramentos em equipamentos
de alta poténcia como betoneiras, misturadores, inversores de solda,
fontes de alimentacdo, geradores, transformadores e plataformas
elétricas ou elevadores de obra.

« Emendas em cabos de alta ou média tensdo devem ser feitas com
conector Split-bolt ou por solda de topo e posteriormente protegidas
com fita isolante do tipo alto-fusdo.

» Eletrodutos flexiveis que ficardo embutidos em lajes devem ser de
PVC reforgcado para evitar que o transito de operarios durante a
concretagem cause obstrugcdo da passagem.

o Circuitos de iluminacdo precisam ser aterrados para manter a
durabilidade das lampadas evitando flutuagdo por variagdes na
tensdo de alimentacao ou por corrente de falta.

« Circuitos de bombas, pressurizadores e maquinas em geral devem
ser utilizados separadamente e com disjuntor isolado para cada
equipamento.

DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA
Sao os documentos aceitos para comprovar que o servigo foi realizado, de
fato, pelo fiscalizado.
e ART (Conforme a Resolugdo n° 1.137, de 31 de margo de 2023)

e Copia do Projeto elétrico e projeto do canteiro;
e Contrato de Prestacao de Servigos;
e Fotografias da instalagao;
e Relatério do servico realizado.
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Recomendacdes gerais que devem ser feitas pela fiscalizagao para
empresa contratada

1) Que a empresa contratada leia atentamente o contrato, em especial as
clausulas que referem-se a medigao e a responsabilidade da contratada

2) Na utilizacdo de argamassa industrializada ou argamassa colante
respeitem a quantidade de agua indicada no pacote pois excesso de agua
prejudica a resisténcia de aderéncia e o desempenho das argamassas

3) Ao utilizar para o assentamento de pecas ceramicas como porcelanatos e
azulejos o sistema contendo Cunha porta Cunha e alicate de pressao respeitem
o método executivo e aconselha aos instaladores que ndo deixem de utilizar o
alicate para a insergao da Cunha. Muitos instaladores atualmente tém utilizado
as maos para inser¢gao da cunha devido ao fato do alicate exigir esforco dos
dedos e em areas grandes exigir a musculatura dos dedos. No entanto, a
simples insercao da cunha nos porta-cunhas com as méos n&o apresentara a
pressao suficiente para o nivelamento adequado das pecgas adjacentes. Além
disso, ndo sera aceito o método de aplicagao de pecas ceramicas por pingos de
massa. Devem ser passadas argamassa colante especificada com
desempenadeira dentada de abertura retangular ou semicircular, tanto no tardoz
como no substrato.

4) No assentamento de pastilhas de porcelana ou vidro e mosaicos ceramicos
em fachadas, atentar para a necessidade de rompimento da tela de silicone
existente no tardoz (face traseira) das pecgas. Esse silicone é inserido na parte
de tras das pecas durante a producédo para manter e que distantes os rejuntes
entre as pecgas. No entanto pode ficar excesso de silicone nos espagos € nao
sera preenchido pelo rejunte posteriormente. Como o rejunte nao ira aderir
adequadamente no silicone, estes locais estardo propensos ao descolamento
posterior do rejunte, facilitando infiltragdes e quedas de revestimento.

5) Muitas obras novas do TJPR apresentam concreto aparente na estrutura.
Isso significa um maior cuidado na montagem das formas e, principalmente, no
concreto recebido e no langamento do material. O trago do concreto deve ser
planejado para a obra especifica, considerando temperatura ambiente, chuva,
ventos, horario de langamento e teor de aditivos. E comum uma certa
variabilidade na cor da areia ou na composi¢cdo dos agregados. Isso deve ser
levado em conta na producao e na ordem de compra para que uma quantidade
recebida seja ideal para finalizar elementos por completo. Em pecgas estruturais
mais esbeltas como paredes de concreto, as formas devem ter travamento
especial para evitar a abertura das formas durante a acomodacgao do concreto.
Além disso a posi¢ao das agulhas (travessas de travamento horizontal) deve ser
concebida de tal maneira a manter fixa e homogenia a disposi¢édo dos furos
aparentes na estrutura. Deve ser cuidado o lixamento posterior dos concretos,
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haja vista a camada superficial ser basicamente composta por material fino
como a argamassa. O lixamento demasiado ira trazer para a superficie as britas,
alterando a aparéncia do concreto nestas regides, o que ndo devera ser aceito
pela fiscalizagao.

6) Sugere-se que a empresa contratada avalie cuidadosamente a planilha de
garantias minimas para os servigos e a planilha de metodologia de medi¢ao que
serdo adotados pela fiscalizacdo para aceitabilidade do servigco prestado e para
identificacdo das responsabilidades.
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4. Emissao de manifestagcdo técnica por meio de documentacao como
cotas, relatérios, laudos, desenhos, projetos, diagramas, tabelas,
graficos, figuras, fluxogramas, cronogramas, pareceres e informagoes
relacionadas a construgao civil, elétrica e/ou mecanica e vinculadas ao
Poder judiciario do Parana a serem instruidas em expedientes
(protocolos) sob tramite na Divisao de Obras

1. Cotas, Relatérios e Laudos:

o« Cotas: Elaborar por cotas respostas claras, concisas precisas,
coerente e coesa sobre determinado questionamento, duvida,
notificagdo ou determinacéo advinda de outros setores a si atribuida
e que demande resposta dentro de sua fungao. (Informagao sucinta
ou direcionamento simples).

o Relatérios: Elabore relatorios detalhados sobre inspecdes, vistorias
ou avaliacdes, destacando descobertas, condicdes encontradas e
recomendagdes, em formato PDF, incluindo fotografias digitais dos
achados devidamente legendadas, especificando os prazos de inicio
e fim de execucdo e eventuais atrasos, explicitando alteragdes
definidas na obra e duvidas a serem direcionadas a outros setores do
TJPR.

e Laudos: Emita laudos técnicos, conforme NBR 13.752, que
contenham analises aprofundadas sobre o estado atual das
estruturas e fundacgodes, revestimentos, vedacodes,
impermeabilizagbes, coberturas, instalagdes hidrosanitarias, sistema
de drenagem, taludes, arrimos e contengdes, instalagbes elétricas,
sistemas mecanicos ou outros elementos ou subsistemas relevantes.

2. Desenhos e Projetos:

« Desenhos Técnicos: Prepare desenhos técnicos claros e
detalhados, em formato DWG e PDF, que representem com precisao
as alteragdes propostas, com cotas e escalas e diferenciacdo de
camadas (layers), respeitando normas e padrdes.

« Projetos Elétricos ou Mecénicos: Desenvolva projetos elétricos ou
mecanicos que incluam esquemas, diagramas e especificacdes
técnicas necessarias para a execugédo adequada.

3. Diagramas, Tabelas e Graficos:

« Diagramas: Utilize diagramas para ilustrar processos, fluxos ou
relagbes complexas entre componentes, entre responsaveis, entre
setores, contendo as agdes, documentos, prazos de tarefas e de
caminhos, relacbes de dependéncia e criticidade.

o Tabelas e Graficos: Organize informagdes relevantes em tabelas e
graficos para facilitar a compreensao e interpretagdo rapida,
principalmente em relagdo a memoriais de calculo de quantidades
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levantadas para contratagdo, relagcdo de pagamentos previstos e
realizados, planilhas de medi¢ao das atividades contratadas, calculos
de reajustes contratuais com indices de reajustamento e parcelas
suscetiveis a eles, graficos de Gantt com discriminagéo por atividades
e sua relagao aos prazos e parcelas de pagamento.

4. Figuras e Fluxogramas:

o Figuras: Inclua figuras e ilustracbes quando necessario para a
visualizagao clara de conceitos ou processos.

o Fluxogramas: Utilize fluxogramas para representar de forma
sequencial as etapas de um processo ou a execucgao de atividades
especificas.

5. Cronogramas:

« Cronogramas de Execucgao: Elabore cronogramas de execugao que
detalhem as fases do projeto, incluindo prazos estimados para cada
atividade e sua relagdo com as parcelas previstas de pagamento.

6. Pareceres e Informagoes Técnicas:

o Pareceres Técnicos: Forneca pareceres técnicos sobre questbes
especificas, justificando decisbes ou recomendagdes, embasando
tecnicamente o seu posicionamento técnico, explicitando a situacao,
fundamentando na legislagdo e normativas pertinentes e atendo-se
dentro de suas atribuicbes. E um documento de propriedade
intelectual que demanda juizo técnico sobre algo.

« Informagodes Técnicas: Inclua informagdes técnicas relevantes que
fundamentem as conclusées apresentadas no processo, devendo
conter respostas claras e coerentes sobre determinado
questionamento, duvida, notificacdo ou determinacdo advinda de
outros setores a si atribuida e que demande resposta dentro de sua
funcao.

7. Revisao e Aprovacgao:

o« Revisdao Técnica: Realize uma revisdo técnica cuidadosa para
garantir precisédo e consisténcia em toda a documentacgao. Indicando
necessidades de corre¢des, tanto em conteudo de subordinados,
assessores, estagiarios e coautores, como nos seus proprios.

e Aprovagao: Submeta a documentacéo para aprovagao por parte da
chefia imediata e das demais partes interessadas, assegurando
conformidade com as normas vigentes e regulamentos pertinentes,
dentro de sua area de competéncia e aderidas aos principios da
administragao publica e ao codigo de ética do érgao.
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Obs.: A determinagdo da conveniéncia, oportunidade da necessidade de
formalizacdo de quaisquer das atividades supracitadas sera designada pela
chefia da Divisao de Obras, formalizada pelo protocolo via Cota direcionada ao
subordinado ou ao setor. Ressalte-se que a pertinéncia e responsabilidade da
documentagéao técnica restringe-se a area de competéncia do autor (arquitetura,
construcéo civil, elétrica ou mecénica) e ao objeto e tempestividade especificos
da requisi¢ao preliminarmente requisitante.
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5. Participagao (ativa e passiva) e apresentagao de reunioes e exposigoes
(ao publico interno e externo) relacionadas a construgao civil, elétrica
e/ou mecanica e vinculadas ao Poder judiciario do Parana.

A participagdo ativa e passiva em reunides e exposi¢gdes relacionadas a
construgao civil, elétrica e/ou mecanica vinculadas ao Poder Judiciario do
Parana envolve varias responsabilidades e habilidades.

Aqui estao algumas diretrizes sobre como abordar essa questao:

Participacao Ativa:

1.

Preparacgao:

Antes da reunido ou exposicdo, familiarize-se com o tdpico em
discussao.

Esteja ciente dos detalhes relacionados a construgéo civil, elétrica ou
mecanica pertinentes ao contexto do Poder Judiciario do Parana.
Contribuigao Substantiva:

Contribua com informacgdes e insights relevantes durante as discussoes.
Esteja preparado para responder a perguntas e esclarecer duvidas
relacionadas aos temas em discussao.

Apresentagoes:

Se designado para uma apresentagao, organize informagdes de maneira
clara e objetiva.

Utilize recursos visuais, como slides, para apoiar sua apresentacgao.
Colaboracao:

Colabore com outras partes interessadas, compartilhando
conhecimentos e experiéncias.
Esteja aberto a sugestdes e contribui¢des de outros participantes.

Participagao Passiva:

1.

Ouvir Atentamente:

Esteja atento as discussdes e apresentacgdes.
Faca anotacdes pertinentes para referéncia futura.
Perguntas e Esclarecimentos:

Se surgirem duvidas, ndo hesite em fazer perguntas ou solicitar
esclarecimentos.
Demonstre interesse e engajamento nas discussoes.
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3. Feedback Construtivo:

« Se houver oportunidade, fornega feedback construtivo sobre as
apresentacoes e discussoes.

o Destaque pontos fortes e sugira melhorias, se necessario.

4. Networking:

e« Aproveite a oportunidade para fazer networking com outros
participantes.
o Construa relacionamentos que possam ser valiosos no futuro.

Apresentagoes ao Publico Interno e Externo:
1. Clareza e Transparéncia:

« Ao apresentar para o publico interno ou externo, seja claro e
transparente nas informacdes compartilhadas.
2. Adaptagao ao Publico:

o Adapte sua linguagem e conteudo ao nivel de compreensao do publico-
alvo.

o Ultilize exemplos relevantes para tornar os conceitos mais acessiveis.

3. Respeito aos Prazos:

« Cumpra os prazos estabelecidos para a preparagdo e entrega de
apresentacgoes.

o Esteja preparado para responder a perguntas do publico.
Uso de Recursos Visuais:

o Utilize recursos visuais de forma eficaz para transmitir informacgdes.
Principalmente mesclando imagens e textos para n&o tornar a
apresentacao monaotona e para proporcionar interagdo com seu publico.

« Mantenha apresentagdes visualmente atrativas.

5. Avaliagcao de Resultados:

e« ApOs as apresentacgdes, avalie os resultados e busque maneiras de
melhorar futuras intervencgdes.
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1. INSTRUGAO DA DEMANDA PELO REQUERENTE

Divididos conforme Codigo de Organizagdo Judiciaria do Parana, os imdveis
utilizados pelo Poder Judiciario podem ser locados, cedidos ou de propriedade
do Estado. Neles existem serventias judiciarias e areas administrativas que
atendem a setores internos do TJPR e realizam atendimento a populagéo.
Podem conter, também, servigos assessoérios ao judiciario como o Conselho da
Comunidade, a OAB, a Defensoria Publica e o Ministério Publico. H4 empresas
terceirizadas que realizam limpeza, asseio, vigilancia e manutengdes nestes
imoveis.

Cada prédio do Poder Judiciario do Parana possui um administrador, no caso de
prédios administrativos, ou no caso de Foéruns ha um magistrado diretor que
responsavel pela infraestrutura do imovel e pelos assuntos administrativos.
Existe, ainda, um servidor que é o assistente da direcdo. E com a direcdo do
Férum ou administracdo do prédio que a fiscalizagdo do TJPR se reportara
periodicamente. A demanda sera formalizada via sistema eletrénico SEI e
encaminhada a SG-SI-CED (Coordenadoria de Edificagdes da Secretaria de
Infraestrutura da Secretaria Geral do TJPR) tdo logo seja identificada a

necessidade de servigo de engenharia para o imoével administrado.

2. INSTRUGAO DA CONTRATAGAO PELA FISCALIZAGAO

A demanda é formalizada pela direcdo do Férum/prédio via documento de
Oficializagdo de demanda. O fiscal agendarda com a dire¢do do Férum uma

vistoria no local e se encontram no imdvel para discutir as intervencgdes.

O orgamento sera elaborado pelo fiscal, tdo logo ele receba a demanda e tenha
feito a vistoria. Depois o fiscal manda por e-mail o orcamento para a construtora
analisar e dar aceite formal. Posteriormente ele coloca no SEI e pede ciéncia da

direcdo do Férum para s6 entdo, enviar para contratacdo. Apds isso 0 processo
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de contratacido demora, em média, 60 dias. Apds emissao de parecer técnico, é
necessaria verificagcdo de dotacdo or¢camentaria, verificagdo da regularidade
cadastral da empresa por meio de consultas a érgaos como sistema Cadin,
GMS, CNJ, CEIS, RFB, Sintegra. Posteriormente, o processo passa por emissao
de parecer juridico, anadlise do nucleo de Governanga, autorizagdo de
contratacdo, empenho de verba, elaboragdo e assinatura de contrato,
apresentacao de documentacao prevista em contrato como garantia e seguro
(caso necessario), ARTs, analise técnica da fiscalizacdo sobre a documentacao
da contratada, parecer juridico sobre a documentagdo apresentada pela
contratada para, s6 entdo, ocorrer a emissdo de Ordem de Execucido dos

Servigos.

3. PROCEDIMENTOS PRELIMINARES DA CONTRATADA PARA INICIAR
OS SERVICOS

E necessario que, preliminarmente, a contratada receba e dé ciéncia na Ordem
de Execucao dos Servicos assinada pelo gestor do contrato para poder iniciar
os servicos. E imprescindivel que a contratada agende uma reunido preliminar
apo6s recebimento da OES, via telefone (41) 3200-4900 (solicitar a recepcionista
direcionamento da ligacdo ao fiscal que entrou em contato). Para o caso
especifico de reformas, na reunido a contratada precisara solicitar o contato do
assistente da direcéo do referido Férum objeto da intervencéao e precisara enviar
e-mail ao contato no Férum contendo nome, RG e CPF de todos da empresa
que precisarao ter acesso ao prédio, especificando também os dias e horarios
do acesso. E possivel acessar nos finais de semana e feriados caso seja

autorizado.

Salienta-se que os iméveis do TJPR possuem atendimento ao publico das 12h
até 18h. Isso significa que existirdo restricdes de barulhos e sujeira, ja que no

Foérum sao feitas gravagdes de audiéncias e oitivas e havera trafego publico no
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horario comercial. Portanto, demoli¢cdes, cortes e perfuragdes e retiradas que

envolvam elevado ruido (acima de 50 dB) somente fora desse horario.

Além do atendimento ao publico pelo TJPR, alguns Foruns possuem
atendimento publico por membros do Ministério Publico, que pode ocorrer no
periodo da manha. Em todos os casos, o assistente da direcdao podera
intermediar um cronograma de execugao das intervengdes e de liberagdo dos

espacos internos.

Os entulhos precisam ser retirados ensacados (caso usem elevador) ou por
carrinho de mao (caso intervengdes no térreo). Verifiquem com atencédo o

cronograma apresentado e adequem preliminarmente para ser factivel.

4. AVALIACAO, ACEITACAO E MEDIGAO DOS SERVIGOS PELA
FISCALIZAGAO DO TJPR

Os responsaveis técnicos por aferir no local a completude e adequabilidade do
servico executado é o fiscal das Divisdes de Obras. Os pedidos de medigcao de
obra e liberacdo de pagamento devem ser protocolados pela empresa
contratada. O enderego eletronico para preencher formulario de requisi¢ao de

pagamento consta em link mais abaixo na cor azul.

As medicdes serdo mensais, no caso de contratagdes por preco unitario, e
medi¢cbes por etapas, no caso de obras por preco global ou no caso de
contratagdes integradas. Ha prazo explicito no contrato para o fiscal atestar a
execugao dos servigos no local, depois o fiscal retorna de viagem e emitira
parecer técnico e mandara ao o gestor do contrato para continuidade. Ha
explicito no contrato os documentos necessarios a contratada para o processo
de pagamento.

O gestor do contrato € quem entrara em contato com a empresa contratada para
solicitar a emissdo da nota fiscal. Devera ser discriminado na nota o valor

executado de mao de obra e valor de material. Nao emitir nota fiscal antes de
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autorizado pelo gestor (ndo é o fiscal técnico). A contratada, em hipotese alguma,
podera executar servicos extraordinarios antes de formalizado o aditivo contendo

assinatura do Secretario de Contratacdes Institucionais.

Se existrem servicos de especialidade elétrica (incluso eletricidade,
telecomunicagdes, seguranga patrimonial, automagdes e sistemas com
dispositivos eletrénicos), estes serdo verificados pelo fiscal de engenharia

elétrica.

Se existirem servicos de especialidade mecéanica (incluso elevadores,
plataformas, climatizadores e ventiladores mecanizados, sistemas de
distribuicdo de gases e sistemas com dispositivos eletromecanicos), estes seréo

verificados pelo fiscal de engenharia mecanica.

Os demais servigos serao objeto de verificagao pelo fiscal de engenharia civil ou

de arquitetura.

As medigbes de obras contratadas em modalidade empreitada por prego global
serdo feitas por etapas, de acordo com o proposto no cronograma fisico

financeiro.

As medigdes de obras contratadas em modalidade empreitada por prego unitario
devem ser feitas mensalmente, conforme orientado pela 7.2 Inspetoria de
Controle Externo — 7ICE do TCE-PR, na Analise Técnica Inicial SEI 9814345,
anexada ao SEI 0153447-29.2023.8.16.6000:

‘PARECER INICIAL: Recomendamos que a minuta contratual
estabeleca forma de medicdo e de pagamento compativel com o
regime de empreitada por preco unitario, isto €, com pagamentos
fracionarios, independentes de serem completadas etapas fisicas

ou percentuais.”

Para efeito da entrega técnica das atividades executadas e eventual medi¢cado do
servico, apos a finalizacdo do servico a contratada devera, previamente,

proceder aos testes de desempenho de todos os equipamentos e instalagdes,
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assegurando que todos os sistemas executados estejam em perfeito estado de
conservagao e adequado funcionamento, atendendo todas as especificagdes do
projeto/desenho técnico e de performance esperados. Nao serao aceitos testes
por amostragem. Os critérios de medicado e critérios de garantia minima dos

sistemas constam em anexo.

Em posse dos resultados positivos sobre o funcionamento adequado dos
sistemas e regularidade dos acabamentos e do desempenho dos equipamentos
instalados e sistemas executados, a contratada devera protocolar oficio

solicitando o pagamento dos servigos prestados pelo link abaixo:

https://portal.tjpr.jus.br/portletforms/publico/frm.do?idFormulario=4630

Durante preenchimento do formulario, a contratada responder a pergunta “O
pedido de pagamento ja foi realizado? “devera selecionar o item “nao”
independentemente da situacao. No item referente ao numero da Nota Fiscal, a
empresa podera preencher com valor “0” (zero), haja vista a emissdo da NF

depender de analise posterior do fiscal e do gestor do contrato.

A contratada devera verificar no contrato firmado os prazos e especificidades do
processo de liberagdo de pagamento e qualquer duvida entrar em contato com
o gestor do contrato para sana-las. Unidade gestora dos contratos de obras é a
sigla SG-SCI-CGCC-DGCI (Divisdo de Contratos de Infraestrutura da
Coordenadoria de Gestdo de Contratos e Convénios da Secretaria de

Contratacdes Institucionais da Secretaria Geral do TIPR).

O pedido de pagamento deve ser requerido formalmente pela contratada pelo
link acima para que o fiscal realize, posteriormente, a vistoria visando a medicao

dos servigos executados dentro do periodo estipulado em contrato.

Esta vistoria passara a compor a lista de demandas do fiscal a partir do
recebimento do expediente SEI na unidade da Divisdo de Obras (SG-SI-CED-
DO), quando o protocolo é colocado sob sua carga/atribuicdo. Estando dentre

suas demandas, o fiscal planeja sua rotina de fiscalizagdo para atender as
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demandas em uma mesma regido geografica visando dar maior otimizagao e
reducdo de tempo em deslocamento. Ainda assim, o fiscal mantera adstrita sua

atribuicdo ao prazo maximo previsto contratualmente.

Da vistoria, sera formalizado pelo fiscal um documento Relatério de Vistoria,
onde estarao expostas suas consideracdes e achados técnicos necessarios para
a compreensao do objeto vistoriado e consideragdes pertinentes. Estando apto
a liberar a parcela ou servigo, o fiscal redigira Parecer técnico, apresentara as
especificidades do objeto (quantidades, especificagdes técnicas, demandantes,
etc.) e encaminhara ao gestor do contrato para tramite da liberagéo dos valores
devidos a contratada. Estando inapto a liberar a parcela ou servico, o fiscal
redigira Cota no expediente formalizado informando a negativa e justificando sua
posicao desfavoravel e, juntamente com o Relatério de Vistoria, encaminhara ao

gestor do contrato para notificar a contratada das necessidades de corregoes.

Todos o0s equipamentos deverdao ser testados e ter seu desempenho
comprovado. As instalagdes de ar condicionado apenas estardo aptas para o
aceite quando entregues em perfeitas condi¢cées de funcionamento, e dentro das

especificagoes.

5. GARANTIAS MINIMAS

O prazo para exercicio de direito de garantia minima sera de acordo com o
documento contendo critérios de garantias minimas, em anexo, e apos
formalizado o Termo de Recebimento Definitivo assinado e aceitos pelo
CONTRATANTE, sendo que, em caso de vicio oculto o prazo inicia do momento

em que se evidenciar e solucionar o mesmo.

Assim, a garantia de um ano somente contara a partir da data da ultima
assinatura eletrénica no Termo de Recebimento Definitivo, este elaborado
digitalmente pelo sistema SEI, ou, no caso de Termo de Recebimento Definitivo

fisico, na data relatada no documento. Em qualquer caso é preciso ter as
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assinaturas de representante da fiscalizagao e de representante da contratada,

além de assinatura de representante da unidade requisitante.

6. ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

A Responsabilidade pela execugdo da obra e/ou servico € do Engenheiro da
CONTRATADA. Se houver, no objeto a ser contratado, atividades de obras civis
apenas, devera haver ART de responsabilidade técnica de engenheiro civil. Caso
existam no objeto a ser contratado servicos de elétrica, telecomunicacdes e
segurancga patrimonial sera necessario a contratada emitir ART de engenheiro
eletricista. Caso existam no objeto a ser contratado servigos de ar condicionado,
plataformas elevatérias, elevadores e motores a combustdo ou hidraulicos, a
contratada devera emitir ART de engenheiro mecanico. A empresa contratada
devera emitir ART do engenheiro, estando na ART registrado como contratante

a empresa contratada e como contratado o responsavel técnico.

O servico de obras civis deve estar discriminado na ART como atividade técnica

a [execucgao de obra de construgao], para o caso de obras de construcéo e
ampliagdo, ou entdo [execugcao de obra de reforma] nos demais casos. A
quantidade, em metros quadrados devera estar condizente com a somataria total

de area de intervencéao prevista na contratagao.

O servico de obras elétricas deve estar discriminado na ART como atividade

técnica a [execugdo de obra de construgao], para o caso de obras de
construgcédo e ampliagéo, ou entdo [execugdo de obra de reforma] nos demais
casos. A quantidade pode estar em unidade de pontos de utilizagdo e devera
estar condizente com a somatoria total de tomadas previstas na contratagéo.
Alternativamente a quantidade pode estar apresentada, em poténcia instalada e
devera estar condizente com a somatéria total de poténcia (KW, TR ou BTU/h)

planejada na contratagao.
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1) TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

O servico de obras mecéanicas deve estar discriminado na ART como atividade

técnica a [execugcdo de obra de construgao], para o caso de obras de
construgcédo e ampliagcéo, ou entao [execugdo de obra de reforma] nos demais
casos ou entdo [execugdo de obra de instalagao]. A quantidade, em unidade
de equipamentos devera estar condizente com a somatéria total de poténcia

(KW, TR ou BTU/h) planejada na contratagao.

O Local da instalagao/fornecimento devera constar no item Dados da
Obra/Servico com dados (endere¢o, numeracao predial, CEP, Cidade) do

Férum/Imoével.

O responsavel técnico devera assinar digitalmente a ART para, sé entéo, este
documento ser encaminhado ao TJPR para deliberacdo e assinatura do

representante do 6rgao.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA Praca Nossa Senhora de Salette, S/N
Centro Civico — Curitiba/PR




